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DIN

Gliederung und Benummerung in Texten

Abschnitte, Abséatze, Aufzahlungen 1421
Arrangement and numbering in texts; clauses, paragraphs, Ersatz fiir DIN 1421 T 1/06.75
enumerations und DIN 1421T 2/04.77

Classification et numérotation dans les textes; alinéas,
paragraphes, énumerations

Zusammenhang mit der internationalen Norm ISO 2145 ~ 1978 siehe Erlauterungen.

1 Anwendungsbereich und Zweck 3 Abschnitte

Diese Norm soll bei der Gestaltung von Textenangewendet 3.0 Allgemeines
werden und dazu dienen, einen Textin Abschnitte, Absatze  Ein Text soll vorzugsweise in Abschnitte gegliedert wer-

und/oder Aufzdhlungen zu gliedern und diese Textstellen  gen Abschnittsnummern und Abschnittsiiberschriften sind

einheitlich zu kennzeichnen. typographisch hervorzuheben, z. B. in Manuskripten durch

Damit wird zum Beispiel Unterstreichungen (siehe DIN 1422 Teil 1).

- die Ubersichtlichkeit verbessert, .

- der Zusammenhang verdeutlicht und 3.1 Abschnittsnummern

— das Hinweisen auf Textstellen und deren Auffinden ver-  3.1.1 Abschnitte erhalten arabische Zahinummern, fiir die
einfacht. wahlweise gilt:

a) Die Abschnitte der ersten Stufe werden in Abschnitte

der weiteren Stufen unterteilt und benummert (siehe

2 Begriffe Beispiel 1). Diese Unterteilung soll in der dritten Stufe

21 Text enden, damit die Abschnittsnummern noch tibersicht-
lich, gut lesbar und leicht ansprechbar bleiben.

b) Alle Abschnitte in einem Text werden fortlaufend nur

mit Abschnittsnummern der ersten Stufe benummert.

Text ist ein zusammengehorender Wortlaut, der der
Kommunikation dient und auf einem Datentrager fixiert

ist.
Anmerkung: Datentrédger sind z. B. Schriftstiick, Magnet-  3.1.2 In einer Abschnittsnummer ist nur zwischen zwei
band, Mikrofilm, Phonoband, Bildplatte. Stufen ein Punkt () als Giiederungszeichen zu setzen;
demgemaB steht am Ende einer Abschnittsnummer kein
Punkt.

2.2 Abschnitt

Abschnitt ist ein Teil eines Textes, der durch Gliederung  3.1.3 Falis der erste Abschnitt in einer Stufe aligemein-
eines Textes entsteht und durch eine Abschnittsnummer  giiltige Angaben (z. B. eine Einleitung, Praambel) enthilt,
und/oder eine Abschnittsiiberschrift gekennzeichnet ist.  dann darf hierfiir die Z&hinummer ,0“ belegt werden.

Nachdruck, auch auszugsweise, nur mit Genehmigung des DIN Deutsches Institut fiir Normung e. V., Berlin, gestattet.

Beispiel 1:
2.3 Absatz Erste Stufe Zweite Stufe Dritte Stufe
Absatz ist ein Teil eines Textes, der vorwiegend durch
Gliederung eines Abschnittes entsteht und grundsétzlich 1 2.0 2.11.1
keine Uberschrift erhalt, gegebenenfalls aber durch eine 2 2.1 2.11.2
Absatznummer gekennzeichnet ist. 3 2.2 2.11.3
2.4 Aufzdhlung . .
Aufzahlung ist ein Teil eines Textes, der vorwiegend durch 9 29 2.11.9
Gliederung eines Absatzes entsteht und stets gekennzeich- 10 210 2.11.10
net ist. 11 211 —— 2.11.11
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3.2 Abschnittsiiberschriften

3.2.1 Nach einer Abschnittsnummer soll eine Abschnitts-
tberschrift folgen, die den Inhalt des betreffenden Ab-
schnittes in kurzer Form wiedergibt. Nach einer Abschnitts-
nummer der ersten Stufe folgt stets eine Uberschrift.

3.2.2 Von der zweiten Stufe an darf - anstelle einer Ab-
schnittsiiberschrift — in der ersten Zeile des betreffenden
Abschnittes ein entsprechendes Stichwort typographisch
hervorgehoben werden (Auszeichnung, siehe DIN 1422
Teil 2%).

3.2.3 Istein Abschnitt der ersten Stufe noch in Abschnitte
der weiteren Stufen unterteilt, dann ist hinsichtlich der
Uberschriften fiir jede Stufe innerhalb dieses Abschnittes
einheitlich zu verfahren.

4 Absitze
4.0 Allgemeines

Ein Text darf zusatzlich oder ausschlieBlich in Absétze
gegliedert werden.

4.1 Absatznummern

411 Absatze dirfen mit arabischen Zahinummern
gekennzeichnet werden. Um diese Absatznummern deut-
lich von Abschnittsnummern unterscheiden zu konnen,
sind sie vorzugsweise einzuklammern. Sie diirfen auch
mit nachfolgendem Bindestrich gekennzeichnet werden.

4.1.2 Absatze dirfen wahlweise wie folgt benummert
werden:

a) In einem Abschnitt werden dessen Abséatze fortlaufend
gezahlt und, immer mit ,1“ beginnend, benummert
(siehe Abschnitt 4.2).

b) Alle Absatze in einem Text werden, unabhéngig von
der Gliederung in Abschnitte, fortlaufend gezahlt be-
nummert.

4.2 Beispiele
Beispiel 2:
[IVRCIED 9.9.9.9.9.0.0.9.9.0.9.9.90.99.9.999.9.99.9.009006004

(QVEID.0.9.9.0.9.0.0.0.9,0.9.90.0.9,.0.0.0.9.0.90.9.6.90 99600994
1:9,0.9.9.9.9,0.9,0.9,9.9.9,:0.9,.0.9.9.0.9.¢ 0.9.¢.0.9.0.6.00.9.¢ 6,004
1,9,:9,0,:0,0.9,:0.0.0,0.0.0.0.9,:0.0,.0.0.0.9.0.60099 6000060064

(VANID.0.0.0.0.0.9,0.0.9,9.9.9.99.00 60090099 009900604
0 9,0.9,0.0.9.:9.0,:0.9.0.0.9.0.9,:09.0.0.0$099099.0.999000 01

usw.

Beispiel 3:
LIVECEED 9.0.0.0.0.9.0.90.0.90.0.00.000.00.00.00000.66060¢1¢

LRalD 9,0.0.0.9.0.9.0.9.9.9.0.9.9.9.¢0.9.9.00.0.9.09.6.6.0.06660
1. 9,0.9,0.0.0.0.0,.0.9.0.9.9.0.0.0.0.90.09 0000660000060 ¢
1 9,0.0.9,0.9:0.0,.0.9.9.0.0.09.00.90.99009.9.0000.0000000¢
VAP 99.0.0.0.0.0.0.9.0.9.9.09.9.99 0690000000 06.6000.64
1 0.0.090.0.0.00.0.000.0900.000000000 600000066064

usw,

5 Aufzahlungen

5.1 Regeln

5.1.1 Kennzeichnung mit Ordnungszahl

Aufzahlungen dirfen mit arabischen Ordnungszahlen (1.,
2., 3. usw.) gekennzeichnet werden.

5.1.2 Kennzeichnung mit Buchstaben und Klammer

Aufzahlungen dirfen mitlateinischen Kleinbuchstaben und
nachfolgender Klammer gekennzeichnet werden.

5.1.3 Kennzeichnung mit Bindestrich

Aufzahlungen, die lediglich typographisch hervorgehoben
werden sollen, diirfen mit Bindestrich (-) gekennzeichnet
werden.

5.2 Beispiele
Beispiel 4 (zu Abschnitt 5.1.1):
1 9.9.9.9.9.0,0.9.0.0.9.9.0.9.9,9.9,.0.90.0.6.9.9.09.9000.9000.604

LD10.0.9.9,0.0,.0,0.9.0,0.0.9,0.9,0,0.9.0.:0.0.9,0.9.0.0.9,.9,:0.0,0,0.0 ¢
$.0.9.9,0.0.9.0,0.0,0.0.9.0,0.9.9,0.9.9.9.9,0,0.9.0.0.0.0.0.9,.0,0.0¢

D9 9.9.9.0.9.9,0.9,9.9.0.9.9,0.0.0.9.0.0.0.0.0,0.9.99.9.0 9,664
usw.

Beispiel 5 (zu Abschnitt 5.1.1 und 5.1.2):
19.9.9.9.0.0.0.0.0.0.9.0.0.9.9.9.9.9.9.990000090000000.04

LRD.0.9.9.0.0.9.0.9,0.9.9,0.9.0.0.0.0.0.:0.0.0,9.0.9.0,0.0..0,0 0,64
$9.9,9.9,:0.9,0.0,0.9,0.9,:0.9,.¢.9,:0.0.0.9.0.6.0.9.9.9.0,0.0.0,0,6 0.4

VD 9.9,:0.0.9.9,:0.9.0,0.0.9.9.0.9.9.0,.0.9.0.0.00.0.0.9.909.090.9

VI .9.9.9.9.0.9.9.9.0.9.0.9.0.9.9.0.9.9.0,0.9.0.9,0.0.09,0.0,6 ¢
1 9,9,9.0.9.9,:0.9.0,.9.0.9.9,9.0.0.9.0.0.0,.09.0.9.9.9.0.9.9.6

[ ID.0.9.0.0.0.9,0.9.9.9.9.0.0.9,:0.9.9.6.0.0.9.00.00.09.00,64
$,9,.9,9.9,9.9,0.9,.0,0.9,0.9,0.0.:0.9,9.9.9,.0.9.9.9.9,0.00,0.0¢
10.9.9.0.9.9.9.0.9.9.9.0.0.9,:0.9.9.6,0.9.9.0.0.09.09.60.04

Uusw.

Beispiel 6 (zu Abschnitt 5.1.2):
1.2.3  XXXXXXXXXXHXXKX XXX XXX XXKXXXXKXXXX

EVIID9.9.9.0.9.0.0,9.9,:0.0.9,0,0.9.0,0.9,.9.0.9.0,0.9.0,0.0.9,0.0.0.0.0¢
) 9,9,0.9,0.0,:0.0,0.9,:0.0.9.9.0.0.9.9.9.9.9.0.90.9.9.6.0.0090.604

[T 0.9.0.0.9.9.9.0.9.0.0.9.9.0.9.0.9.0.0.60.00.0000.0 000064
1.9.9.9.9.0.0.0.0.0.0.0.9.9.0.0.6.0.0.0,9.0,6.0.0 0960609964
0,9,9.9.9.9,9.0.9,0.0.9,:9.9.0.9.9.0.9.9,9.9.9.0,9.0.9.0.9.0,¢ 0.0

LIV I 9.9.9.9.9,.0.9.9.0,0.9.9.9.0.0.0,:0.0.0.0.9.9.9.9.9.9.0.0.004
1.9,:9.0.0.90.9.9.9.9.9.0.0.0.9.0.9.9.9.0.0.¢.9.0.9 99000966066

usw.

Beispiel 7 (zu Abschnitt 5.1.3):
) 9.9.0.9.0.9.0.9.0.9.9.9.9.0.9.9.9.0909.0.90.900999.9090.04

BlR.0.9,:9.0.0.9.9.0.9.9,0.0.0.0,:0.0.0.0,6,0.0.0,9.0.6.0.9 9.9 00904
19,9.0:9.0.0,0.9.:0.9.9.0.0,:0.9.9.9.9,.0.0.9.9.0.9.99.0.0 69966

ElID.9.9.9.0.0.9.9.0.0.9,:0.9.0.0.0.9.0.9.0.0.9.0.9.0.90.9600.9.6¢ 4
) 9,0.9.0.9.9,0.0.0.9.9.9.0,0.9.0.9.0.9.9.0.0.0.9.6.0.99 0,90 0.0 4
) 0.9.0.0.9.9,9.9.9.9.0.9.9.0,0.9.9,0,0,0,0.0.0.0.0.9,6 0600 0,6 ¢

usw.

Beispiel 8 (zu Abschnitt 5.1.2 und 5.1.3):
LIVECIED 0.0.0.0.9.0.00.0.0.90.0.0.000.0.000000060006 ¢4

VD 0.9,0,0.9,0,:9.9,0.9.0.09.0.9.0.0.0.0.0 .90 9.0.06.00.0.00.04
.9,0,0,9.9.9.0.9,0.¢.9.9.0.9.9.0.9.9.6.09.9.9 00000000094

ID0.9.9,0.0.9.0.9.0.09.9.0.0.0.9.9.600.0.00 66000900004
.9,0,9,0,:0.0.0.0.9.0.9,0.0.9.0.0.9.9 09090 00000990064

0 9,0,0.0.0.0.0.999.0.99.090000000000.00.000¢0 ¢

Rl 0,0,0.0.9.9.0.0.9.9.0.09.9.0.0 9990 ¢ 09000600064
1.9,0,.0.9.9.9.9.9.9.9.9.0.0.9.9,.0.9.09.9.00 9999 09,9004

ER0,9.0.0.9.9.0.0 0.0.0000.90006.601
*) Z.Z. Entwurf usw. Xﬁ(ﬁéﬁﬁ]ents
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