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Veroffentlichungen aus Wissenschatt, DIN
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Gestaltung von Manuskripten und Typoskripten Teil 1
Publications in sciences, technology, economy and administration; Teilweise Ersatz fur
presentation of manuscripts and typoscripts DIN 1422/08.52xx
Um dem Anwender den Inhalt der Norm moglichst versténdlich vorzufiihren,
ist der Text der Norm abweichend von DIN 820 exemplarisch dargestellt.
Inhalt Seite einzeln oder in kombinierter Form enthélt und
zu dessen Nutzung ein Geréat notwendig ist.
1 Anwendungsbereich 1 34 Auszeichnung
2 Zweck 1 Auszeichnung ist die Kennzeichnung eines Text-
3 Begriffe 1 teiles zur Hervorhebung im Druck.
= 4 Das Manuskript und seine Teile 2 Beispiele: kursiv, halbfett, KAPITALCHEN,
g 5 gestaltung des Textes 2 VERSALIEN
§ 6 A}Jﬁere Form des Manuskriptes 4 35 FuBnote
< Zitierte Normen und andere Unterlagen 6 FuBnote ist eine Anmerkung, die am FuB der
g’ Seite steht.
> 3.6 Glossar
> 1 Anwendungsbereich Glossar ist die geordnete Sammlung von Er-
é lauterungen wichtiger Begriffe und Benennun-
<Z'5 Diese Norm gilt fiir Veréffentlichungen aus Wissen- gen, deren Kenntnis beim Leser nicht allgemein
5 schaft, Technik, Wirtschaft und Verwaltung. Sie er- vorausgesetzt werden kann.
:-‘g scheint in vier Teilen: Der vorliegenden Norm Gestal- 3.7 Kapitédlchen
‘é tung von Manuskripten und Typoskripten, DIN 1422 Kapitédlchen sind Buchstaben mit dem Biid von
g Teil 2* Gestaltung von Reprotexten, DIN 1422 Teil 3* GroBbuchstaben in der Schrifthéhe von Klein-
S Typographische Gestaltung, Gestaltung von For- buchstaben (x-Hohe).
‘% schungsberichten (Norm in Vorbereitung). Der vor- 3.8 Kolumnentitel
‘; liegende Teil 1 gibt Autoren Empfehlungen fir die Kolumnentitel (auch lebender Kolumnentitel) ist
a Erstellung von Manuskripten und Typoskripten, die die einzeilige Angabe des Seiteninhalts, in der
é’ von einem Verlag weiter bearbeitet werden. Regel die jeweilige Uberschrift.
2 " . . . 3.9 Kurzsachtitel
2 Fur Tex.te, die phne zeichenweise pmsetzung oder Kurzsachtitel ist der gekiirzte Titel einer Verof-
% Beaﬂrbeltupg direkt au_f re.pr_ograpmschem Wege zur fentlichung, dem nur die wesentlichen Elemente
e Vgroffeptllghung verwelfal'ggt:verden (Reprotexte), beibehalten worden sind.
g gilt zusatzlich DIN 1422 Teil 2*. 310 Legende
E Legende ist eine Erlauterung und Zeichenerkla-
E_ 2 Zweck rung fur FBiIder, Tabellen, Karten, Plane.
2 3.11 Manuskript
% Sie dient der Vereinheitlichung unterschiedlicher I'\/lanl,ﬁkrg?t '\?t d'?f VOtT Xerfasssr geﬂefe;ti vor-
3 Verlagsvorschriften fiir die Anfertigung von Manu- :ged urh 'Ifel' erdffentlichung. (Urspringlich
® skripten und Typoskripten. Sie erleichtert dem Autor 'andschriftlicher, heute auch maschinenschrift-
3 die Arbeit und fordert die Zusammenarbeit mit dem licher oder maschinenlesbarer Datentréger.)
3 Veriag. 3.12 Marginalie
5 Die Marginalie ist die auf eine bestimmte Stelle
},_3, im Text einer Veroffentlichung bezogene An-
2 3 Begriffe merkung, am Rand einer Seite dieser Veroffent-
lichung.
3.1  Akronym 3.13 maschinenlesbar
Akronym ist ein aus den Anfangsbuchstaben Maschinenlesbar ist ein von Automaten zeichen-
mehrerer Worter gebildetes Kurzwort. weise aufnehmbarer und reproduzierbarer
3.2 Anmerkung Datentrager.
Anmerkung ist eine kurze erlduternde Bemer- 3.14 Register
kung zum Text. Register ist eine geordnete Sammlung ausge-
3.3 Audiovisuelles Dokument wahlter Benennungen der Verdffentlichung, die
Audiovisuelles Dokument ist ein Dokument, das als Suchbhilfe zu deren ErschlieBung dient, mit
Daten als Schrift, Bild-/Tonaufzeichnungen Hinweisen auf die Fundstelle im Text.
* Z.Z.Entwurf Fortsetzung Seite 2 bis 6
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Documents
Document Shadna Hub

DIN 1422 Teil 1 Feb 1983 Preisgr. 6
Vertr.-Nr. 0006

Alleinverkauf der Normen durch Beuth Verlag GmbH, Berlin 30
09.92

Full document details: DIN 1422-1:1983-02


http://www.avadocuments.com/doc/din-1422-1-1983-02
http://www.avadocuments.com/doc/din-1422-1-1983-02

Seite 2 DIN 1422 Teil 1

3.15 Reprotext
Reprotext ist eine Vorlage, die ohne weitere
zeichenweise Ubertragung oder Verarbeitung
direkt auf reprographischem Wege zur Veréffent-
lichung vervielfaltigt werden kann.
3.16 Sachtitel
Sachtitel ist die eigentliche Benennung einer Schrift.
3.17 Schlagwort
Schlagwort ist ein dem Dokument von auBen
zugeteiltes Schlisselwort.

3.18 Sonderzeichen
Ein Sonderzeichen ist ein Zeichen, das nicht Buch-
stabe ist. Beispiel: |

3.19 Typoskript
Typoskript ist eine maschinenschriftliche Vorlage
(siehe Manuskript).

3.20 Untertitel
Untertitel ist Bestandteil des Titels fiir spezielle
Angaben.

3.21 Versalien
Versalien sind GroBbuchstaben.

3.22 Verweisung
Verweisung ist der Hinweis von einer Textstelle auf
eine andere im gleichen oder in einem anderen
Text.

4 Das Manuskript und seine Teile

Manuskripte kdnnen aus folgenden Teilen bestehen,
die moglichst geschlossen auf getrennten Blittern
einzureichén sind. Die inhaltliche Gestaltung von
Teilen, die im folgenden nicht behandelt werden, ist
freigestelit.

Sachtitel und Kurzsachtitel Legenden von Tabellen

Kurzreferat (Abstract) und Bildern
Inhaltsverzeichnis Beiblatter und Anhange
Vorwort Beigaben
Inhaltsiibersicht Quellennachweis fiir
Danksagung Tabellen und Bildern
Abkiirzungsverzeichnis Register

Glossar Verwendete Symbole,
Einleitung Sonderzeichen und
Hauptteil Abweichungen in der

FuBnoten und Anmerkungen
Literaturverzeichnis
Tabellen

Bilder

Rechtschreibung

Liste der eingereichten
Teile mit Anschrift des
Verfassers

Jeder Teil muB den (die) Namen des Verfassers (der Ver-
fasser) und den Kurzsachtitel der Veroffentlichung tragen.

Es wird empfohlen, moglichst friihzeitig mit dem in Aus-
sicht genommenen Verlag oder Herausgeber Kontakt auf-
zunehmen, um technisch bedingte Besonderheiten schon
vor Abfassung des Manuskriptes zu kléren.

5 Gestaltung des Textes

5.1 Gliederung, Wortwahl und Satzbau

Texte werden in logischer und inhaltlicher Zusammenge-
horigkeit in Abschnitte und Absétze gegliedert.

Diese werden nach DIN 1421 benummert.

Die Darstellung soll knapp und klar sein und dem logischen
Ablauf des Gedankenganges folgen.

Full document details: DIN 1422-1:1983-02

Bei der Wortwabhl ist darauf zu achten, daB nur allgemein
bekannte Worter und solche Fachworter verwendet
werden, deren Verstdandnis beim Leser gesichert erscheint.
Neu eingefiihrte oder weniger verbreitete Begriffe und Be-
nennungen sollen definiert werden (siehe DIN 2330).

Eingefiihrte Benennungen, Abkiirzungen oder Bezeich-
nungen sind konsequent in der gleichen Bedeutung zu be-
nutzen. Die Verwendung von Synonymen, ausgenommen
in Register und Glossar, ist zu vermeiden.

5.1.1 Abschnitts- und Zwischeniiberschriften
Abschnitts- und Zwischeniiberschriften stellen kiirzest-
mogliche Zusammenfassungen des folgenden Textes dar
und dienen gleichzeitig der Gliederung. Sie sollen eine Er-
wartung hinsichtlich des Inhalts wecken und dadurch die
Informationsaufnahme erleichtern und es erméglichen,
Abschnitte zu Uberspringen. Fiir sie gilt sinngem&B auch
Abschnitt 5.1 sowie DIN 1421,

5.1.2 Zitate, Literaturangaben im Text

Zitate werden in Anfilhrungszeichen wiedergegeben, ian-
gere zusétzlich am Rand als eigener Absatz gekennzeich-
net, wenn sie z.B. einen ganzen Absatz umfassen (siehe
Abschnitt 6.5).

Bei Literaturhinweisen im Text werden der Nachname des
Verfassers und das Erscheinungsjahr der Verdffentlichung
sowie gegebenenfalls die Seitenzah! in Klammern an-
gegeben.

Beispiel:
Bereits frither wurde gezeigt (Miilier 1964, S. 310), daR ....

Wird der Name im Text selbst genannt, so werden nur Er-
scheinungsjahr und Seitenzahl eingeklammert.

Beispiel:
Hierzu fiihrt Miiller (1964, S. 310) aus, daR ....

Mussen bei mehrfach aufgelegten Werken mehrere Er-
scheinungsjahre auch im Text genannt werden, so werden
das Erscheinungsjahr der ersten oder wichtigsten Auflage
angegeben und das derjenigen, nach der im Text zitiert
wird.

Beispiel:
Diese Hypothese hat sich nicht halten lassen (Miiller 1957,
zit. nach 3. Aufl. 1965, S. 212).

 Bezieht sich ein Literaturhinweis auf eine Seite im zitierten

Original, so wird die Seitenzahl angegeben. Bei meh-
reren aufeinander folgenden Seiten ist eine genaue
Seitenangabe erforderlich.

Beispiel:
Miiller (1964, S. 310-314).

Bei bis zu drei Verfassern werden alle genannt, bei mehr
als drei Verfassern wird nur der erste genannt, gefolgt von
dem Zusatz ,u.a.”. Die Namen mehrerer Verfasser des
gleichen Werkes werden durch Semikolon getrennt. Her-
ausgeber, korporative Verfasser und korporative Heraus-
geber werden im Text wie Verfasser behandelt.

Werden mehrere Arbeiten zitiert, so werden diese durch
Punkt getrennt.

Bei anonymen Werken wird ein Stichwort aus dem Sach-
titel anstelle des Verfassernamens eingefiigt, unter dem
das Werk dann auch im Literaturverzeichnis eingeordnet
wird.

Beispiel.
Eine anonyme , Abhandlung iiber den Bau v
déachern“ von 1712, im Text zit. als  Kirclh endiacher 1712¢

Werden in dem Werk die Autorennamen auf HeSitdmnt Sharing Hub
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