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1 Geltungsbereich

Diese Norm gilt fiir Kataloge und Verzeichnisse, in denen
Titel — gegebenenfalls mit Bestanden —von fortlaufenden
Sammelwerken, d. h. von Zeitungen, Zeitschriften, zeit-
schriftenartigen Reihen (z. B. Jahrbiicher, periodische
Statistiken, Berichte von Gesellschaften) und Serien
(Schriftenreihen) nachgewiesen werden.

Derartige Kataloge und Verzeichnisse konnen enthalten:
den Gesamtbestand einer Institution an fortlaufen-
den Sammelwerken oder

den Bestand einer Institution an fortlaufenden
Sammelwerken eines bestimmten Fachgebietes oder
den Bestand einer Institution an laufend gehaltenen
Titeln,

den Bestand mehrerer Institutionen (insgesamt oder
eines bestimmten Fachgebietes oder nur laufend
gehaltene Titel),

unabhingig von Besitztriagern alle Titel eines be-
stimmten Ursprungslandes, eines Fachgebietes, einer
Epoche.

Kombinationen aus den verschiedenen Zusammenstel-
lungsarten sind ebenfalls moglich.

2 Gliederung der Kataloge und Verzeichnisse

Die Titel fortlaufender Sammelwerke konnen nach fol-
genden Gesichtspunkten gegliedert werden:
Alphabetisch, wobeiEintragungen unter Sachtiteln
mit solchen unter Korperschaften ein Alphabet bilden
(siche Abschnitt 7).

Systematisch

Fiir Verzeichnisse, die mit Hilfe der automatischen
Datenverarbeitung hergestellt werden, empfehlen sich
als Nebenprodukte Stichwort-Register, bei denen durch
eine zyklische Permutation der Titelelemente nachein-
ander alle sachlich relevanten Worter eines Titels an
den Anfang einer Textzeile geriickt und somit alphabe-
tisch auffindbar gemacht werden.

Beispiel:

Journal of medieval and Renaissance studies

medieval and Renaissance studies — Journal of

Renaissance studies — Journal of medieval and

Fachnormenausschuf3 Bibliotheks- und Dokumentationswesen (FBD) im Deutschen Normenausﬁx&%l&Nﬁ}{en t

3 Format und Druck

Fiir Verzeichnisse von periodischen Veroffentlichungen
wird das Format A 4 (210 mm x 297 mm) empfohlen.

Bei einem konventionellen Druckverfahren sollen die
Seiten des Formats A 4 zweispaltig bedruckt werden, wobe
kleinere Drucktypen als Petit (8:p) zu vermeiden sind.

Bei der Offset-Vervielfaltigung von Schnelldruckerlisten
empfiehlt sich hingegen ein einspaltiger Druck, wobei

die einzelnen Spalten einer zweispaltig bedruckten
Schnelldruckerliste als Vorlage dienen konnen.

Fiir das Format von Katalogkarten fiir periodische Ver-
offentlichungen siehe DIN 1504.

4 Bibliographische Angaben (Titelbeschreibung)
4.1 Allgemeines

Die folgenden Bestimmungen gelten nur fiir den Fall,
da} alle oder einzelne Titelaufnahmen von einer Insti-
tution selber angefertigt werden. Grundsitzlich wird
empfohlen, die Vorarbeiten anderer, vor allem zentra-
ler Institutionen soweit wie moglich zu nutzen, d.h.
entweder die bereits in maschinenlesbarer Form vorlie-
genden Titelaufnahmen direkt, falls dies moglich ist,
in das eigene System zu iibernehmen, oder aber die in
den mafgeblichen gedruckten Zeitschriftenverzeichnis-
sen vorzufindenden Titelaufnahmen wenigstens nach
Form und Inhait zu iibernehmen, damit Doppelarbeit
und Abweichungen in der Aufnahme desselben Titels
vermieden werden.

4.2 Reihenfolge der Informationsquellen

Die zur Beschreibung eines fortlaufenden Sammelwerks
notwendigen Angaben sind nach Moglichkeit dem Peri-
odikum selber zu entnehmen. Dafiir sind als Informa-
tionsquellen in der nachstehenden Reihenfolge heran-
zuziehen:

— die Haupttitelseite der Vorlage,

— die erste Umschlagseite,

— die erste Textseite (Kopftitel),

— die der Haupttitelseite gegeniiberliegende Seite,

— die Riickseite des Titelblattes,

— sonstige Stellen der Vorlage.

Fortsetzung Seite 2 bis 4
Erlduterungen Seite 5
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4.3 Schriftart

Die Titelaufnahme wird in lateinischer Schrift geschrie-
ben, unabhiingig von der Schriftart der Vorlage. Nicht-
lateinische Schriftarten (auBer in Formeln) werden ge-
mif Anlage zu den ,,Regeln fiir die alphabetische
Katalogisierung* transliteriert (in Vorbereitung)l). Fiir
slawische kyrillische Buchstaben sieche DIN 1460.

Fiir die Gro8- und Kleinschreibung gelten unabhingig
von der Typographie der Vorlage im allgemeinen die
Rechtschreiberegeln der betreffenden Sprache.

4.4 Bestandteile der Titelbeschreibung
Eine Titelbeschreibung hat in der Regel folgende Be-
standteile:

— Sachtitel, Untertitel, Verfasser- und Urheberangaben
(z. B. herausgebende Korperschaften),

— Erscheinungsvermerk,

— Gesamttitelangabe (sieche Abschnitt 4.5, Absatz 11),
— FuBnoten (siehe Abschnitt 4.5, Absatz 12),

— ISSN-Angabe (siehe Abschnitt 4.5, Absatz 13),
Zwischen den einzelnen Angaben steht jeweils Punkt,
Spatium, Gedankenstrich, Spatium (. — ), sofern
nicht jeweils auf neuer Zeile begonnen wird.

4.5 Regeln fiir die Titelbeschreibung

1 — Den Anfang der Titelbeschreibung bildet immer
der Hauptsachtitel, der unter Zugrundelegung der
nach Abschnitt 4.2 gegebenen Reihenfolge zu be-
stimmen ist.

2 — Treten auf der Haupttitelseite oder auf der stellver-
tretend heranzuziehenden Seite des fortlaufenden
Sammelwerks neben- bzw. nacheinander zwei oder
mehrere Sachtitel auf, die in verschiedenen Spra-
chen die voriegende Veroffentlichung benennen,
wird der erstgenannte bzw. der typographisch her-
vorgehobene als Hauptsachtitel behandelt.

3 — Tritt innerhalb des Bereiches Haupttitelblatt, Um-
schlag, Kopftitel neben einem vollstindigen Sach-
titel (z. B. ,,Archiv der elektrischen Ubertragung*)
noch ein abgekiirzter Sachtitel (z. B. ,,AEU*) auf,
wird der vollstindige Sachtitel auch dann als Haupt-
sachtitel behandelt, wenn der abgekiirzte Sachtitel
typographisch hervorgehoben ist oder an erster
Stelle steht.

4 — Der Hauptsachtitel wird in der vorliegenden Form
in die Titelbeschreibung iibernommen. Dabei gelten
die mit einem Sachtitelwort (wie z. B. Bericht,
Jahrbuch, Zeitschrift) grammatisch verbundenen
Namen von Korperschaften (z. B. Institute, Behor-
den, Gesellschaften) als Bestandteil des Sachtitels.

Anmerkung: Korperschaften, die mit einer
Wendung wie ,,Herausgegeben von*, die eine Funk-
tion zum Ausdruck bringt, an den Sachtitel ange-
schlossen sind, gelten nicht als grammatisch ver-
bunden.

Zur Auflosung von Symbolen wie ,,&* in Sach-
titeln siehe Abschnitt 7, Absatz 9.

5 — Ein Untertitel bzw. Zusatz zum Sachtitel wird im
Anschluf an diesen genannt und durch Spatium,
Doppelpunkt, Spatium eingeleitet. Nicht aussage-
kriftige Untertitel werden ebenso wie Untertitel

von Parallelsachtiteln (siehe Abschnitt 4.5, Absatz 7)

im allgemeinen weggelassen.

6 — An den Hauptsachtitel, gegebenenfalls mit nach-
folgendem Untertitel, schlieit die Angabe der beteiligten

Personen und/oder Korperschaften an, sofern letztere nicht
schon im Hauptsachtitel enthalten sind. Diese Angabe
wird durch Spatium, Schrigstrich, Spatium ( /) eingeleitet.
Auf die Angabe von Personen als Begriinder, Her-
ausgeber usw. sowie auf die Angabe der heraus-
gebenden Korperschaften kann verzichtet werden.
Die Angabe der (des) korperschaftlichen Urheber(s)
im Anschlu an den Sachtitel ist jedoch unbedingt
erforderlich, wenn der Sachtitel ohne sie keine aus-
reichende, individuelle Benennung der Veriffent-
lichung ergibt.

7 — Im AnschluB an den Hauptsachtitel, bzw. dessen
Untertitel, bzw. die Angabe der Korperschaft(en)
werden, sofern vorhanden, bis zu zwei Parallelsach-
titel aufgefiihrt, die jeweils durch Spatium, Gleich-
heitszeichen, Spatium ( = ) eingeleitet werden.
Parallelsachtitel, d. h. anderssprachige Fassungen

des Hauptsachtitels, konnen ebenfalls nach Spatium,
Schrigstrich, Spatium der Erginzung durch einen
Korperschaftsnamen bediirfen, wenn sie allein keine
ausreichende Benennung ergeben.

8 — Unterreihen, Abteilungen und dgl. von fortlau-
fenden Sammelwerken, die aus einer zidhlenden
Reihenangabe (z. B. ,,3. Sektion*, ,,Abt. A*), aus
einer sachlichen Benennung (z. B. ,,Sozialwissen-
schaften*, , Reihe fiir Sozialwissenschaften‘‘) oder
auch aus einer Kombination von beidem bestehen
(z.B. ,,Abt. A, Sozialwissenschaften*), erhalten je-
weils eigene Haupteintragungen.

Es wird empfohlen, in derartigen Fillen zunichst
eine Titelaufnahme mit dem gemeinsamen Haupt-
sachtitel und allen sonstigen den Unterreihen, Ab-
teilungen usw. gemeinsamen Elementen zu machen,
darunter im allgemeinen auch dem Erscheinungs-
ort (siehe Abschnitt 4, Absatz 10). Daran anschlie-
Bend werden die einzelnen Unterreihen, Abteilun-
gen usw. separat aufgenommen, wobei die bereits
in der gemeinsamen Grundaufnahme gemachten
Angaben nicht wiederholt, sondern durch Einriik-
kungsstriche ersetzt werden.

Beispiel:

Exerpta medica: the international medical ab-
stracting service . . . / Excerpta Medica Foundation
Amsterdam

— 1. Section, Anatomy, anthropology, embryology
and history

— 2. Section, Physiology, biochemistry and
pharmacology.

9 — Wie Unterreihen, Abteilungen usw. werden Bei-
heftreihen ohne einen eigenen Hauptsachtitel be-
handelt sowie unterschiedliche Ausgaben periodi-
scher Veroffentlichungen (z. B. regionale Ausgaben
von Tageszeitungen, kumulierte Ausgaben von
Bibliographien), sofern sie einen gemeinsamen
Hauptsachtitel haben.

10 — Hat ein Periodikum nur einen Verlagsort, wird die-
ser in der vorliegenden (gegebenenfalls fremdsprachigen
oder flektierten) Form angegeben. Bei mehreren Ver-
lagsorten desselben Verlages konnen alle Orte,

durch Spatium, Semikolon, Spatium getrennt, ange-
fiihrt werden. Es wird jedoch empfohlen, nur den
erstgenannten bzw. den besonders hervorgehobenen
zu nennen und alle iibrigen Orte durch den Ver-

merk [u. a.] zu ersetzen. Im AnschluB an den Ver-
lagsort kann, durch Spatium, Doppelpunkt, Spa-

tium eingeleitet, der Verlag genannt werden.

1) Voraussichtlich zu beziehen von der Katalogabtei-

11 - Der Gesamttitel benennt die ﬁbeaaom nts
lung der Bayerischen Staatsbibliothek, Miinchen.

offentlichung, innerhalb der oc ¢ :t>nenfalls die vorliegende
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