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Loseblattausgaben (-werke)
Erganzungslieferungen, Form und Einordnung

DIN

1464

Loose-leaf manuals; supplements, layout and system of ordering

1 Zweck

Zweck dieser Festlegungen ist es, die Form von Ergan-
zungslieferungen und Einordnungsanweisungen zu ver-
einheitlichen, um den Beziehern von Loseblattausgaben
(-werken) die Arbeit zu erleichtern.

2 Begriffe

2.1 Loseblattausgaben(-werke} sind systematisch aufge-
baute, ungebundene, unbegrenzte Druckwerke, die in
Ordnern gesammelt und durch Hinzufiigen neuer und
Austausch bzw. Entnahme iberholter Blatter, an jeder
beliebigen Textstelle aktualisiert werden kénnen.

Loseblattausgaben(-werke} stellen eine Verdffentli-
chungsform von Materialien dar, die nur angewendet
werden sollte, wenn sie mindestens jahrlich durch Ergén-
zungslieferungen berichtigt und auf den neuesten Stand
gebracht wird.

Anmerkung: Bicher, die in Lieferungen erschei-
nen, oder deren Blitter nur aus einbandtechnischen
Griinden nicht fest miteinander verbunden sind, ohne
zum Einlegen bzw. Austausch schon vorhandener Blétter
zu dienen, gelten nicht als Loseblattausgaben(-werke).

2.2 Grundwerk

Die 1. Lieferung einer(s) Loseblattausgabe(-werkes), der
{dem) sich die Ergdnzungslieferungen anschlieBen, wird
als Grundwerk bezeichnet und solite mit einem stabilen
Ordner mit maximal 8 bis 10 cm Rickenbreite geliefert
werden. Wird voraussichtlich schon nach 2 Erganzungs-
lieferungen die genannte Riickenbreite iiberschritten, ist
eine Aufteilung in mehrere Ordner zweckmagig.

Flexible Ordner eignen sich nur fir Loseblattausgaben
(-werke) in Taschenbuchformat.

2.3 Ergdnzungslieferungen (Nachtragslieferungen)

Die Lieferungen bestehen aus der Einordnungsanweisung
und den neu einzuordnenden bzw. auszuwechselnden
Blattern, die in einem(r) Bandel/Streifband/Banderole
geliefert werden. Mehr als etwa zwei Drittel des Gesamt-
inhalts sollte nicht mit einer Erganzungslieferung ausge-
tauscht werden. Jeder Lieferung sollte ein Titelblatt
(nach DIN 1429) beigegeben werden.
Anmerkung: Auspostalischen Grinden kann es
zweckmaBig erscheinen, die Lieferung im Bund (mit
einem(r) Bandel /Streifband/Banderole und entsprechen-
dem Deckblatt) abzuleimen.

*) Mit Handzeichen des Einsortierers

3 Mechaniken fiir Ordner

Fiir das miihelose Auswechseln der Blatter im Ordner
haben sich Steck-, ReiB- und Kipphebelmechanik bewahrt.

4 Inhaltsverzeichnis und Register

Falls sich durch die Erganzungslieferungen Anderungen
im Inhaltsverzeichnis und Register ergeben, sollten lber-
arbeitete, dem neuesten Stand entsprechende Inhaltsver-
zeichnisse und Register mitgeliefert werden. Sie sind am
Anfang des ersten Bandes anzuordnen; gegebenenfalls
wird empfohlen, einen gesonderten Registerband zu
liefern.

5 Kontrollblatt

Dem Grundwerk oder der 1. Erganzungslieferung soll
auBerdem eine tabellarische Ubersicht in Form eines
Kontrollblatts beigefiigt sein, in die die Lieferung nach
dem Stand vom . . . ... ...., eingeordnetdurch.....
am......... , eingetragen wird ™).

6 Form der Ergdanzungslieferungen
{Nachtragslieferungen)

Die Erganzungslieferungen zum Grundwerk sollen um-

fassen: '

a) die Einordnungsanweistingen (siehe Abschnitt 8)

b) nach Méglichkeit ein neues Titelblatt zum Grundwerk
mit Stand (einschlieBlich . . .. .. .. Erganzungs-
lieferung, Datum). (Siehe DIN 1429).

c) falls erforderlich, Inhaltsverzeichnis und Register.

d) die einzuordnenden Blatter. Die einzelnen Blatter
miissen mit Ordnungsleisten (Blattnormen) versehen
sein, die den Kurztitel des Werkes sowie den Stand

und die Nummer der Lieferung ausweisen. (Siehe auch
DIN 1501).

Anmerkung: Wirddie Paginierung unterbrochen,
soll ein entsprechender Hinweis gegeben werden.

7 Lieferung

Die Erganzungslieferung soll in einem(r) Bandel/Streif-
band/Banderole geliefert werden, auf dem die Nummer
der Erganzungslieferung, der Stand, der Verfasser, der
Sachtitel, der Herausgeber, die Auflagebezeichnung und
Verlagsangabe sowie eine stichwortartige Inhaltsangabe,
die Anzahl der gelieferten Seiten und nach Mdoglichkeit
der Preis angegeben werden. (Siehe auch Abschnitte 2.3
und 8).
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8 Form der Einordnungsanweisungen

8.1 Aufbau

Die Einordnungsanweisung zur Erganzungslieferung soll

enthalten:

a) Stand der Lieferung (Monat, Jahr)

b) Verfasser

c) Sachtitel (gegebenenfalls Kurztitel) des Werkes

d) Herausgeber

Full document details:

Beispiel 1:

e) die herauszunehmenden Seiten und die Anzah! der

Blatter

f) die einzuordnenden Seiten und die Anzahl der Blatter

(siehe Beispiel 1 und Beispiel 2)

g) wenn die Systematik des Werkes es erforderlich macht,
einen Hinweis, hinter welcher Seite das Einordnen

erfolgen soll (siehe Beispiel 3).

Anmerkung: Den Verlagen wird im Interesse ihrer
Bezieher empfohlen, dem Grundwerk eine Benutzungs-

anleitung beizufiigen.

Anweisung zum Einordnen der ErgLfg . .. (Datum)

2u....
Herauszunehmen: Anzahl der
Blatter

Titelblatt. . . ... .............. 1
Inhaltsverzeichnis

S XIVXVa................ 2

S XVHIEXXa............... 3
78a...... . 0 2
1618a..................... 2
3940a............ .. .. ..., 2
41b—-43a........... .. .. ... 4
44a/Mdb. . ........ .. ... . ..., 1
54a/54b......... . ... .. ..... 1
8388 ........... ... .. 3
106c¢/106d.................. 1
106i-1061................... 2
135-144b. . ................. 6
735/736 . . ... ... ... 1
957/958 . . ...... ... .. 1
986a/986b............ e 1
987b/987c....... ... ........ 1
1051/1052-1062. .. ... ... ...... 1
1069f-1069k. ............... 3
M2 e/M21s. . .. oL 1
1159/1160. . . ... .. ... ........ 1
11771188, . . . ... L. 6
1267-1336. .. ................ 36
13771384, . . ... .. ... .. ..., 3
1409/1410-1422. .. . ... ........ 1
1445/1446. . . . .. ... ... ... .. .. 1
1617-1620. .. ................ 2
Sachverzeichnis

714 . 4
Insgesamt herauszunehmen: . ... ... 93

DIN 1464:1976-12

Einzuordnen: Anzahl der
Blatter
Titelblatt . . .. ............... 1
Inhaltsverzeichnis
S XIV-XVa............... 2
S XVII-XXa.............. 3
7-8a ... ... 3
16-18a ... ... ... .. . ... ... 2
3940a ............ .. ...... 2
41b—43a. ................. 4
44af44b. .. ... ... .. ... ... 1
54a/54b................... 1
8388........ .. ... . 3
106c/106d ................. 1
106i-10615 . . ............... 3
135-144 . . ... ... ... 2
735/736. . . . ... 1
957/958. ... ........ ... ..... 1
986a—-98by............... 2
987b/987c ........ .. ... .. .. 1
1051/1052-1062 . . . ... ........ 1
1069 f-1069m. . ............. 4
M2 r = 112129, .. ... ... ... .. 5
1159/1160 . . .. .. ... ........ 1
1771188 . . ... ... .. 6
12671336 ... ... ... iiie ... 37
13771384 . . .. .. ... ... .. 2
1409/1410-1422 . . .. . ......... 1
1445/1446 . . . .. ... ... ....... 1
1617-1620 . . ... ............. 2
Sachverzeichnis
2 L S 4
Insgesamt einzufigen:. . . . ....:.. 97
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