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Vorwort

Diese Norm wurde von dem neu formierten Arbeitsausschuss NA 074-00-12 AA ,Papier und Papierprodukte
fur Datenverarbeitung, Blro und Schule* (vormals NPa 12) im Normenausschuss Papier und Pappe (NPa)
erarbeitet.

Anderungen
Gegentiber DIN 16551: 1996-12 wurden folgende Anderungen vorgenommen:

a) die Versandtaschen (Nr. 7) wurden dem herkdmmlichen Sprachgebrauch entsprechend spezifiziert und
detaillierter unterteilt;

b) redaktionelle Uberarbeitung und Aktualisierung durchgefiihrt.
Frithere Ausgaben

DIN 16551: 1952-08, 1973-10, 1988-03, 1996-12

1 Anwendungsbereich

Diese Norm legt Begriffe flr Briefhillen fir postalische und andere Zwecke fest. Sie soll damit zu einem
einheitlichen Sprachgebrauch zwischen Herstellern und Verwendern beitragen.

2 Normative Verweisungen

Die folgenden zitierten Dokumente sind fir die Anwendung dieses Dokuments erforderlich. Bei datierten
Verweisungen gilt nur die in Bezug genommene Ausgabe. Bei undatierten Verweisungen gilt die letzte
Ausgabe des in Bezug genommenen Dokuments (einschlieRlich aller Anderungen).

DIN 676, Geschéftsbrief — Einzelvordrucke und Endlosvordrucke

DIN 678-1, Briefhiillen — Teil 1: Formate

DIN 678-2, Briefhtillen — Teil 2: Briefhiillen zur Verarbeitung in Kuvertiermaschinen, Format C6 bis C4

DIN 680, Fensterbriefhiillen — Formate und Fensterstellung
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3 Begriffe

Far die Anwendung dieses Dokuments gelten die folgenden Begriffe.

Nr Benennung Definition

Briefhiillen

1 Briefhille, allgemein Umhiillung aus Papier oder ahnlichem Material

ANMERKUNG  Man unterscheidet zwischen Briefumschlagen und

Versandtaschen.
2 gefutterte Briefhille Briefhiille mit eingeklebtem Futter
3 Fensterbriefhille Briefhille mit einem Fenster zur Sichtbarmachung der auf dem Schriftgut

befindlichen Anschrift

ANMERKUNG  Siehe DIN 680.

Briefumschlage

4 Briefumschlag, flache rechteckige Briefhille, die mit einer gummierten oder
allgemein ungummierten Verschlusskappe entlang einer Langsseite versehen ist
5 Wertbriefumschlag Briefumschlag mit Gberlappenden hochgezogenen Seitenklappen, die

verhindern, dass der Inhalt der Sendung entnommen werden kann, ohne
den Umschlag zu beschadigen

6 Briefumschlag mit Briefumschlag mit einer offenen, lediglich durch Punktklebung
Scheinverschluss gesicherten Seitenklappe, die fiir die Prifung der OrdnungsmaRigkeit der
Sendung geoffnet und wieder verschlossen werden kann
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