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Biiro- und Datentechnik

Funktionstasten in Tastaturen
Grundsatze fiir die Anordnung und Zuordnung

=
z

2145

Office machines; control keys on keyboards; principles for the positioning and allocation

Zusammenhang mit der von der International Organization for Standardization (1SO) herausgegebenen Internationalen
Norm 1SO 3244 ,Office machines and data processing equipment — Principles governing the positioning of control
keys on keyboards’’, Ausgabe Dezember 1974, siehe Erlauterungen.

Diese Norm gilt nicht fiir Tastaturen, in denen der alphanumerische Bereich van einem numerischen Block iiberlagert

ist.

1 Zweck

Um die Anordnung von Funktionstasten in Tastaturen

der Biiro- und Datentechnik zu vereinheitlichen, zeigt

diese Norm

a) Grundsatze fiir die Anordnung von Bereichen fiir Funk-
tionstasten im Verhaltnis zu den Bereichen der Schrift-
zeichentasten

b) Gesichtspunkte fir die Zuordnung von Funktions-
tasten.

2 Begriffe

In dieser Norm werden die in den Abschnitten 2.1 bis
2.3 angegebenen Tastaturen nach Art der einzugebenden
Daten unterschieden.

2.1 Numerische Tastatur

Tastatur, die aus einem numerischen Bereich und einem
Funktionstastenbereich besteht

2.2 Alphanumerische Tastatur

Tastatur, die aus einem alphanumerischen Bereich (Buch-
staben, Ziffern und Sonderzeichen) und einem Funk-
tionstastenbereich besteht

2.3 Kombinierte Tastatur

Tastatur, die aus einem numerischen und einem alpha-
numerischen Bereich sowie mindestens einem Funktions-
tastenbereich besteht

3 Funktionsarten
3.1 Funktionen zur Formatsteuerung

Funktionen, die die Anordnung der Daten auf Daten-
tragern oder an Einrichtungen fiir die Ein- und Ausgabe
(z. B. Bildschirm) bestimmen, wie

— Riickfiihren

— Riick(warts)schritt

— Zeilenschritt

— Horizontaltabulieren

— Vertikaltabulieren

— Vordruckvorschub

— Schreibmarkenbewegung

3.2 Funktionen zur Gerdtesteuerung

Funktionen, die zum Einstellen eines Gerates und an-
geschlossener Gerate dienen, wie

— Ein- und Ausschalten

— Umschalten (z. B. GrofR-/Kleinschreibung, Farbband-
zonen)

— Ubertragungsgeschwindigkeit
— Auswahl (z. B. Programmwabhl, Schriftart)

3.3 Funktionen zur Informationssteuerung

Funktionen, die die Verarbeitung von Daten bestimmen
oder zur logischen Gliederung und/oder Kennzeichnung
von Daten dienen, wie

— Rechenoperationen (z. B. Addieren, Multiplizieren)

— Informationstrennung in Hauptgruppe, Gruppe, Unter-
gruppe, Teilgruppe

— Speichern

— Korrigieren

— Stornieren

3.4 Funktionen zur Dateniibertragung

Funktionen, die den Betriebsablauf der Ubertragung von
Daten zwischen Datenstationen bestimmen, wie

— Stationsaufforderung
— Synchronisierung

— Riickmeldung

— Anfang des Textes

— Ende des Textes

— Ende der Ubertragung

3.5 Funktionen zur Code-Erweiterung

Funktionen, die zum Erweitern und/oder Verandern des
Zeichenvorrats dienen

3.6 Sonstige Funktionen, wie
— Leerschritt
— Rufen (z. B. Klingel)
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4 Festlegung von Bereichen fiir Funktionstasten in Tastaturen
4.1 Numerische Tastatur

In dieser Norm besteht der numerische Bereich aus dem Block von 10 Zifferntasten, gegebenenfalls ergdnzt um einige
Tasten. Der Funktionstastenbereich einer numerischen Tastatur kann aus zwei Zonen bestehen (siehe Bild 1):
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Nufrr\erischer Bereich
— Zone 21 rechts des numerischen Bereichs
— Zone Z2 links des numerischen Bereichs und oberhalb des numerischen Bereichs und der Zone Z1
Die numerische Tastatur wird vorzugsweise mit der rechten Hand in der Folge numerischer Bereich — Funktionstasten-

bereich von links nach rechts bedient. Funktionen, die haufig gebraucht werden, solien deshalb Tasten in Zone Z1 zuge-
ordnet werden.

Die am haufigsten gebrauchte Funktionstaste soll rechts von der unteren numerischen Reihe (Reihe B) 1) angeordnet
sein und kann nach rechts oder oben und/oder unten erweitert sein.

Andere Funktionen kdnnen Tasten in Zone 21 und/oder Z2 zugeordnet werden.

4.2 Alphanumerische Tastatur
Der Funktionstastenbereich einer alphanumerischen Tastatur kann aus zwei Zonen bestehen (siehe Bild 2):

Bild 2.
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Alphanumerischer Bereich
— Zone Z3 rechts und links des alphanumerischen Bereichs
— Zone 24 links des alphanumerischen Bereichs und oberhalb des alphanumerischen Bereichs und Zone Z3

Die alphanumerische Tastatur wird beidhéndig bedient; hdufig benutzte Funktionstasten sollen deshalb auf beiden Seiten
des alphanumerischen Bereichs, und zwar in Zone Z3 angeordnet werden. Die Leertaste/Leerzeichentaste und die Um-
schalter sind in den alphanumerischen Bereich (siehe Bild 2 und Bild 3) einbezogen.

Die nach der Leertaste/Leerzeichentaste und den Umschaltern am haufigsten gebrauchte Funktionstaste soll rechts von
der mittleren Buchstabentastenreihe (Reihe C) 1) angebracht sein und kann nach unten und/oder oben erweitert sein.

Wenn es notwendig ist, auf einer Seite der Tastatur eine gréBere Anzahl der hdufig zu benutzenden Funktionstasten anzu-
bringen, so ist die rechte Seite zu bevorzugen,

Andere Funktionen kénnen Tasten in Zone Z3 und/oder Z4 zugeordnet werden.
4.3 Kombinierte Tastatur

In dieser Norm ist der numerische Bereich rechts vom alphanumerischen Bereich angeordnet. Der Funktionstastenbereich
einer kombinierten Tastatur kann entsprechend den Abschnitten 4.1 und 4.2 aus vier Zonen Z1 bis Z4 gemiB Bild 3 be-

stehen.
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Bild 3. Alphanumerischer Bereich Numerischer Bereich
Wirken die nebeneinanderliegenden Zonen Z2 und 23 raumlich wie eine einzige Funktionstastenzone, so sollen sie vom
funktionalen Standpunkt aus als getrennte Zone betrachtet werden, auch wenn sie ineinandergreifen.

Fiir eine Funktion, die sowohl im alphanumerischen als auch im numerischen Teil hdufig benutzt vmmﬁfémr
zwei Tasten in den Zonen Z1 und Z3 oder eine einzige Taste im rechten Teil der Zone Z3 aigrordn e
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