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Begriffe und Regeln
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Short forms for terms and names; concepts and rules

1 Anwendungsbereich und Zweck

Diese Norm gilt fiir das Bilden von Kurzformen fir genormte
und nichtgenormte Benennungen und Namen materieller
und immaterieller Gegenstinde (z. B. Sachverhalte,
Zustande, Vorgange, Handlungen; hierzu siehe DIN 2330). Die
in dieser Norm auf der Grundlage definierter Begriffe festge-
legten Regeln sollen dazu dienen, Kurzformen einheitlich zu
bilden und zu benennen. Bereits eingefiihrte Kurzformen blei-
ben unberiihrt, bis sie auf der Grundlage dieser Norm neu
festgelegt werden.

2 Beygriffe

Zur Erlauterung siehe Bild 1.

Mit * gekennzeichnete Begriffe sind an anderer Stelle der
Norm definiert.

2.1 Langform

Die Langform ist die ungekiirzte Darstellung einer Benen-
nung oder eines Namens durch Buchstaben sowie durch
eventuell hinzugefiigte andere Zeichen, die weder Buchsta-
ben noch Ziffern sind, noch Worter bedeuten (z. B. Binde-
strich, Schréagstrich). Eine Langform kann einteilig (Simplex)
oder mehrteilig (Kompositum, Wortgruppe) sein.

2.2 Kurzform

Die Kurzform ist die gekurzte Darsteliung einer Benennung
oder eines Namens. Dabei wird mindestens ein Buchstabe
oder Zeichen der Langform* entweder

- weggelassen oder

- durch nicht in der Langform* enthaltene Ziffern oder
Zeichen ersetzt

(Beispiele siehe folgende Abschnitte.)

Die Langform und ihre Kurzform sind bedeutungsgleich.
Die Kurzformen werden unterteilt in

- Abkiirzungen*

- Ersatzkirzungen*

Jede dieser Kurzformarten kann ein- oder mehrteilig sein
oder als Akronym auftreten.

Eine Kurzform ist ein Akronym, wenn sie wie ein selbstandi-
ges Wort gebraucht wird. Es gibt

Abbrechakronyme
Initialakronyme
Klammerakronyme
Buchstabierakronyme*

Ersatz fir Ausgabe 03.77

Anmerkung: Eine Kurzform liegt nicht vor, wenn

- von der gleichen Flexionsform die kiirzere Darstel-
lung gewdhlt wird (z.B. auf dem Land/Lande; des
Buchs/Buches; ein gut/gutes Stick Weges;
unsers/unseres)

- von alternativen Schreibweisen die kiirzere
gewahlt wird (z. B. Sinfonie/Symphonie; Foto/
Photo; Katode/Kathode; Zepter/Szepter; Biiro/
Bureau; Donauufer/Donau-Ufer)

- von unterschiedlichen Wortbildungen die kiirzere
gewahlt wird (z.B. drauf/darauf; Gewerkschafter/
Gewerkschaftler; Vorsitzer/Vorsitzender; Kabi-
nettsitzung/Kabinettssitzung; transistorieren/tran-
sistorisieren; optimieren/optimalisieren)

- anstelle einer Zusammensetzung nur das
Grundwort verwendet wird, das den Oberbegriff
bezeichnet (z.B. Wagen/Kraftwagen; Schraube/
Holzschraube)

- eine Langform* durch ein einzelnes Zeichen
ersetzt wird (z.B.% = Prozent; § = Paragraph)

2.2.1 Abkiirzung

Die Abkiirzung ist eine Kurzform*, die auBer Buchstaben und
anderen Zeichen aus der Langform* nur noch eventuell
hinzugefiigte Zeichen enthalt, die weder Buchstaben noch
Ziffern sind, noch Woérter bedeuten.

Die Abkirzungen werden unterteilt in
Abbrechkiirzungen*

Initialkiirzungen*
Klammerkirzungen*

Tritt eine dieser Kiirzungsarten einzeln auf, so spricht man
von

— einteiligen Abbrechkiirzungen
- einteiligen Initialkiirzungen
- einteiligen Klammerkirzungen

Tritt eine dieser Kiirzungsarten in der Abkiirzung einer mehr-
teiligen Langform mindestens zweimal hintereinander auf, so
spricht man von

-~ mehrteiligen Abbrechkiirzungen
- mehrteiligen Initialkiirzungen
- mehrteiligen Klammerkiirzungen

Wird eine Abkiirzung wie ein Wort gebraucht, so spricht man
von einem

- einteiligen Abbrechakronym
- einteiligen Initialakronym
- einteiligen Klammerakronym

Fortsetzung Seite 2 bis 6
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