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1 Anwendungsbereich und Zweck

Diese Norm gilt fir alle Bereiche, in denen Register zur
ErschlieBung von Monographien, Aufsatzen, Kartenwerken,
Sammlungen, Verzeichnissen, Katalogen usw. — im folgen-
den Informationssammiungen genannt - erstellt werden,
insbesondere im Informations- und Dokumentationswesen,
im Verlags-, Bibliotheks-, Archiv- und Museumswesen.

Die Norm legt Begriffe und Benennungen fiir Elemente, Arten
und Formen von Registern fest. Sie gibt allgemeine Hinweise
fiir die Gestaltung von gedruckten Registern. Regeln und Hin-
weise fiir die Registererstellung sollen helfen, benutzungs-
freundliche Register herzustellen. Zugleich soll die Auswahl
der geeigneten Registerart erleichtert werden.

2 Begriffe
2.1 Register

Ein Register ist eine Suchhilfe zur ErschlieBung von Infor-
mationssammlungen Gber die vorgegebene Ordnung der
Informationssammlung hinaus. Es besteht aus Registerein-
tragen, die nach einem anderen Prinzip geordnet sind als die
zugrundeliegende Informationssammlung selbst.

2.2 Registereintrag

Der Registereintrag besteht aus Registereingang, gegebe-
nenfalls Registerzusatz und Registerausgang (siehe
Abschnitt 9.1).

2.3 Bestandteile eines Registereintrages

Eine Ubersicht iiber die Bestandteile eines Registereintrages
vermittelt Tabelle 2.

2.3.1 Registereingang

Der Registereingang ist derjenige Teil eines Registereintra-
ges, der zu dessen Einordnung bzw. dessen Auffinden inner-
halb des Registers dient (sieche Abschnitt 9.2.2).

2.3.2 Registerzusatz

Der Registerzusatz ist eine den Registereingang erlduternde
Angabe, die nicht der Informationssammlung entnommen
sein muB (siehe Abschnitt 9.2.3).

2.3.3 Registerausgang

Der Registerausgang ist derjenige Teil eines Registereintra-
ges, der die Verweisungen und/oder Fundstellenangaben
enthalt.

2.3.3.1 Fundstellenangabe

Die Fundstellenangabe ist ein Registerausgang, der zum Auf-
finden des Gesuchten in der zugrundeliegenden Informa-
tionssammlung dient (siche Abschnitt 9.2.5).

2.3.3.2 Verweisung

Die Verweisung in Registern ist ein Registerausgang, der mit-
tels einer Verweisungsfloskel und eines Verweisungsziels
(anderer Registereingang) auf einen anderen Registereintrag
verweist (siehe Abschnitt 9.2.4).

3 Allgemeine Anforderungen an Register

Register sind vorzusehen, wenn Hilfen zum schnellen und
gezielten Auffinden des Gesuchten iiber die vorgegebene
Ordnung der Informationssammlung hinaus niitzlich erschei-
nen.

Register sollen die Informationssammlung ergénzend
erschlieBen und den Zugriff ber unterschiedliche Benennun-
gen, Begriffsebenen und Arten von Suchmerkmalen ermogli-
chen.

Das Auffinden des Gesuchten mit Hilfe von Registern soll mit
geringem Aufwand (Lernaufwand, Gedéchtnisleistung, Hand-
habung) moglich sein.

4 Arten von Registern

Der Vielfalt von Informationssammlungen und Erschlie-
Bungsarten entsprechend gibt es verschiedenartige Register.
Eine Informationssammlung kann durch mehrere, unter-
schiedliche Register erschlossen werden.

Zur Orientierung sollen die folgenden wichtigsten Merkmale
dienen:

Art der Registereingdnge

- Stichworter/Schlagwdrter

- Notationen (z. B. DK-Zahlen, Postleitzahlen)

- Nummern (z. B. Patentnummern, Normnummern)

- Namen (z. B. Personen, Autoren, Institutionen,
geographische Bezeichnungen)

Ordnung der Registereingéange

- formal (z. B. alphabetisch, numerisch, alphanumerisch)
— sachlich (systematisch)

- Mischformen

Struktur der Registereingédnge

— einfache Registereingange

- Registerhaupteingang mit Registernebeneingangen
- Registereingdnge in natiirlicher Wortfolge

- permutierte Teile von Registereingéngen

- Registereingdnge mit Kontext.

Art der Fortschreibung
- aperiodisch
- periodisch
- kumuliert.

5 Entscheidung liber die Registerart
5.1 Entscheidung iiber den Grad der Spezialisierung

Von Art und Umfang der Informationssammlung, von der Art
der zu erschlieBenden Merkmale und von der zu erwartenden
Benutzung ist abh#angig zu machen, ob alle Registereintrage
in einem einzigen Register erscheinen sollen oder ob auf-
grund der Merkmale der Registereintrage spezielle Register
vorzusehen sind. Auch innerhalb eines einzigen Registers
kénnen die Merkmale der Registereintriage durch Kennzeich-
nung hervorgehoben werden (z. B. typographische Unter-
scheidung von Personennamen und Schiagwdrtern).

Griinde fiir die Erstellung mehrerer spezieller Register kon-

nen sein

- unterschiedliche Ordnungsformen (alphabetisch, syste-
matisch)

- die unterschiedliche Lénge verschiedenartiger Regi-
stereingédnge, so daB die Zusammenfassung gleichartiger
Registereintrége iibersichtlicher bzw. platzsparender ist
(z. B. Sachbegriffe/chemische Formeln)

- Trennung von Merkmalarten bzw. Sprachen bei haufigen,
gleichartigen Fragestellungen, beispielsweise Trennung in
Autoren- und Sachregister

- Auftreten von Merkmalen in unterschiedlichen Zeichensy-
stemen (lateinische und nichtlateinische Buchstaben,
Ziffern, Sonderzeichen).

Voraussetzung fiir das Anlegen spezieller Register ist eine

jeweils ausreichende Anzahl gleichartiger Registereintrage.

5.2 Entscheidung iiber die Ordnung der Registerein-
trage

Nach Moglichkeit soll ein formal geordnetes Register vorhan-
den sein.
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