DK 002:025.32(083.8) DEUTSCHE NORM September 1988

Kategorienkatalog fir Dokumente IN

Behandiung von Datenkategorien mit einem Eintrag 3 31
oder mehreren Eintragen in Datenformaten Teil 5

=10

Data element catalogue for bibliographic data;
Handiing of data categories with one entry or more entries in data formats

Vorbemerkung

In den Normen fiir Kategorienkataloge (DIN 31 631 Teil 2 und Teil 6) ist jeder Datenkategorie (= Kategorie) eine Feldkennung
zugeordnet.

Im speziellen Kategorienkatalog eines Dokumentationssystems ist neben der Feldkennung die inhaltliche Bedeutung einer
Datenkategorie durch ein Regelwerk festgelegt. Jede manuelle oder jede DV-unterstiitzte Bearbeitung von dokumentari-
schen Bezugseinheiten setzt Kenntnis des Kategorienkatalogs und des Regelwerks voraus.
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1 Anwendungsbereich und Zweck

Die Festlegungen dieser Norm gelten im Zusammenhang mit
allen Teilen von DIN 31 631. Sie gelten fiir Eintrdge zu jeweils
einer dokumentarischen Bezugseinheit und beziehen sich:

- auf die Kennzeichnung und Unterscheidung von mehreren
Eintragen, die einer bestimmten Datenkategorie (= Kate-
gorie) zuzuordnen sind;

- auf die Kennzeichnung und Unterscheidung von mehreren
Eintragen zu mehreren unterschiedlichen Datenkatego-
rien, zwischen denen durch ein Regelwerk ein Zusammen-
hang hergestellt ist.

Anmerkung: Ein Eintrag ist ein Bestandteil einer Dokumenta-
tionseinheit, der einer dokumentarischen Bezugsein-
heit bei der Auswertung entnommen oder zugeteilt
wird. Er hat folgende Eigenschaften:

a) ein Eintrag ist der konkrete Wert eines oder meh-
rerer Auswertungselemente.

b) Er ist einer Kategorie zugeordnet.

c) Er ist potentiell volistandig (d. h. er kdnnte ohne
weitere Zusatze diesem Auswertungselement
sinnvoli zugeordnet sein).

d) ErlaBst sich nichtin zwei oder mehr potentiell voll-
sténdige Eintrage zerlegen.
(Aus: DIN 31 631 Teil 1, 01.1984)

Diese Norm legt Vorschriften fiir die eindeutige Kennzeich-
nung von Beziehungen zwischen Kategorien und Eintrdgen
entsprechend der Vielfalt und Komplexitat von Datenstruktu-
ren fest, wie sie in den Regelwerken von Archiven, Bibliothe-
ken und Informations- und Dokumentationsstellen angewen-
det werden.

2 Begriffe

Siehe DIN 31 631 Teil 1.
Zusétzliche Begriffe siehe Abschnitte 2.1 bis 2.6.

2.1 Abhangige Kategorie

Eine abhédngige Kategorie ist eine Kategorie; die den vollen
Informationsgehalt eines Sachverhaltes nur durch Katego-
rienverkettung mit anderen Kategorien wiedergibt.

Anmerkung: Diese Kategorien werden vom angewendeten
Regelwerk durch Kategorienverkettung mit anderen
Kategorien zusammengefiihrt (sieche Beispiele in
Abschnitt 7.3).

2.2 Index

Ein Index im Sinne dieser Norm ist ein Zusatz zu einer Feld-
kennung und Teil des Indikators oder ein Zusatz zu einem
Eintrag, der zur Kennzeichnung der Wiederholung von Feld-
kennungen in einem Datensatz und zur Herstellung von
Beziehungen (auch Verkettungen genannt) dient. Indices
kénnen ein- oder mehrstufig sein.

2.3 Kategorienverkettung

Kategorienverkettung ist die formale Zusammenfiihrung von-
einander abhdngiger Kategorien desselben Datensatzes, zwi-
schen denen aufgrund eines Regelwerkes ein Zusammen-
hang besteht.

2.4 Regelwerk

Ein Regelwerk ist die Menge der Regeln, die die formale Erfas-
sung und inhaltliche ErschlieBung dokumentarischer Bezugs-
einheiten unter bestimmten Voraussetzungen einheitlich und
nachvollziehbar festlegen sowie Anweisungen zur Strukturie-
rung und gegebenenfalls Weiterverarbeitung von Dokumen-
tationseinheiten geben.

2.5 Unabhéangige Kategorie

Eine unabhéngige Kategorie ist eine Kategorie, die fiir sich
allein aussageféahigist und entsprechend dem angewendeten
Regelwerk keinen zwingenden Zusammenhang mit anderen
Kategorien hat (siehe Beispiele in Abschnitt 5.2).

2.6 Zuordnungsmarkierung

Eine Zuordnungsmarkierung ist ein Zusatz zu einem Eintrag
zur Herstellung von Beziehungen zwischen Eintragen in ver-
schiedenen Kategorien.

3 Kennzeichnung der Vorschriften

Zur leichteren Handhabung ist jede Vorschrift dieser Norm
mit einem Kennzeichen aus zwei Buchstaben versehen. Im
jeweiligen Kategorienkatalog, im Mitteilungssatz und/oder im
Begleitformular (siehe DIN 31 632) gibt das Kennzeichen an,
welche spezielle Vorschrift fiir die Wiederholung bzw. Verket-
tung bei der betreffenden Kategorie zur Anwendung kommt.

4 Besonderheiten von Kategorien in
Datenformaten

4.1 Notwendigkeit der ldentifizierbarkeit

Die Kategorien eines Kategorienkataloges (z. B. DIN 31 631
Teil 2)) missen eindeutig voneinander zu unterscheiden sein.
Dies geschieht durch Feldkennungen, die gegebenenfalls
durch Indikatoren (siehe DIN 31 631 Teil 2) ergéanzt werden.

Die 6. bis 9. Indikatorstelle fiir die Aufnahme von Indizes wird
in einem weiteren Teil von DIN 31 631 behandelt. Sowohl fiir
den ein- als auch mehrstufigen Index sind die Indikatorstellen
festzulegen; dabei soll die umfassendste Stufe in der/den
letzten Indikatorstelle/n vermerkt werden. Siehe Beispiele in
den Abschnitten 5.2 und 6.5.

4.2 Mehrere Eintrdge zu einer Kategorie

Bei der Auswertung einer dokumentarischen Bezugseinheit
kénnen mehrere Auswertungselemente desselben Typs auf-
treten (z. B. mehrere Verfasser), die dann derselben Katego-
rie zuzuteilen sind. Dies fiihrt zu mehreren Eintragen in dieser
Kategorie. Siehe Beispiel in Abschnitt 6.5.

4.3 Mehrfache Verkettungen von Kategorien

Wiederholungen von Kategorienverkettungen kénnen vor-
kommen, wenn verschiedenen Kategorien, die durch ein
Regelwerk zu einer Kategorienverkettung zusammengefiihrt
sind, bei der Auswertung einer dokumentarischen Bezugsein-
heit mehrere Eintrdge zuzuteilen sind. Die Zugehorigkeit
jedes Eintrages zu den mit ihm verketteten Eintragen (der
zugehorigen Kategorienverkettung) muB eindeutig festge-
legt werden. Siehe Beispiele in den Abschnitten 8.5 und 9.2.

5 Vorschrift fiir die Behandlung eines
einzigen Eintrags zu einer Kategorie

Die Kategorien sind unabhingig, d. h., eine Verkettung ist
nicht vorgesehen, und mehrere Eintrage diirfen nicht vor-
genommen werden.

5.1 Angabe der Feldkennung

Das Regelwerk hat festzulegen

- welche Kategorien unabhangig von anderen Kategorien
sind und nur einen einzigen Eintrag enthalten.

Kennzeichen der Vorschrift: fk ]
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5.2 Beispiel

Ein Dokument ist 1986 verdffentlicht worden (Kategorie =
zda), es umfaBt 300 Seiten (Kategorie = umf) und hat das
Format A4 nach DIN 476 (Kategorie = for).

Durch die Feldkennungen zda, umf und for sind die Katego-
rien ,Erscheinungsjahr®, ,Umfang“ und ,Format“ eindeutig
voneinander zu unterscheiden.

Das angewendete Regelwerk stellt diese Kategorien in
keinen Zusammenhang. Die Kategorien sind unabhéngig.

Ausfiihrung nach Abschnitt 5.1 (fk):
Feldkennung I Eintrag

zda 1986
umf 300 S.
for A4

6 Vorschriften fiir die Behandlung mehrerer
Eintrage zu einer Kategorie

Die Kategorie ist unabhéngig, d. h., eine Verkettung ist
nicht vorgesehen, und mehrere Eintrdge kdnnen vor-
kommen.

6.1 Wiederholung der Feldkennung

Um bei mehreren Eintragen zu einer Kategorie jeden einzel-

nen Eintrag zu kennzeichnen, hat das Regelwerk festzulegen:

- welche Kategorien unabhédngig von anderen Kategorien
sind und mehrere Eintrage enthalten kdnnen;

- flir welche Kategorien die Feldkennung fiir jeden einzelnen
von mehreren Eintragen wiederholt werden darf;

- wie haufig die Feldkennung auf diese Weise wiederholt
werden darf.

Kennzeichnen der Vorschrift: wf

6.2 Wiederholung der Feldkennung und Kennzeich-
nung der Wiederholung mit einem Index

Um bei mehreren Eintragen zu einer Kategorie jeden einzel-

nen Eintrag zu kennzeichnen, hat das Regelwerk festzulegen:

- welche Kategorien unabhangig von anderen Kategorien
sind und mehrere Eintrdge enthalten kdnnen;

- fiir welche Kategorien die Feldkennung fiir jeden einzelnen
von mehreren Eintragen wiederholt werden darf;

- daB zur Kennzeichnung einer wiederholten Kategorie ein
Index verwendet wird;

- welche Zeichen fiir den Index verwendet werden;
- Schreibstellenlange des Indexes;

- Position des Indexes im Indikator zur Feldkennung. In
diesem Fall ist auch bei nur einem Eintrag der Index im
Indikator zur Feldkennung zu besetzen;

- wie haufig die Feldkennung auf diese Weise wiederholt
werden darf.

Kennzeichnen der Vorschrift: wi

6.3 Verwendung von Trennzeichen

Um in einer Kategorie jeden einzelnen Eintrag zu kennzeich-

nen, hat das Regelwerk festzulegen:

- welche Kategorien unabhéngig von anderen Kategorien
sind und mehrere Eintréage enthalten konnen;

- fir welche Kategorien Trennzeichen zur Abgrenzung ein-
zelner Eintrage verwendet werden;
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- welche Trennzeichen fiir welche Kategorien verbindlich
sind;
- wie viele Eintrdge zu einer Kategorie zulassig sind.

Kennzeichnen der Vorschrift: at |

6.4 Eintrdge mit fester Lénge (mehrere Eintrége)

Diese Form empfiehit sich vor allem fiir Eintrage, deren Inhait
sich formatieren 148t (z. B. 3stelliger Landercode, 2stelliger
Code einer Tabelle aus DIN 31 631 Teil 4).

Um in einer Kategorie jeden einzelnen Eintrag ansprechbar
zu machen, hat das Regelwerk festzulegen:

- welche Kategorien unabhéngig von anderen Kategorien
sind und mehrere Eintrdage enthalten diirfen;

- die Schreibstellenidnge der Eintrdge;
- wie viele Eintrage zu einer Kategorie zulédssig sind.

Kennzeichnen der Vorschrift: fl

6.5 Beispiele

Ein Dokument enthélt mehrere unterschiedliche Beigaben
(Kategorie =bgv) wie Literaturangaben, Abbildungen, Karten,
Statistiken.

Durch die Feldkennung bgyv ist die Kategorie ,Beigaben“ ein-
deutig gekennzeichnet.

Das angewendete Regelwerk legt fest, daB alle Beigaben in
Kategorie bgv eingetragen werden; ein Zusammenhang mit
anderen Kategorien ist nicht hergestellt. Mehrere Eintrage in
die Kategorie bgv sind erforderlich.

Ausfiihrung nach Abschnitt 6.1 (wf):

Feldkennung Eintrag

bgv 360 Literaturangaben
bgv 45 Abbildungen

bgv 2 Karten

bgv 28 Statistiken

Ausfihrung nach Abschnitt 6.2 (wi):

indikator Feldkennung | Eintrag

....... 1 bgv 360 Literaturangaben
....... 2 bgv 45 Abbildungen
....... 3 bgv 2 Karten

....... 4 bgv 28 Statistiken

Ausfiihrung nach Abschnitt 6.3 (at):
(Trennzeichen =)

Feldkennung | Eintrag

bgv 360 Literaturangaben;
45 Abbildungen;
2 Karten;
28 Statistiken

Ausfiihrung nach Abschnitt 6.4 (fl):

Bei Anwendung einer Tabelle mit 2stelligen Codes aus

DIN 31 631 Teil 4 kdnnen die Eintrage fiir das Beispiel:
L~Dokument mit mehreren Dokumenttypen
(Kategorie = dtc):
Die im Dokument enthaitenen Dokumenttypen sind
ein Ausstellungskatalog (Code = at) und eine Bio-
graphie (Code = bm)“

2stellig formatiert hintereinander angegeben werden:

Feldkennung | Eintrag
dtc atbm
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