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1 Anwendungsbereich und Zweck

Diese Norm enthalt einen nicht-systemgebundenen Kate-
gorienkatalog, in dem die Datenkategorien zur Beschrei-
bung von Projekten mit ihren Benennungen, Bedeutungen
und Kennzeichnungen festgelegt sind.

Die Festlegungen dieser Norm gelten fir Informations- und
Dokumentationsstellen und alle Institutionen oder Perso-
nen, die Projekte durchfiihren, finanzieren oder begleiten
und die inhaltlich und formal beschreibende Daten zu den
Projekten zusammenstellen und diese vorwiegend uber
Datenverarbeitung austauschen.

Zweck des Kategorienkataloges zur Beschreibung von Pro-
jekten ist es, die Projektdokumentation bei der Erhebung,
Auswertung und Speicherungvon projektbezogenen Daten
zu unterstiitzen.

Beim Auswerten, d.h. bei der formalen Beschreibung und
inhaltlichen ErschlieBung eines Projekts werden projektbe-
zogene Daten aus Erhebungsunterlagen wie Fragebogen
oder aus anderen Quellen entnommen oder abgeleitet.
Diese Daten solleninihrer Gesamtheit Angaben iiber Zweck
und Ziel, Organisation, Mitarbeiter, Adressen usw. eines
bestimmten Projekts gestatten. Mit der beabsichtigten Aus-
wertung steht die Erhebung der Daten in einem engen
inhaltlichen Zusammenhang. Sofern die Daten eigens fur
die Projektdokumentation erhoben werden, ist die vorlie-
gende Norm auch fiir die Erhebung anzuwenden.

Um die projektbezogenen Daten selektierbar und aus-
tauschbar zu machen, missen sie in Datenkategorien struk-
turiert sein. Deshalb werden die Auswertungselemente, die
fir die Auswertung herangezogen werden koénnen, zu
Datenkategorien zusammengefaBt. Die Datenkategorien
enthalten Benennungen und Feldkennungen und werden
gegebenenfalls erlautert und mit Beispielen versehen.

Die Norm beschreibt die Anforderungen an die Elemente
zur Beschreibung von Projekten, deren Ziel und Zweck,
beteiligte Institutionen und Personen, Finanzierung, verof-
fentlichte Ergebnisse u. a.

Erlauterungen der Auswahl, Strukturierung und Ordnung
der Elemente fir die Erstellung eines Kategorienkataloges
enthélt DIN 31631 Teil 1.

Fur den Datenaustausch auf maschinenlesbaren Daten-
tragern (Austauschformate siehe DIN 1506 und DIN 2341
Teil 1*)) sind die Feldkennungen und Indikatoren vor-
gegeben.

Beim Erstelien von Erhebungsbogen/Fragebogen/Daten-
erfassungsschemata oder Auflistungen sind Elemente die-
ses Kataloges anzuwenden.

2 Begriffe

Es gelten die Begriffe aus DIN 31631 Teil 1.

Zusatzlich gelten die in den Abschnitten 2.1,2.2 und 2.3 defi-
nierten Begriffe:

2.1 Dokumentarische Bezugseinheit

Eine dokumentarische Bezugseinheit bei der Dokumenta-
tion von Projekten ist ein Projekt, dessen Charakteristika
wahrend des Dokumentationsprozesses als Einheit behan-
delt werden.

2.2 Projekt

Ein Projekt ist ein strukturiertes Programm zur Erfiillung
einer konkreten Aufgabe.

Anmerkung: Es dient mit Vorbereitung, Planung, Durchflih-
rung, Auswertung aufeinander abgestimmter MaB-
nahmen dazu, eine konkrete Aufgabe zu erfillen /
ein konkretes Ziel zu erreichen.

*y Z2.Z. Entwurf
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Ein Projekt kann z.B. als Forschungsvorhaben, Stu-
die, Gutachten von einzelnen Personen, Arbeits-
gruppen oder Institutionen ausgefihrt werden.

2.3 Projektbezogene Daten

Projektbezogene Daten sind Daten, die geeignet sind, Pro-
jekte zu beschreiben und unterUmstanden zu identifizieren.

3 Zusammenhang mit anderen
Kategorienkatalogen

Bei der Beschreibung von Projekten treten sowohl institu-
tionenbezogene Daten als auch bibliographische Angaben
zu Veroffentlichungen liber das Projekt auf. Die zur Erfas-
sung dieser Angaben erforderlichen Kategorien wurden in
die vorliegende Norm nicht nochmals aufgenommen, da fur
die Beschreibung von Dokumenttypen DIN 31631 Teil 2und
Teil 4 und fir die Beschreibung von Institutionen DIN 31631
Teil 6 vorliegen. Alle Kategorienkataloge,die in den Normen
der Reihe DIN 31631 enthalten sind,konnen kombiniert und
gemeinsam in einem Informationssystem benutzt werden.
Die Feldkennungen sind eindeutig und identifizieren jeweils
nur eine definierte Kategorie. Dieses Prinzip muB auch bei
der Ableitung systeminterner Datenerfassungsschemata
mit systeminternen Feldkennungen aus den Kategorien-
katalogen berucksichtigt werden.

Es gibt zwei Moglichkeiten, mehrere Kategorienkataloge in
einem Informationssystem zu benutzen:

— Eswerden jeweils eigene Dateien mit projektbezogenen,
institutionenbezogenen oder bibliographischen Daten
gefuhrt. Fiir jede Datei wird ein eigenes systeminternes
Datenerfassungsschema aus dem entsprechenden Ka-
tegorienkatalog abgeleitet. Eine Verbindung zwischen
den Dokumentationseinheiten unterschiedlicher Da-
teien erfolgt durch Zitierung der zutreffenden Identifika-
tionsnummern (siehe Abschnitt 6, Kategoriensatz 03).
Die volistandige Information zu einem Projekt wird in
diesem Fall von mehreren Dokumentationseinheiten
wiedergegeben.

Diese Methode empfiehlt sich immer dann,wenn zusatz-
lich zu einer Projektdokumentation beispielsweise auch
eine Institutionendokumentation durchgefihrt wird, die
institutionenbezogene Daten also fur unterschiedliche
Zwecke benotigt werden.

— Bei der Ableitung des systeminternen Datenerfassungs-
schemas aus den Kategorienkatalogen,werden die rele-
vanten Kategorien aus allen Katalogen in einem einzigen
Schema zusammengestellt. Die vollstandige Information
zu einem Projekt wird in diesem Fall von einer einzigen
Dokumentationseinheit wiedergegeben.

4 Struktur des systematischen Teils

Der ,Kategorienkatalog fur die Beschreibung von Projekten*
nach dieser Norm besteht aus einer systematischen Dar-
stellung der 11 Kategoriensdtze und einem alphabetischen
Register.In der systematischen Darstellung gliedert sich im
Regelfall ein Kategoriensatz in Kategoriengruppen, diese
wiederum in Kategorien (Begriffe und Gestaltung siehe
DIN 31631 Teil 1). Durch eine hierarchisch aufgebaute
Ordnungsnummer wird sowohl die Rangordnung in der
Hierarchie als auch der Standort im Katalog bezeichnet,z. B.

04 Kategoriensatz 2.B. ,Beteiligte Personen*
04-01 Kategoriengruppe z.B. ,Angaben zur Person*
04-01-03 Kategorie z.B. ,Amtsbezeichnung/
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Der Kategorienkatalog ist in Spalten gegliedert. Die Spal-
tenuberschriften lauten wie folgt:

Ordungsnummer

Kategorie

Spezifikation der Kategorie
Feldkennung

1. Indikatorstelle
Bemerkungen

Fiir den gesamten Kategorienkatalog gilt, daB die Zeichen
X y“und ,z*“an der 1. indikatorstelle fir folgende Spezifi-
kationen verwendet werden:

x = Eintrag einer systeminternen Spezifikation

y = Erlduterung zum Eintrag bei x
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z = Eintrag ist nicht differenziert, d. h. die im Katalog auf-
gefiihrten Spezifikationen werden nicht verwendet
(siehe DIN 31631Teil 1/01.84, Abschnitt 3.3.4).

5 Verwendete Abkiirzungen

Es werden die folgenden Abkiirzungen verwendet:
B = Beispiel

D = Definition

E = Erlauterung

N = zu verwendende Codes und Normen

S = Spezifikation der Kategorie

V = Verwandte Benennungen (wie Synonyme, anders-
sprachige Bezeichnungen, Unter-/Oberbegriffe)
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