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Systems of continued processing of mail and data processing documents —
Inserting machines — Part 1: Terms and classification

‘1 Anwendungsbereich und Zweck
Diese Norm dient dem Zweck, Kuvertiermaschinen verschiedener Hersteller miteinander
zu vergleichen, ohne spezielle Fachkenntnisse zu besitzen.
Die Norm ist als Hilfsmittel fir den Einkauf bzw. Beschaffungsdienst vorgesehen.

In dieser Norm werden die wesentlichen Merkmale der Maschinen beschrieben und die
Fachbegriffe definiert.

DIN 32747-2 enthélt die Mindestangaben, die zur technischen Beschreibung und Bewer-
tung erforderiich sind.

Nicht behandelt sind sogenannte “Systeme”, bei denen mehrere Einzelgerate in einem
Verbund arbeiten. Dieser Komplex kann nur im direkten Kontakt mit den jeweiligen Her-
stellern solcher “Systeme” abgeklart werden.

Es ist zweckméBig, wenn die Hersteller den Inhalt der technischen Daten bzw. der Ange-
bote fiir die Erzeugnisse dieser Norm anpassen.
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2 Begriffe und Einteilung
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Nr Benennung Definition

Grundbegriffe

2.1 Kuvertiermaschine Maschinen, die Fillgut in Briefhiillen kuvertieren; vorwiegend fiir den
Postversand.

Kuvertiermaschinen kénnen unterschieden werden nach:
— Bauweise (Kompakt-, Modui- oder Brieffalz-Kuvertiermaschine),
— Funktion
— Leistungsbereich
— Anforderungen an das Arbeitsgut.

2.2 Brieffalz-Kuvertiermaschine Maschine, die Fillgut falzt und in Briefhillen kuvertiert; vorwiegend fiir
den Postversand. Brieffalz-Kuvertiermaschinen kénnen unterschieden
werden nach:

— Kriterien nach 1.1, zusétzlich:
— Art der Falzung.

23 Tisch-Kuvertiermaschine Kuvertiermaschine, die entsprechend ihrer GroBe auf einem Tisch steht.

24 Standkuvertiermaschine Kuvertiermaschine, die aufgrund ihrer Gr6Be und ihres Gewichtes oder
ihrer technischen Ausstattung auf dem Boden oder einem speziellen
Unterbau steht.

25 Kompaktkuvertiermaschine Kuvertiermaschine, deren samtliche Funktionselemente unverénderbar
eine Einheit bilden.

2.6 Modulkuvertiermaschine Kuvertiermaschine, deren Funktionsblécke (Module) je nach Arbeitsauf-
gabe jederzeit erganzt oder ausgetauscht werden kénnen.

3 Einteilung nach Funktion

3.1 Fillgutanieger Teil der Kuvertiermaschine, der das Fillgut vereinzelt und dem Kuver-
tiervorgang zufiihrt.

3.1.1 | Manuelle Filigutzufuhr Das Fullgut wird von Hand, getrennt fiir jeden Adressaten, einzein einge-
legt.

3.1.2 | Automatische Fillgutzufuhr Das Flllgut wird stapelweise eingegeben und von der Maschine auto-
matisch vereinzelt.

3.1.3 | Reibanleger Das Fillgut wird durch Friktion vereinzelt und zugefiinrt.

3.1.4 | Sauganleger Das Fiillgut wird durch Saugluft vereinzelt und dann zugefiihrt.

3.1.5 | Sonstige Anleger Das Fillgut wird durch Kombinationen der obigen Verfahren oder durch
andere physikalische Verfahren vereinzelt und zugefiihrt.

3.2 Falzeinrichtung Fallgut, gréBer als die Briefhiilie, wird in einer Falzeinrichtung passend
auf das Fullformat heruntergefaliet. Hierbei sind verschiedene Falz-
formen und verschiedene Falzeinrichtungen Gblich, die auch gemischt in
einer Kuvertiermaschine auftreten kénnen.

3.2.1 | Stauchfalz Falzeinrichtung mit Falzwalzen und sog. Taschen, in denen sich das
Papier staucht und zum Zweck der Falzbildung in die Falzwalzen umge-
lenkt wird.

3.2.2 | Schwertfalz Falzeinrichtung, die mit Hilfe eines Messers (Schwert) das Papier zwi-
schen zwei Falzwalzen driickt und dadurch den Falz einleitet.

3.2.3 | Klappenfalz Falzeinrichtung, die das Papier mit Hilfe einer Klappe umknickt, so daf
ein Einfach- oder Z-Falz entsteht

3.2.4 | Kassettenfalz Falzeinrichtung, die das Papier in drehbaren Kassetten vorformt und
anschlieBend in Walzen falzt.
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