DK 651.533.22 November 1962

Regeln fir die alphabetische Ordnung DIN
(ABC-Regeln) 5007

Rules for alphabetical arrangement (ABC rules)
Régles pour le classement alphabetique (régles ABC)

Die im Jahre 1925 entstandenen, von Prof. Dr. Fritz Prinzhorn aufgestellten und im Dezember 1948 als DIN 5007 ins
Devtsche Normenwerk iibernommenen ,Deutschen Einheits-ABC-Regeln” haben sich bewdhrt.

Die Regeln bringen in die alphabetischen Ordnungsweisen der Schriftgutablagen (Registraturen), der Namens-, Oris-
und Straflenverzeichnisse, der Adref3- und Fernsprechbiicher Klarheit und Ubersichtlichkeit. lhre einheitliche Anwendung
spart beim Einordnen, Nachschlagen und Wiederfinden von Namen Zeit. Handel, Industrie und Verwaltungen verfahren
deshalb seit Jahren nach diesen Regeln.

Die vorliegende Neuausgabe dieser Norm ist auf Grund von Erfahrungen aus der Arbeit mit der Ausgabe vom
Dezember 1948 und von neueren Erkenntnissen in der Ordnungstechnik entstanden. Verschiedene Regeln sind kiirzer und
eindeutiger gefafit. Das Regelwerk erfafit alle wesentlichen Punkte. Ausnahmefélle lassen sich danach sinngemé&f3 ent-
scheiden. Die Beispiele zur Anwendung der einzelnen Regeln sind frei gewahlt; sie sind durch Magerdruck von den eigent-
lichen Regeln abgehoben,

Die Regeln gelten wie bisher nur fiir die alphabetische Ordnung von Namen. Ein weiterer Abschnitt Gber die
alphabetische Ordnung von Sachwértern soll spater hinzugefiigt werden. Aus diesem Grunde ist der bisherige
Titel der Norm, der sich nur auf die alphabetische Ordnung von Namen bezog, bereits jetzt entsprechend gedndert

worden.
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1. Allgemeine Regeln fiir Namen

1.1. Buchstabenfolge

Die Buchstabenfolge ist die des ABC der deutschen Sprache.
Akzente und &hnliche Unterscheidungszeichen bleiben un-
berlicksichtigt, z. B. & @ & & | fi'). Sie werden wie die
gleichen Buchstaben ohne Unterscheidungszeichen behandelt.

1.2. Ordnungswerte der Buchstaben und Warter

Fir die Einordnung sind mafigebend

a) die Anfangsbuchstaben der Waérter,

b) die Reihenfolge der weiteren Buchstaben innerhalb der
einzelnen Waorter.

Jedes Wort gilt bei der Einordnung fiir sich allein; es gelten

also nicht mehrere Worter zusammen als eine ununter-

brochene Reihe von Buchstaben (Ausnohmen siehe Ab-
schnitte 3.5, 4.1 und 5).

1.3. Umlavute

Die Umlaute &,6, 0 werden ae, oe, ue gleichgeachtet. Sie
sind allgemein mit diesen hinter ad, od, ud einzuordnen.

Beispiele

Hacker, Adolf Oderberger, Karl
Haderlaub,  Fritz Ohler, Max
Haecker, August QOehler, Richard
Haecker, Wilhelm Ohler, Siegmund
Hacker, Wilhelm Ohlert, Emil
Haedker, Wolfram Chlke, Richard
Hafeld, Erwin Oferta, Ernst

14. I, I jJ
i,I undj,J sind verschiedene Buchstaben; i steht vor |.

Beispiele

Ibach, Hermann Meier, Karl
Idelsohn, Franz Mejer, Albert
Iven, Erich

Jaap, Anton

Jabbusch, Richard

Jux, Karl

1.5. ch, ck, sch, sp, st

Die Mitlautverbindungen ch, ck, sp, st werden wie zwei,
sch wie drei Buchstaben behandelt. Das gleiche gilt fiir die
am Anfang eines Wortes stehenden Sch und St.

Beispiele

Ocela Secamoni

Ochs Schulz

Ockert Scobel
Sroke
Starke
Sybel

Anmerkung: Abweidiend hiervon kinnenin Registraturen
Sch und St am Wortanfang als selbstindige, durch drei bzw.
swei Buchstaben wiedergegebene Laute in der Folge S, Sch
und St behandelt werden.

Beispiel
Sabel

S;ymcmky
Schaaf

S;faymum
Staal
Styri

1) siehe auch DIN 1460 Transliteration slawischer, kyrillischer
Buchstaben
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16. B
B wird ss gleichgeachtet.
Beispiele
Martens, W. Mafen, A.
Maske, N. Mafen, C.
Mason, F. Massen, D.
Mason, H. Mast, B.
Maf}, A. Masyorni, A.
Maf, L Maszyk, A.
Massa, D.

: Sybart, G.
Massen, A. Szymanski, H.
1.7. Wechselnde Schreibweise der Waorter

Weérter, in denen die Schreibweise wechselt, werden so ein-
geordnet, wie sie geschrieben werden.

Beispiele

Cementfabrik unter C Kommerzbank wunter K
Commerzbank unter C Konditorei unter K
Conditorei unter C Zementfabrik  unter Z

Gegenseitige Hinweise sind zu empfehlen.
Beispiel

Conditorei siehe auch unter K
Kondirorei siehe auch unter C

Diese Regel gilt auch fiir wechselnde Schreibweise innerhalb
der Wérter.
Beispiel

Accumulatorenfabrik
Akkumulatorenfabrik

unter Ac
unter Ak

Gegenseitige Hinweise sind zu empfehlen.
Beispiel

Accumulatorenfabrik siehe auch unter Akkumulatorenfabrik.
Akkumulatorenfabrik siehe cuch unter Accumulatorenfabrik.

Auch Yornamen mit wechselnder Schreibweise werden so
eingeordnet, wie sie geschrieben werden.

Beispiele

Agidius unter Ae Karl unter Ka
Egidius unter E Conrad unter Co
Cacilie unter Cae Konrad unter Ko
Cecilie unter Ce Curt unter Cu
Carl unter Ca Kurt unter Ku

Gegenseitige Hinweise sind zv empfehlen,

Beispiel

Schmidt, Carl, siehe auch unter Schmidt, Karl
Schmidt, Karl, siehe auch unter Schmidt, Carl

2. Personennamen
Beim Ordnen von Personennamen ist der Familienname
erstes und der Yorname zweites Ordnungswort.

Reicht bei héufig vorkommenden Familiennamen die Ord-
nung nach Vornamen nicht aus, so kdnnen weitere Ord-
nungsmerkmale, wie Ort, Strafie, Hausnummer, Beruf, Ge-
sch&ftszweig, mitberlicksichtigt werden (siehe Abschnitt 2.3).

2.1. Erstes Ordnungswort
2.1.1. Familienname

Die Familiennamen werden in.Verzeidiad@€ tHREHES

Stelle gesetzt.
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Beispiele
Abel, Kurt
Alexander, Jakob
Anders, Bruno
Batt, Hugo
Dietrich, Carl
Beim Einordnen von Schriftstiicken in Schriftgutablagen wird
der Familienname ebenso an erster Stelle beriicksichtigt
(Ausnahme siehe Abschnitt 3.5).

Engelmann, Curt
Fischer, Adalbert
Gerlach, Gustav
Nicolaus, Herrmann

2.1.2. Familienname mit Vorsatzwortern

Die Vorsatzworter von, von der, van, van der, de, de la
du usw. vor den Namen werden, auch wenn sie grofl
geschrieben sind, beim Einordnen nicht beriicksichtigt.
Ist ein Vorsatzwort mit dem Namen zu einem Wort ver-
schmolzen, so wird der ganze Name wie ein Wort
behandelt.

Beispiele

i aber:
du Bois Dubois
gc Co_sfc! Vondermihl
ur Mahl Zumbusch
Im Sande

von Steuben
von der Wangen

In Verzeichnissen werden bei getrennter Schreibung die
eigentlichen Namen vorangestellt und die Yorsatzwérter den
Namen nachgestellt.

Beispiele

Costa, Enrico Da

Mahl, Franz Zur

Sande, Wolfgang Im

Velde, Joris van der

Woangen, August von der

2.1.3. Zusammengeseizte Familiennamen

Auf die einfachen Familiennamen folgen als Sondergruppe
die zusammengesetzten Familiennamen, wie Meier-Abel,
Meier de la Fuente, Schnorr von Carolsfeld.

Beispiele

Meier Meier-Abel
Meier, Adolf Meier-Abel, Adolf
Meier, Georg Meier-Cassel
Meier, Zacharias Meierbier, A.

2.1.4. Akademische Grade, Dienstbezeichnungen v. &.

Akademische Grade, z. B. Dr., Dipl.-Ing., und Dienstbezeich-
nungen, z. B, Studienrat, sowie historisch bedingte Namens-
zusatze, z.B. Baron, Freiherr, Graf, werden beim Ordnen
nicht berlcksichtigt.

In Verzeichnissen werden sie den Vornamen in der Reihen-
folge historische MNamenszusdtze, akademische Grade,
Dienstbezeichnungen nachgestellt.

Beispiele

Schonfeld, Kurt, Dr.

Schénfeld, Max

Schdnfeld, Max, Dipl.-Ing., Verdienter Erfinder
Schonfeld, Otto, Freiherr von

Schanfeld, Otto, Freiherr von, Dr., Medizinalrat
Schanfeld, Paul, Dipl.-Hdl., Studienrat

Wenn sich mehrere Eintragungen nur durch den Zusatz
eines akademischen Grades, einer Dienstbezeichnung oder
eines historisch bedingten Namens unterscheiden, kdnnen
auch diese Ordnungswert haben.

2.1.5. Gebrider, Geschwister v. &.

Die Wérter Gebriider, Geschwister v. &. vor Familiennamen
werden wie Yornamen nach den Familiennamen eingeordnet,
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Beispiele

Meier, Fritz

Meier, Gebr.

Meier, Gebr. A. & H.
Meier, Georg

Meier, Geschwister

2.2. Zweites Ordnungswort
2.2.1. Vorname

Gleichlautende Familiennamen werden nach der ABC-Folge
der Yornamen geordnet.

Beispiele
Meier, Adolf
Meier, Bruno

Meier, Carl
Meier, Dietrich

2.2.2. Fehlen des Vornamens, abgekiirzte Vornamen

Familiennamen chne Vornamen werden vor den gleichen
Familiennamen mit Vornamen eingeordnet. Abgekirzte
Vornamen — auch einzelne Buchstaben — gelten dabei als
selbstdndige Waorter.

Beispiele

Meier,

Meier, A.
Meier, Ad.
Meier, Adalbert
Meier, Adolf

2.2. 3.

Familiennamen mit einem Vornamen werden vor den
gleichen Familiennamen eingeordnet, die aufler dem ersten
gleichen Vornamen noch weitere Vornamen haben. Dabei
ist es gleichgiiltig, ob der Vorname abgekirzt oder aus-
geschrieben wird.

Mehrere Vornamen

Beispiele

Meier, A.

Meier, A. Erich

Meier, A. W.

Meier, Ad.

Meier, Adolf

Meier, Adolf Erich

Meier, Adolf Erich Ludwig

2.3. Ort, StraBe, Hausnummer, Beruf, Geschéfiszweig

Bei gleichen Familiennamen mit gleichen Vornamen gelten
der Reihe nach folgende Ordnungsmerkmale:

a) Ort

b) Strafie

¢) Hausnummer

Zur Ortsangabe gehdren auch die Namen von Stadtteilen,

Vororten usw.; postalische Zusdtze, wie O 34 und W15,
bleiben beim Ordnen unberiicksichtigt.

Beispiele

Meier, Albert, Anklam

Meier, Albert, Berlin-Friedenau, Rubensstr. 74
Meier, Albert, Berlin-Friedrichshagen, Ahornallee 13
Meier, Albert, Celle, Bremer Str.9

Meier, Albert, Disseldorf, Clemensstr. 4

Meier, Albert, Disseldorf, Clemensstr. 25

In Kundenlisten kann es xzweckmdfig sein, dem Ort als Ord-
nungswort sogar den Yorrang vor dem Vornamen zu geben.
Beispiele

Meier, (Kurt), Aachen
Meier, (Albert), Berlin
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