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1 Anwendungsbereich und Zweck

Gegenstand dieser Norm sind allgemeine Regeln fir das
Ordnen von Schriftzeichen und Schriftizeichenfolgen
(Wbértern, Wortgruppen und sonstigen Zeichen) fur alle
Bereiche, in denen alphabetisch geordnet werden soll,
z.B. in Registraturen, Katalogen oder amtlichen Fern-
sprechbuchern der Deutschen Bundespost. Fur spezielle
Anwendungen kénnen in anderen Normen daruber hin-
ausgehende Festlegungen getroffen werden.
Festlegungen fir die Ansetzung (Bilden von Ordnungs-
wértern, Ordnungsgruppen usw.) sind nicht Gegenstand
dieser Norm. Sie sollen in weiteren Normen behandelt
werden, z.B. flir das Ordnen von Namen, Titeln, Sachbe-
nennungen.

2 Begriffe

2.1 Aufbereitung

Die Gleichsetzung von Schriftzeichen, flir die diese Norm

keinen eigenen Ordnungswert vorsieht, mit anderen

Schriftzeichen, flr die in dieser Norm ein Ordnungswert

festgelegt wurde. Die Aufbereitung geht dem Ordnungs-

vorgang voraus und kann, unter anderem, vom jeweiligen

Anwendungszweck abhangig sein.

Anmerkung: Die durch die Gleichsetzung entstehende
gezielte Veranderung einer Schriftzeichenfolge
dient ausschlieBlich zum Zwecke des Ordnens.
Die origindre Form der zu ordnenden Schriftzei-
chenfolgen wird dadurch nicht ersetzt, sondern
bleibt unverandert bestehen.

2.2 Schriftzeichen

Schriftzeichen sind zur Textdarstellung dienende Schrift-
grundzeichen und Schriftsonderzeichen.

2.3 Schriftgrundzeichen

Schriftgrundzeichen sind Buchstaben und Ziffern bzw.
Zahlzeichen.

2.4 Buchstaben

Buchstaben sind Grundbuchstaben sowie Buchstaben
mit diakritischen Zeichen einschliellich Umlaute und das
lateinische Alphabet ergédnzende Buchstaben.

2.5 Ziffern und Zahlzeichen
Ziffern und Zahizeichen sind Zeichen, die dazu dienen,
einen Zahlenwert darzustellen.

2.6 Schriftsonderzeichen

Schriftsonderzeichen sind Schriftzeichen, die neben
Buchstaben und Ziffern bzw. Zahlzeichen (Schriftgrund-
zeichen) zur Textdarstellung dienen, z.B. Satzzeichen,
Zeichen fur Wérter, Einheitenzeichen (DIN 1301 Teil 1),
Zahlensymbole, Rechenzeichen und das Leerzeichen.

2.7 Leerzeichen

Leerzeichen sind Schriftsonderzeichen zur Unterteilung
von Schriftzeichenfolgen, im allgemeinen durch die
Abwesenheit eines graphischen Symboles dargestelit.

2.8 Diakritische Zeichen
Diakritische Zeichen sind Zusatzzeichen zu Buchstaben.
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3 Allgemeine Regeln

Der Ordnungsvorgang macht eine bestimmte vorbe-
reitende Bearbeitung der zu ordnenden Schriftzeichen-
folgen erforderlich. Sie wird Aufbereitung genannt.

Buchstaben, die keine reinen Grundbuchstaben sind und
fur die nicht eine eigene Gruppe in der Hierarchie vorge-
sehen ist (siehe Anhang A), missen Grundbuchstaben
gleichgesetzt werden (Aufbereitung), damit sie geordnet
werden kénnen.

Die Aufbereitung ist nétig, weil diese Norm nur fur einen
Teil der Schriftzeichen (z.B. Grundbuchstaben) und nicht
fur andere (z.B. Buchstaben mit diakritischen Zeichen)
eigene Ordnungswerte festlegt. Die letzteren Schriftzei-
chen mussen zum Zwecke des Ordnens anderen Schrift-
zeichen mit Ordnungswert gleichgesetzt werden.

Der Aufbereitungsvorgang kann zeitlich oder raumlich
getrennt vom Ordnungsvorgang ablaufen, aber auch mit
dem Ordnungsvorgang so verbunden sein, daB fiir den
Benutzer der Eindruck getrennt ablaufender Vorgange
nicht entsteht.

Das Ergebnis der Aufbereitung, die Aufbereitungsform,
kann schriftlich niedergelegt oder gedanklich beim Ord-
nen berdcksichtigt werden. Die aufbereitete Form einer
Schriftzeichenfolge kann mit der originaren Schriftzei-
chenfolge identisch sein, kann aber auch von dieser
abweichen.

Nur die durch die Gleichsetzung im Rahmen der Aufbe-
reitung entstandene Aufbereitungsform bestimmt den
Ordnungswert der Dbetroffenen Schriftzeichen oder
Schriftzeichenfolgen und nicht die origindre Darstellung
der Schriftzeichen oder Schriftzeichenfolgen.

Die Ordnungsregeln dieser Norm beziehen sich immer
auf die aufbereitete Form der zu ordnenden Schrift-
zeichenfolgen, d.h. maBgebend ist der Ordnungswert der
Schriftzeichen in der Aufbereitungsform, nicht der in der
originaren Form, weil in dieser manche Schriftzeichen
keinen Ordnungswert haben.

4 Schriftzeichen

41 Schriftgrundzeichen

411 Buchstaben

4111 Grundbuchstaben des lateinischen Alphabets
Kleinbuchstaben:
abcdefghijklmnopgrstuvwxyz
GroBbuchstaben:
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ

411.2 Das lateinische Alphabet erganzende Buchstaben
411.21 Ligaturen
Zum Beispiel:

& /E (skandinavisches A), ce, sch, st

41122 B (scharfes s)

411.2.3 Sonstige das lateinische Alphabet ergédnzende
Buchstaben

Zum Beispiel:
b P (islandisches Thorn)
I (tdrkisches dumpfes i, klein)

Full document details: DIN 5007:1991-04

4113 Buchstaben des lateinischen Alphabets mit dia-
kritischen Zeichen einschlieBlich Umlaute

Zum Beispiel:

Kleinbuchstaben:
dadadaaagceééécddoeéeéédéee

‘‘‘‘‘‘

Anmerkung: Das i ohne Punkt (tlrkisches dumpfes i) wird
behandelt wie ein das lateinische Alphabet ergan-
zender Buchstabe (siehe Abschnitt 411.2.3).

GroBbuchstaben:
AAAAAAAAACCCCCDDDEEEE
EEEEEGGGGRRIITITITIKLLLL

..........

4114 Buchstaben aus nichtlateinischen Alphabeten
Zum Beispiel:
o in der Benennung a-Strahien.

41.2 Ziffern und Zahlzeichen
41.21 ROmische Zahlzeichen
IVXLCDM

41.2.2 Arabische Ziffern
0123456789

4.2 Schriftsonderzeichen
421 Leerzeichen

422 Gesprochene Zeichen

Zu diesen Schriftzeichen, deren Benennungen beim
Lesen eines Textes im allgemeinen gesprochen werden
und die weder Buchstaben noch Ziffern bzw. Zahlzeichen
sind, gehdéren zum Beispiel:

% (Prozent, von Hundert)
& (und, et)

(Paragraph)

(Stern, geboren)
(Kreuz, gestorben)
(plus, und)

(minus, weniger, bis)
(

(

(

(

b+ =+

ist gleich)
Grad)

: (zu, dividiert durch)

/ (je, gebrochen durch, beziehungsweise)
4.2.3 Nichtgesprochene Zeichen

Zu diesen Schriftzeichen, deren Benennungen beim
Lesen eines Textes im allgemeinen nicht gesprochen
werden und die weder Buchstaben noch Ziffern bzw.
Zahlzeichen sind, gehdren zum Beispiel:

Satzzeichen:
.51 ?71, () — (Gedankenstrich)
Lesezeichen anderer Art:
(Auslassungspunkte)
(Bindestrich)
* (Apostroph)
/ (Schragstrich)
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5 Ordnungswert der Schriftzeichen
und Regeln fiir die Aufbereitung

51 Schriftgrundzeichen

511 Buchstaben

GroB3buchstaben werden im Rahmen der Aufbereitung
den entsprechenden Kleinbuchstaben gleichgesetzt, d. h.
die durch die Aufbereitung entstandenen Kleinbuchsta-
ben werden in ihrem Ordnungswert so behandelt wie ori-
ginare Kleinbuchstaben.
Beispiel:

Schreibweise Aufbereitungsform Ordnungswert

Q q q

5111 Grundbuchstaben des lateinischen Alphabets

Der Ordnungswert der Grundbuchstaben entspricht der
im Abschnitt 4111 angegebenen Reihenfolge von a bis z.

Schreibweise = Aufbereitungsform = Ordnungswert

511.2 Das lateinische Alphabet erganzende Buchstaben
511.21 Ligaturen

Ligaturen werden im Rahmen der Aufbereitung jenen
zwei Buchstaben gleichgesetzt, aus denen sie zusam-
mengesetzt sind, d. h. die durch die Aufbereitung entstan-
dene Schriftzeichenfolge wird in ihrem Ordnungswert so
behandelt wie eine entsprechende origindre Schrift-
zeichenfolge.

Beispiel:
Schreibweise Aufbereitungsform Ordnungswert
& ae ae
® oe oe
sch sch sch
st st st

5112.2 B (scharfes s)

Das B wird wie eine Ligatur behandelt und im Rahmen
der Aufbereitung der Schriftzeichenfolge ss gleichge-
setzt, d. h. die durch die Aufbereitung entstandene Schrift-
zeichenfolge wird in ihrem Ordnungswert so behandelt
wie eine originare Schriftzeichenfolge ss.

Beispiel:
Schreibweise Aufbereitungsform Ordnungswert
B ss SS

511.2.3 Sonstige das lateinische Alphabet
erganzende Buchstaben

Sonstige das lateinische Alphabet ergdnzende Buchsta-
ben werden den im Abschnitt 4111 angefihrten Grund-
buchstaben nachgeordnet. Sie haben untereinander
keine Ordnungsreihenfolge. Eine Ordnung kann nach
Bedarf festgelegt werden.

Ausnahme: Bei der Aufbereitung werden die in 1SO/
TR 8393 aufgefiihrten Buchstaben, wie dort festgelegt,
den in der nachstehenden Aufstellung angegebenen
Schriftzeichen oder Schriftzeichenfolgen gleichgesetzt,
d.h. die durch die Aufbereitung entstandenen Schrift-
zeichen oder Schriftzeichenfolgen werden in ihrem Ord-
nungswert so behandelt wie originare Schriftzeichen oder
originare Schriftzeichenfolgen.

Aufstellung der in ISO/TR 8393 aufgefihrten Schrift-
zeichen:

Schreibweise Aufbereitungsform Ordnungswert

0 d d
| i i
K k k
n n n
b th th
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511.3 Buchstaben des lateinischen Alphabets
mit diakritischen Zeichen einschlieBlich Umlaute

Mit diakritischen Zeichen versehene Buchstaben ein-
schliellich Umlaute werden im Rahmen der Aufbereitung
ihren jeweiligen Grundbuchstaben gleichgesetzt, d.h. die
durch die Aufbereitung entstandenen Grundbuchstaben
werden in ihrem Ordnungswert so behandelt wie originére
Grundbuchstaben.

Beispiel:
Schreibweise Aufbereitungsform Ordnungswert
é e e
0 o} o}
a a a

Umiaute in Namensverzeichnissen (siehe Erlauterungen)
werden im Rahmen der Aufbereitung den Schriftzeichen-
folgen Grundbuchstabe + e gleichgesetzt, d. h. eine durch
die Aufbereitung entstandene Schriftzeichenfoige wird in
ihrem Ordnungswert so behandelt wie eine originire
Schriftzeichenfolge ae, oe oder ue.

Beispiel:
Schreibweise Aufbereitungsform Ordnungswert
a ae ae
6 oe oe
] ue ue

Anmerkung: Im Hinblick auf internationale und regionale
Bestrebungen sowie im Interesse einer einheit-
lichen Regelung fir das Ordnen von Umlauten
sowohl in Namensverzeichnissen wie auch in
Nachschlagewerken allgemeiner Art kann bei der
néchsten Uberarbeitung von DIN 5007 eine Rege-
lung fur das Ordnen der Umlaute allein im Sinne
von Abschnitt 5.11.3, 1. Absatz notwendig werden.

5114 Buchstaben aus nichtlateinischen Alphabeten
Buchstaben, die nicht dem lateinischen Alphabet ange-
héren, werden dem lateinischen Alphabet nachgeordnet.
Sie folgen den Ordnungsregeln ihres Ursprungsalphabetes.
Beispiel:

YZaB
Die Festlegung einer Ordnungsreihenfolge von nichtlatei-
nischen Alphabeten untereinander bleibt dem Anwender
Uberlassen.

51.2 Ziffern bzw. Zahlzeichen und Zahlen

Ziffern bzw. Zahlzeichen und Zahlen werden den Buch-
staben nachgeordnet (Beispiel siche Abschnitt 51.2.2).

51.21 RoOmische Zahlzeichen und Zahlen

Der Ordnungswert der rdmischen Zahlzeichen entspricht
ihrem Zahlenwert.

Zahlzeichen: Zahlenwert:
1
5
10
50
100
500
1000
Aus rémischen Zahlzeichen bestehende Zahlen werden
ihrem Zahlenwert entsprechend in aufsteigender Reihen-
folge geordnet.

Rémische Zahlzeichen und Zahlen werden arabischen
Ziffern und Zahlen vorgeordnet (Beispiel siehe Ab-
schnitt 5.1.2.2).

S o000 X<~

51.2.2 Arabische Ziffern und Zahlen

Der Ordnungswert der arabischen Ziffern entspricht
ihrem Zahlenwert, d.h. der im Abschnitt 4.1.2.2 angege-

benen Reihenfolge von 0 bis 9. Documents
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