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!NHANG฀$฀ �INFORMATIV	฀ -USTERANSCHRIFTEN �฀�฀�฀�฀�฀�฀�฀�฀�฀�฀�฀�฀�฀�฀�฀�฀�฀�฀�฀�฀�฀�฀�฀�฀�฀��

!NHANG฀%฀ �INFORMATIV	฀ !NWENDUNGSBEISPIELE �฀�฀�฀�฀�฀�฀�฀�฀�฀�฀�฀�฀�฀�฀�฀�฀�฀�฀�฀�฀�฀�฀��

!NHANG฀&฀ �INFORMATIV	฀ ฀'LIEDERUNG฀DER฀AUTOMATIONSGERECHTEN
!UFSCHRIFTSEITE฀EINER฀3TANDARDBRIEFSENDUNG �฀�฀�฀�฀��

!NHANG฀'฀ �INFORMATIV	฀ %RLËUTERUNGEN฀฀�฀�฀�฀�฀�฀�฀�฀�฀�฀�฀�฀�฀�฀�฀�฀�฀�฀�฀�฀�฀�฀�฀�฀�฀�฀�฀�฀�฀��

,ITERATURHINWEISE฀฀�฀�฀�฀�฀�฀�฀�฀�฀�฀�฀�฀�฀�฀�฀�฀�฀�฀�฀�฀�฀�฀�฀�฀�฀�฀�฀�฀�฀�฀�฀�฀�฀�฀�฀�฀�฀�฀�฀�฀�฀�฀�฀�฀�฀�฀��

3TICHWORTVERZEICHNIS฀฀�฀�฀�฀�฀�฀�฀�฀�฀�฀�฀�฀�฀�฀�฀�฀�฀�฀�฀�฀�฀�฀�฀�฀�฀�฀�฀�฀�฀�฀�฀�฀�฀�฀�฀�฀�฀�฀�฀�฀�฀�฀�฀��
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฀6ORWORT
$IESE฀.ORM฀WURDE฀VOM฀.ORMENAUSSCHUSS฀"àROWESEN�฀!RBEITSAUSSCHUSS฀���฀
u2EGELN฀FàR฀DIE฀4EXTVERARBEITUNGh�฀ERARBEITET�

$IE฀u3CHREIB
฀UND฀'ESTALTUNGSREGELN฀FàR฀DIE฀4EXTVERARBEITUNGh฀SIND฀AUS฀BEWËHR

TEN฀%RFAHRUNGEN฀DER฀0RAXIS฀UND฀%RKENNTNISSEN฀DER฀2ATIONALISIERUNG฀ENTSTANDEN�฀
$IE฀2EGELN฀SETZEN฀DEN฀3CHRIFTZEICHENBESTAND฀DER฀.ORMEN฀FàR฀ALPHANUMERISCHE฀
4ASTATUREN฀ FàR฀ DIE฀ $ATEN
฀ UND฀ 4EXTVERARBEITUNG฀ SOWIE฀ FàR฀ 3CHREIBMASCHINEN฀
VORAUS�

&àR฀DIE฀2ECHTSCHREIBUNG฀UND฀:EICHENSETZUNG฀GILT฀u$IE฀AMTLICHE฀2EGELUNG฀DER฀
DEUTSCHEN฀ 2ECHTSCHREIBUNGh�฀ )N฀ EINZELNEN฀ &ËLLEN฀ WEICHEN฀ DIE฀ u3CHREIB
฀ UND฀
'ESTALTUNGSREGELN฀ FàR฀ DIE฀ 4EXTVERARBEITUNGh฀ VON฀ DEN฀ &ESTLEGUNGEN฀ FàR฀ DEN฀
3CHRIFTSATZ฀AB�฀$AS฀IST฀BEDINGT฀DURCH฀DIE฀BEI฀"àROMASCHINEN฀MIT฀ALPHANUMERI

SCHER฀4ASTATUR฀FESTLIEGENDEN฀3CHRIFTZEICHEN฀UND฀DEREN฀!NWENDUNG�

$IESE฀.ORM฀LEGT฀NICHT฀FEST�฀uWASh฀ZU฀SCHREIBEN฀IST�฀SONDERN฀uWIEh฀EIN฀VORGEGE

BENER฀)NHALT฀DARGESTELLT฀WERDEN฀SOLL�

$ER฀ 7ORTLAUT฀ DER฀ "EISPIELE฀ IST฀ FREI฀ GEWËHLT�฀ !US฀ DEN฀ -USTERANSCHRIFTEN฀ IM฀
!NHANG฀$฀UND฀DEN฀!NWENDUNGSBEISPIELEN฀ IM฀!NHANG฀%฀DàRFEN฀KEINE฀ ZUSËTZ

LICHEN฀2EGELN฀ABGELEITET฀WERDEN�

$IE฀GEGENàBER฀DER฀!USGABE฀����
��฀VORGENOMMENEN฀¯NDERUNGEN฀GEHEN฀AUF฀
EINEN฀¯NDERUNGSANTRAG฀DER฀$EUTSCHEN฀0OST฀!'฀ZURàCK�฀MIT฀DEM฀DER฀7EGFALL฀
DER฀,EERZEILE฀IN฀DER฀!NSCHRIFT฀VORGESCHLAGEN฀WIRD�฀$ER฀!NTRAG฀WURDE฀IM฀7ESENT

LICHEN฀DAMIT฀BEGRàNDET�฀DASS

n฀ EINE฀6EREINHEITLICHUNG฀DER฀NATIONALEN฀UND฀INTERNATIONALEN฀!UFSCHRIFT฀ERREICHT฀
WERDEN฀SOLL฀�EUROPËISCH฀UND฀INTERNATIONAL฀WIRD฀KEINE฀,EERZEILE฀IN฀DER฀!NSCHRIFT฀
VERWENDET	�

n฀ IM฀"EREICH฀DER฀ELEKTRONISCHEN฀&RANKIERUNG฀ �Z�฀"�฀�$
-ATRIX
#ODE	฀DER฀6ER

ZICHT฀AUF฀DIE฀,EERZEILE฀BEREITS฀UMGESETZT฀IST�

n฀ BEI฀7EGFALL฀DER฀,EERZEILE฀AUFGRUND฀EINER฀VERBESSERTEN฀!NSCHRIFTENERKENNUNG฀
EINE฀HÚHERE฀1UOTE฀MASCHINELL฀BEARBEITETER฀"RIEFSENDUNGEN฀ERREICHT฀WERDEN฀
KANN�

!UFGRUND฀DER฀KURZEN฀,AUFZEIT฀DER฀6ORGËNGERAUSGABE฀WURDEN฀NUR฀DIE฀0ASSAGEN฀
àBERARBEITET�฀DIE฀VON฀DEN฀¯NDERUNGEN฀BEIM฀!NSCHRIFTENFELD฀BETROFFEN฀SIND�

฀̄ NDERUNGEN

'EGENàBER฀$).฀���������
��฀WURDEN฀FOLGENDE฀¯NDERUNGEN฀VORGENOMMEN�

A	฀ .EUGLIEDERUNG฀DES฀!NSCHRIFTFELDES฀IN฀����฀AUF฀'RUND฀DES฀7EGFALLS฀VON฀,EER

ZEILEN฀INNERHALB฀DER฀!UFSCHRIFT�

B	฀!NPASSUNG฀DER฀!NHËNGE฀"�฀#�฀$฀UND฀%�

฀&RàHERE฀!USGABEN

$).฀�����฀����
���฀����
���฀����
���฀����
���฀����
���฀����
���฀����
��
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฀�฀ ฀!NWENDUNGSBEREICH
$IE฀&ESTLEGUNGEN฀IN฀DIESER฀.ORM฀TRAGEN฀DAZU฀BEI�฀DIE฀4EXTEINGABE฀ZU฀ERLEICH

TERN�฀3CHREIBARBEIT฀EINZUSPAREN�฀EINE฀6ERARBEITUNG฀DER฀)NFORMATIONEN฀ZU฀ERMÚG

LICHEN฀ UND฀ DIE฀ ÄBERTRAGUNG฀ DER฀ $ATEN฀ ZWISCHEN฀ UNTERSCHIEDLICHEN฀ 'ERËTEN฀
SICHERZUSTELLEN�

$IESE฀.ORM฀LEGT฀FEST�฀WIE฀DURCH฀EIN฀EINHEITLICHES฀!NWENDEN฀VON฀3CHRIFTZEICHEN฀
BEI฀ 4EXTVERARBEITUNGSSYSTEMEN฀UND฀3CHREIBMASCHINEN฀MIT฀ ALPHANUMERISCHEN฀
4ASTATUREN฀EINE฀LEICHTE฀UND฀EINDEUTIGE฀,ESBARKEIT฀DER฀3CHRIFT฀GESICHERT฀WERDEN฀
KANN฀UND฀WIE฀DURCH฀ENTSPRECHENDE฀'ESTALTUNGSVORSCHRIFTEN฀DIE฀3CHRIFTSTàCKE฀
ZWECKMË�IG฀UND฀àBERSICHTLICH฀GESTALTET฀WERDEN฀KÚNNEN�

฀�฀ ฀.ORMATIVE฀6ERWEISUNGEN
$IE฀FOLGENDEN฀ZITIERTEN฀$OKUMENTE฀SIND฀FàR฀DIE฀!NWENDUNG฀DIESES฀$OKUMENTS฀
ERFORDERLICH�฀ "EI฀ DATIERTEN฀ 6ERWEISUNGEN฀ GILT฀ NUR฀ DIE฀ IN฀ "EZUG฀ GENOMMENE฀
!USGABE�฀"EI฀UNDATIERTEN฀6ERWEISUNGEN฀GILT฀DIE฀ LETZTE฀!USGABE฀DES฀ IN฀"EZUG฀
GENOMMENEN฀$OKUMENTS฀�EINSCHLIE�LICH฀ALLER฀¯NDERUNGEN	�

$).฀����฀'ESCHËFTSBRIEF฀n฀%INZELVORDRUCKE฀UND฀%NDLOSVORDRUCKE

$).฀�����฀'LIEDERUNG฀UND฀"ENUMMERUNG฀IN฀4EXTEN฀n฀!BSCHNITTE�฀!BSËTZE�฀!UF

ZËHLUNGEN

$).฀������฀'ESTALTUNG฀STATISTISCHER฀4ABELLEN

$).฀������฀+ORREKTURZEICHEN

$).฀%.฀������฀ $ATENELEMENTE฀ UND฀ !USTAUSCHFORMATE฀ n฀ )NFORMATIONSAUS

TAUSCH฀n฀$ARSTELLUNG฀VON฀$ATUM฀UND฀5HRZEIT

)3/฀�����฀#ODES฀FàR฀7ËHRUNGEN฀UND฀:AHLUNGSMITTEL

)3/฀������฀"ANKWESEN฀n฀)NTERNATIONALE฀"ANKLEITZAHL฀�)"!.	฀�

;�=฀ ฀%"3฀���฀6��฀)"!.�฀)NTERNATIONALE฀"ANKLEITZAHL

;�=฀ ฀$IE฀AMTLICHE฀2EGELUNG฀DER฀DEUTSCHEN฀2ECHTSCHREIBUNG฀IN฀DER฀IM฀"UNDES

ANZEIGER฀VOM฀���฀/KTOBER฀����฀.R�฀���฀A฀VERÚFFENTLICHTEN฀&ASSUNG฀�

฀�฀ ฀:EICHENSATZ฀UND฀$ATENAUSTAUSCH
฀:EICHEN฀AUS฀DEM฀3ONDERZEICHENVORRAT฀VON฀4EXTVERARBEITUNGSPROGRAMMEN฀DàR

FEN฀VERWENDET฀WERDEN�

"EIM฀ELEKTRONISCHEN฀$ATENAUSTAUSCH฀ IST฀DER฀:EICHENSATZ฀DES฀%MPFËNGERS฀ ZU฀
BERàCKSICHTIGEN�

$IESE฀ .ORM฀ ENTHËLT฀ JEDOCH฀ KEINE฀ &ESTLEGUNGEN฀ àBER฀ DIE฀ ZUM฀ ELEKTRONISCHEN฀
$ATENAUSTAUSCH฀GEEIGNETEN฀:EICHENSËTZE�

�฀ %UROPEAN฀#OMMITTEE฀FOR฀"ANKING฀3TANDARDS฀�%#"3	�฀��฀!VENUE฀DE฀4ERVUREN�฀����฀"2533%,3�฀
"%,')%.�฀)NTERNET�฀WWW�ECBS�ORG

�฀ "UNDESANZEIGER฀6ERLAGSGESELLSCHAFT฀MB(�฀0OSTFACH฀��฀��฀���฀�����฀+ÚLN�
)NTERNET�฀WWW�BUNDESANZEIGER�DE
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฀�฀ ฀7ÚRTER
฀���฀ ฀฀7ORTTRENNUNG฀DURCH฀-ITTESTRICH฀�7ORTTRENNUNGSSTRICH	

… Versicherungs-
gesellschaft …

3IEHE฀!NHANG฀'

฀���฀ ฀฀+OPPLUNG฀UND฀!NEINANDERREIHUNG฀DURCH฀-ITTESTRICH฀�"INDESTRICH	

Haftpfl icht-Versicherungsgesellschaft

Druck-Erzeugnisse

Vitamin-C-Gehalt

öffentlich-rechtlich

6-Zylinder-Motor

A4-Format

Hamburg-Altona

Max-Planck-Institut

8-mal

4-zylindrig

42-prozentig

der 25-Jährige

6OR฀.ACHSILBEN฀WIRD฀NUR฀DANN฀EIN฀"INDESTRICH฀GESETZT�฀WENN฀SIE฀MIT฀EINEM฀%IN

ZELBUCHSTABEN฀VERBUNDEN฀WERDEN�

der x-te   die n-te Potenz

!BER�฀ 8fach   42%ig   1982er

฀���฀ ฀฀7ORTERGËNZUNGEN฀DURCH฀-ITTESTRICH฀�%RGËNZUNGSSTRICH	

Ein- und Ausgang

Gepäckannahme und -ausgabe

Textilgroß- und -einzelhandel

1/2-, 2- und 4-prozentig

7ORTWIEDERHOLUNG฀SIEHE฀���

3IEHE฀!NHANG฀'

฀���฀ ฀!USLASSUNGSPUNKTE

&àR฀AUSGELASSENE฀4EXTTEILE฀WERDEN฀DREI฀0UNKTE฀n฀MIT฀JE฀EINEM฀,EERZEICHEN฀DAVOR฀
UND฀DANACH฀n฀GESCHRIEBEN�฀3IE฀SCHLIE�EN฀AM฀3ATZENDE฀DEN฀3ATZSCHLUSSPUNKT฀
MIT฀EIN�

Der Kommissionär haftet … für den Eingang der Rechnungsbeträge, …
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Er gab erst den Takt an: „Eins-zwei, eins-zwei, …“ Dann …

Sie trafen sich in Berlin …, wo …

!BER�฀ 20..฀�FàR฀ZU฀ERGËNZENDE฀*AHRESZAHLEN	

฀���฀ ฀!BKàRZUNGEN

!BKàRZUNGEN�฀DIE฀IM฀VOLLEN฀7ORTLAUT฀DES฀UNGEKàRZTEN฀7ORTES฀GESPROCHEN฀WER

DEN�฀ERHALTEN฀EINEN฀0UNKT�฀&OLGEN฀ZWEI฀ODER฀MEHRERE฀!BKàRZUNGEN฀AUFEINANDER�฀
SO฀WERDEN฀SIE฀MIT฀,EERZEICHEN฀�SIEHE฀!BSCHNITT฀�	฀GESCHRIEBEN�

evtl.   zz.   Mio.   Mrd.   i. A.   z. B.   d. M.   u. a. m.   u. Ä.

!USNAHMEN�

usw.   usf.

!BKàRZUNGEN�฀ DIE฀ WIE฀ SELBSTSTËNDIGE฀ 7ÚRTER฀ ODER฀ BUCHSTËBLICH฀ GESPROCHEN฀
WERDEN�฀SIND฀OHNE฀0UNKT฀UND฀IN฀SICH฀OHNE฀,EERZEICHEN฀ZU฀SCHREIBEN�

UNICEF   Kfz   BGB   AG   OHG   GmbH

฀���฀ ฀7ËHRUNGSBEZEICHNUNGEN

7ËHRUNGSBEZEICHNUNGEN฀STEHEN฀VOR฀ODER฀HINTER฀DEM฀"ETRAG�฀)N฀FORTLAUFENDEM฀
4EXT฀SOLLTEN฀SIE฀HINTER฀DEM฀"ETRAG฀STEHEN�

270,00 EUR EUR 270,00

0,05 EUR EUR 0,05

270,00 ฀ ฀ 270,00

)NTERNATIONALE฀3CHREIBUNG฀FàR฀7ËHRUNGSEINHEITEN฀ENTSPRECHEND฀)3/฀�����

USD 7,65   CHF 0,50   JPY 100.000

3CHREIBUNG฀DEZIMALER฀4EILUNGEN฀SIEHE฀���

฀�฀ ฀:WISCHENRËUME
฀:WISCHENRËUME฀ENTSTEHEN฀DURCH฀,EERZEICHEN�

*E฀EIN฀,EERZEICHEN฀�EIN฀!NSCHLAG฀DER฀,EERZEICHENTASTE	฀FOLGT฀NACH฀AUSGESCHRIE

BENEN฀7ÚRTERN฀UND฀NACH฀!BKàRZUNGEN�฀NACH฀:EICHEN�฀DIE฀EIN฀7ORT฀VERTRETEN�฀
NACH฀AUSGELASSENEN฀4EXTTEILEN�฀DIE฀DURCH฀!USLASSUNGSPUNKTE฀ANGEDEUTET฀SIND�฀
NACH฀:AHLEN฀UND฀NACH฀3ATZZEICHEN�

!USNAHMEN�

A	฀ 3ATZZEICHEN฀n฀3IEHE฀���฀BIS฀���

B	฀:WEI฀ODER฀MEHRERE฀AUFEINANDER฀ FOLGENDE฀3ATZZEICHEN฀ IM฀SELBEN฀3ATZ฀ODER฀
3ATZTEIL฀n฀3IEHE฀;�=
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C	฀ 3CHRËGSTRICH฀n฀3IEHE฀���

D	฀'LIEDERUNG฀VON฀:AHLEN฀n฀3IEHE฀���

E	฀ 3CHREIBUNG฀ DER฀ NUMERISCH฀ GESCHRIEBENEN฀ +ALENDERDATEN฀ UND฀ 5HRZEITEN฀n฀
3IEHE฀�����฀UND฀���

F	฀ (OCH
฀ODER฀TIEFGESTELLTE฀3CHRIFTZEICHEN฀n฀3IEHE฀����฀BIS฀����

G	฀ )N฀6ORDRUCKEN�฀ETWA฀IN฀"EZUGSZEICHENZEILEN�฀DàRFEN฀,EERZEICHEN฀AUS฀0LATZ

MANGEL฀WEGFALLEN�

฀�฀ ฀3ATZZEICHEN฀UND฀ANDERE฀:EICHEN
฀���฀ ฀฀฀฀฀฀฀0UNKT�฀+OMMA�฀3EMIKOLON�฀$OPPELPUNKT�฀&RAGEZEICHEN฀UND฀!USRUFE


ZEICHEN

0UNKT�฀ +OMMA�฀ 3EMIKOLON�฀ $OPPELPUNKT�฀ &RAGEZEICHEN฀ UND฀ !USRUFEZEICHEN฀
FOLGEN฀DEM฀7ORT฀ODER฀3CHRIFTZEICHEN฀OHNE฀,EERZEICHEN�

$ER฀!BKàRZUNGSPUNKT฀AM฀3ATZENDE฀SCHLIE�T฀DEN฀3ATZSCHLUSSPUNKT฀MIT฀EIN�

฀���฀ ฀'EDANKENSTRICH

฀฀!LS฀'EDANKENSTRICH฀IST฀DER฀(ALBGEVIERTSTRICH฀MIT฀VORAUSGEHENDEM฀UND฀FOLGEN

DEM฀,EERZEICHEN฀ZU฀VERWENDEN�฀3ATZZEICHEN฀�Z�฀"�฀+OMMA�฀$OPPELPUNKT	฀FOL

GEN฀DEM฀ZWEITEN฀'EDANKENSTRICH฀OHNE฀,EERZEICHEN�฀3TATT฀DES฀(ALBGEVIERTSTRI

CHES฀DARF฀AUCH฀DER฀-ITTESTRICH฀VERWENDET฀WERDEN�

Art und Ausführung des Schriftstücks – auch einer kurzen Mitteilung – kennzeich-
nen den Absender.

3IEHE฀!NHANG฀'

฀���฀ ฀!NFàHRUNGSZEICHEN

!NFàHRUNGSZEICHEN฀WERDEN฀OHNE฀,EERZEICHEN฀VOR฀UND฀NACH฀DEN฀4EXTTEILEN�฀DIE฀
VON฀IHNEN฀EINGESCHLOSSEN฀SIND�฀GESCHRIEBEN�

Er las die Zeitung „Der Techniker“.

฀���฀ ฀(ALBE฀!NFàHRUNGSZEICHEN

(ALBE฀!NFàHRUNGSZEICHEN฀WERDEN฀OHNE฀,EERZEICHEN฀INNERHALB฀EINER฀!NFàHRUNG฀
MIT฀DEM฀!POSTROPH฀GESCHRIEBEN�

Der Kunde M. fragt an: „Wann werden die Modelle ‚Wien‘ und ‚Paris‘ geliefert?“
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฀���฀ ฀!POSTROPH฀�!USLASSUNGSZEICHEN	

$ER฀!POSTROPH฀ERSETZT฀AUSGELASSENE฀"UCHSTABEN�

’s war ’n ew’ger Fried’ im Land.

Sind’s Uhlands oder Claudius’ Gedichte?

฀���฀ ฀+LAMMERN

+LAMMERN฀WERDEN฀OHNE฀,EERZEICHEN฀VOR฀UND฀NACH฀DEN฀4EXTTEILEN�฀DIE฀VON฀IHNEN฀
EINGESCHLOSSEN฀SIND�฀GESCHRIEBEN�

Gemeinde(amts)vorsteher
Frankfurt (Oder)
a) Vorname

Sieb[en]tens, Zitat: „Die Theateraufführung [gemeint ist die Veranstaltung am 
11. April 2001] war sehr beeindruckend.“

Die Tasten <Entfernen> und <Einfügen> sind Funktionstasten des Editierbereichs.

฀�฀ ฀3CHRIFTZEICHEN฀FàR฀7ÚRTER
฀���฀ !LLGEMEINES

3IEHE฀AUCH฀!BSCHNITT฀�฀UND฀!BSCHNITT฀�

฀���฀ ฀:EICHEN฀FàR฀u0ARAGRAFh

)N฀6ERBINDUNG฀MIT฀DARAUF฀FOLGENDEN฀:AHLEN�

Nach § 36 BGB wird …

Die §§ 38 bis 44 HGB sind …

§ 6 Abs. 2 Satz 2

!BER�฀ Das Gesetz umfasst 36 Paragrafen.

฀���฀ ฀฀:EICHEN฀FàR฀uUND฀�ET	h

)N฀&IRMENBEZEICHNUNGEN�

Hans Müller & Söhne

฀���฀ ฀:EICHEN฀FàR฀uGEGENh

Borussia Dortmund – Bayern München

Die Klage Weber ./. Hartmann฀�Z�฀"�฀IN฀3CHRIFTSËTZEN฀BEI฀2ECHTSSTREITIGKEITEN	
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฀���฀ ฀:EICHEN฀FàR฀uBISh

09:30 – 13:30 Uhr

!BER�฀ von 09:30 bis 13:30 Uhr

3 – 4 EUR

!BER�฀ 3- bis 4-mal

"EI฀ 0LATZMANGEL฀ SIEHE฀ !BSCHNITT฀��฀ !USNAHME฀G	฀ 3CHREIBUNG฀ VON฀ 5HRZEITEN฀
SIEHE฀���

฀���฀ ฀:EICHEN฀IN฀3TRECKENANGABEN

Hamburg – Hannover – München

฀���฀ ฀3CHRËGSTRICH

60 km/h   100 Einwohner/km2

Jahreswechsel 2001/2002

฀���฀ ฀5NTERFàHRUNGSZEICHEN฀STATT฀7ORTWIEDERHOLUNG

$AS฀5NTERFàHRUNGSZEICHEN฀WIRD฀UNTER฀DEN฀ERSTEN฀"UCHSTABEN฀ JEDES฀ZU฀UNTER

FàHRENDEN฀7ORTES฀GESCHRIEBEN�

:AHLEN฀ SIND฀ STETS฀ ZU฀WIEDERHOLEN�฀.ACH฀DEM฀3UMMENSTRICH฀DARF฀ NICHT฀ UNTER

FàHRT฀WERDEN�

!.-%2+5.'฀ "EI฀.UTZUNG฀VON฀0ROPORTIONALSCHRIFTEN฀UND฀BEIM฀%INSATZ฀VON฀4EXTVER

ARBEITUNGSSOFTWARE฀ IST฀DIE฀6ERWENDUNG฀VON฀5NTERFàHRUNGSZEICHEN฀ IN฀DER฀2EGEL฀NICHT฀
SINNVOLL�

฀���฀ ฀฀:EICHEN฀FàR฀uGEBORENh฀UND฀FàR฀uGESTORBENh

Hans Wolf, * 1932-05-12, + 2000-12-11
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฀����฀ ฀:EICHEN฀FàR฀u.UMMER�N	h

:EICHEN฀FàR฀.UMMER�N	฀WERDEN฀NUR฀IN฀6ERBINDUNG฀MIT฀DARAUF฀FOLGENDEN฀:IFFERN฀
BZW�฀:AHLEN฀GESCHRIEBEN�

Der Artikel # 687 ist nicht mehr lieferbar.

Die Artikel # 687 und 688 sind …

฀�฀ ฀2ECHENZEICHEN
฀���฀ ฀!DDITIONSZEICHEN

฀���฀ ฀3UBTRAKTIONSZEICHEN

!.-%2+5.'฀ $IE฀ :EICHEN฀ �฀ UND฀ n฀ WERDEN฀ ALS฀ 6ORZEICHEN฀ OHNE฀ FOLGENDES฀ ,EER

ZEICHEN฀GESCHRIEBEN�

฀���฀ ฀-ULTIPLIKATIONSZEICHEN

฀���฀ ฀$IVISIONSZEICHEN

฀฀���฀ ฀'LEICHHEITSZEICHEN

฀฀���฀ ฀฀:EICHEN฀FàR฀uKLEINERh฀UND฀uGRÚ�ERh

Einwohnerzahl < 10 000฀�KLEINER	

a + 10 > 10฀�GRÚ�ER	

PLZ  20000฀�GRÚ�ER฀GLEICH	

PLZ  29999฀�KLEINER฀GLEICH	

฀฀���฀ ฀0ROZENT
฀UND฀0ROMILLEZEICHEN

2 % Skonto   3 1/4 % Zinsen   38%ig
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o/oo฀�MIT฀+LEINBUCHSTABEN฀O	฀ODER฀‰

2 o/oo฀ODER฀2 ‰ Maklergebühr

฀���฀ ฀"RUCHSTRICH

฀ ODER฀ ฀ ODER฀

!BER�฀

'EMEINE฀"RàCHE฀UND฀GEMISCHTE฀:AHLEN฀IN฀!UFSTELLUNGEN฀SIEHE฀���

$ER฀WAAGERECHTE฀"RUCHSTRICH฀BEGINNT฀MIT฀DEM฀ERSTEN฀UND฀ENDET฀MIT฀DEM฀LETZTEN฀
3CHRIFTZEICHEN฀DES฀"RUCHES�

3IEHE฀AUCH฀����

฀���฀ ฀6ERHËLTNISZEICHEN

Maßstab 1 : 100 000

Mischungsverhältnis 3 : 5

฀����฀ %XPONENTEN฀UND฀)NDIZES

3IEHE฀����

฀�฀ :AHLENGLIEDERUNGEN฀UND฀:AHLENAUFSTELLUNGEN
฀���฀ ฀$EZIMALE฀4EILUNGEN

$EZIMALE฀4EILUNGEN฀WERDEN฀MIT฀DEM฀+OMMA฀GEKENNZEICHNET�

80,67 EUR   80,00 EUR   0,67 €   0,05 ฀

7,51 m   0,5 m   9,667 kg   0,004 kg

"EI฀RUNDEN฀:AHLEN฀ODER฀UNGEFËHREN฀7ERTEN฀DARF฀DIE฀+ENNZEICHNUNG฀FEHLENDER฀
DEZIMALER฀4EILE฀DER฀%INHEIT฀ENTFALLEN�

50.000 EUR   20.000.000 ฀ Aktienkapital

über 48.000 EUR Einkommen   40 000 km

Preis: ungefähr 8 EUR
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฀���฀ ฀฀'LIEDERUNG฀VON฀:AHLEN

:AHLEN฀MIT฀MEHR฀ALS฀DREI฀3TELLEN฀SOLLTEN฀DURCH฀JE฀EIN฀,EERZEICHEN฀IN฀DREISTELLIGE฀
'RUPPEN฀GEGLIEDERT฀WERDEN฀n฀BEI฀:AHLEN฀MIT฀+OMMA฀DREISTELLIG฀LINKS฀UND฀RECHTS฀
DES฀+OMMAS�

!US฀3ICHERHEITSGRàNDEN฀SOLLTEN฀'ELDBETRËGE฀MIT฀DEM฀0UNKT฀GEGLIEDERT฀WERDEN�

846.647.468,25 EUR

"ESONDERE฀:AHLENGLIEDERUNGEN฀SIEHE฀!NHANG฀!

฀���฀ ฀(AUSNUMMERN

Burgstraße 14 – 15   Burgstraße 14/16

Leipziger Straße 5 a฀ODER฀Budapester Straße 15 B

Waldstraße 9 u. 10

 Parkallee 14 // W 182฀�.UMMER฀DER฀7OHNUNG฀IM฀(AUS฀.R�฀��	

3IEHE฀AUCH฀�������฀!NMERKUNG฀�฀UND฀!NHANG฀$

฀���฀ ฀+ALENDERDATEN

�����฀ ฀.UMERISCHE฀3CHREIBUNG

฀฀$AS฀NUMERISCH฀ANGEGEBENE฀$ATUM฀WIRD฀IN฀DER฀2EIHENFOLGE฀*AHR�฀-ONAT�฀4AG฀MIT฀
-ITTESTRICH฀GEGLIEDERT฀�SIEHE฀$).฀%.฀�����	�฀4AG฀UND฀-ONAT฀WERDEN฀ZWEISTELLIG฀
ANGEGEBEN�฀$IE฀3CHREIBUNG฀MIT฀ZWEISTELLIGER฀*AHRESZAHL฀SOLLTE฀NUR฀ANGEWENDET฀
WERDEN�฀WENN฀DIE฀)NTERPRETATION฀EINDEUTIG฀IST�

2001-12-04   01-12-04   2001-09-04

!.-%2+5.'฀ 3OFERN฀KEINE฀-ISSVERSTËNDNISSE฀ENTSTEHEN�฀DARF฀AUCH฀DIE฀3CHREIBUNG฀
IN฀DER฀2EIHENFOLGE฀4AG�฀-ONAT�฀*AHR฀n฀GEGLIEDERT฀MIT฀DEM฀0UNKT฀n฀VERWENDET฀WERDEN�

04.12.2001   04.09.01

�����฀ ฀!LPHANUMERISCHE฀3CHREIBUNG

3. August 2001   3. Aug. 2001
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฀��� ฀5HRZEITEN

"EI฀!NGABEN฀DER฀5HRZEIT฀ IN฀3TUNDEN฀UND฀-INUTEN฀ODER฀3TUNDEN�฀-INUTEN฀UND฀
3EKUNDEN฀IST฀JEDE฀%INHEIT฀MIT฀ZWEI฀:IFFERN฀ANZUGEBEN฀UND฀MIT฀DEM฀$OPPELPUNKT฀
ZU฀GLIEDERN�

05:30 Uhr   24:00 Uhr   00:05 Uhr

12:04:48 Uhr   8 Uhr

฀���฀ ฀฀"ESONDERE฀:AHLENGLIEDERUNGEN

3IEHE฀!NHANG฀!

฀���฀ ฀:AHLENAUFSTELLUNGEN

:AHLENAUFSTELLUNGEN฀ WERDEN฀ NACH฀ DEM฀ LETZTEN฀ 3CHRIFTZEICHEN฀ JEDER฀ :AHLEN

GRUPPE฀AUSGERICHTET�฀$EZIMALZEICHEN฀MUSS฀ JEDOCH฀UNTER฀$EZIMALZEICHEN฀ STE

HEN�

)N฀!UFSTELLUNGEN฀MIT฀GEMISCHTEN฀:AHLEN฀STEHEN฀%INERSTELLEN฀DER฀GANZEN฀:AHLEN฀
UND฀SCHRËGE฀"RUCHSTRICHE฀UNTEREINANDER�

฀���฀ ฀3UMMEN

฀฀$ER฀ 3UMMENSTRICH฀ WIRD฀ MIT฀ DEM฀ 'RUNDSTRICH฀ OHNE฀ ,EERZEILE฀ ODER฀ MIT฀ DEM฀
-ITTESTRICH฀ NACH฀ EINER฀ ,EERZEILE฀ UNTER฀ DIE฀ LETZTE฀ :AHL฀ GESCHRIEBEN�฀7ENN฀ DER฀
!BSCHLUSSSTRICH฀ BENÚTIGT฀ WIRD�฀ IST฀ ER฀ MIT฀ DEM฀ $OPPELSTRICH฀ EINE฀ GANZE฀ :EILE฀
UNTER฀DAS฀%RGEBNIS฀ZU฀SCHREIBEN�
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฀฀฀฀)N฀4EXTVERARBEITUNGSPROGRAMMEN฀n฀INSBESONDERE฀BEI฀DER฀6ERWENDUNG฀VON฀0RO

PORTIONALSCHRIFTEN฀n฀WERDEN฀DIE฀3TRICHE฀DURCH฀BESONDERE฀&UNKTIONEN฀DER฀JEWEI

LIGEN฀0ROGRAMME฀ERZEUGT�฀Z�฀"�฀DURCH฀AUTOMATISCHES฀5NTERSTREICHEN�฀6ERWEN

DUNG฀VON฀3ONDERZEICHEN฀ODER฀'RAl฀KLINIEN�฀%INSATZ฀VON฀4ABELLENFUNKTIONEN�

2.000 EUR
3.000 EUR
5.000 EUR

฀��฀ ฀'RÚ�ENANGABEN฀UND฀&ORMELN
฀����฀ !LLGEMEINES

&àR฀DIE฀3CHREIBUNG฀VON฀-A�EINHEITEN�฀MATHEMATISCHEN฀:EICHEN�฀&ORMELN฀USW�฀
GELTEN฀DIE฀GESETZLICHEN฀6ORSCHRIFTEN฀UND฀DIE฀$).
.ORMEN�

)N฀����฀BIS฀����฀WIRD฀NUR฀AUF฀EINIGE฀"ESONDERHEITEN฀HINGEWIESEN�฀3IE฀SIND฀BEI฀
DER฀!NFERTIGUNG฀VON฀3CHRIFTSËTZEN�฀INSBESONDERE฀VON฀-ANUSKRIPTEN฀TECHNISCH

WISSENSCHAFTLICHER฀!BHANDLUNGEN�฀ZU฀BEACHTEN�

฀����฀ ฀%INHEITEN฀UND฀¯HNLICHES

%INHEITEN฀U�฀¯�฀WERDEN฀MIT฀EINEM฀,EERZEICHEN฀HINTER฀DEM฀:AHLENWERT฀GESCHRIE

BEN�

5 mV   10 m/s   10,3 mm2

฀฀฀6ORZEICHEN฀ VON฀ :AHLEN฀ SIND฀ OHNE฀ FOLGENDES฀ ,EERZEICHEN฀ ZU฀ SCHREIBEN�฀ !LS฀
-INUSZEICHEN฀DIENT฀DER฀-ITTESTRICH฀ODER฀DER฀(ALBGEVIERTSTRICH�

–20 °C

฀����฀ ฀฀!LLEIN฀STEHENDE�฀HOCHGESTELLTE฀:EICHEN

!LLEIN฀ STEHENDE�฀ HOCHGESTELLTE฀ :EICHEN฀ FOLGEN฀DEM฀:AHLENWERT฀ OHNE฀ ,EERZEI

CHEN�

5 14 12° 6  10 Winkel von 90°

฀����฀ ฀฀%XPONENTEN฀UND฀)NDIZES

%XPONENTEN฀UND฀)NDIZES฀WERDEN฀OHNE฀,EERZEICHEN฀AN฀DIE฀"ASIS฀ANGEFàGT�

56   56   (a + b)2   103   H2O   bn

฀����฀ ฀-ATHEMATISCHE฀&ORMELN

$IE฀:EILE�฀AUF฀DER฀SICH฀DIE฀&ORMEL฀AUFBAUT�฀IST฀DIE฀3CHRIFTGRUNDLINIE�
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฀��฀ ฀4ABELLEN
฀����฀ !LLGEMEINES

%INE฀ 4ABELLE฀ IST฀ EINE฀$ARSTELLUNG฀ VON฀ )NFORMATIONEN฀ IN฀MEHREREN฀ 3PALTEN฀ UND฀
:EILEN�฀%INE฀4ABELLE฀BESTEHT฀IN฀DER฀2EGEL฀AUS฀EINER฀ÄBERSCHRIFT�฀EINEM฀4ABELLEN

KOPF�฀EINER฀6ORSPALTE฀UND฀&ELDERN฀�SIEHE฀"ILD฀�฀UND฀!NWENDUNGSBEISPIEL฀%���	�

7EITERGEHENDE฀2EGELUNGEN�฀SPEZIELL฀FàR฀STATISTISCHE฀4ABELLEN�฀SIND฀DER฀$).฀�����฀
ZU฀ENTNEHMEN�

ÄBERSCHRIFT

+OPFBEZEICHNUNG

6ORSPALTEN

BEZEICHNUNG

'EMEINSAME฀3PALTENBEZEICHNUNG

⇐฀4ABELLENKOPF

3PALTENBEZEICHNUNG 3PALTENBEZEICHNUNG 3PALTENBEZEICHNUNG

:EILENBEZEICHNUNG
&ELD฀BZW�฀:EILE

ODER฀NACH฀$).฀������฀&ACH
⇐฀:EILE

:EILENBEZEICHNUNG

:EILENBEZEICHNUNG

)NSGESAMT 3UMMENZEILE฀�NICHT฀IMMER฀VORHANDEN	

6ORSPALTE฀⇑ 3PALTE฀⇑

"ILD฀�฀�฀"ESTANDTEILE฀EINER฀4ABELLE

฀����฀ ฀0OSITIONIERUNG

4ABELLEN฀SOLLTEN฀EINSCHLIE�LICH฀ IHRES฀2AHMENS฀ INNERHALB฀DER฀3EITENRËNDER฀STE

HEN�

4ABELLEN฀SOLLTEN฀ZENTRIERT฀ZWISCHEN฀DEN฀3EITENRËNDERN฀AUSGERICHTET฀WERDEN�

4ABELLEN฀SIND฀MIT฀EINEM฀ANGEMESSENEN฀!BSTAND฀n฀MINDESTENS฀EINE฀,EERZEILE฀n฀
VOM฀VORANGEHENDEN฀UND฀ZUM฀NACHFOLGENDEN฀4EXT฀ANZUORDNEN�

%INE฀ 4ABELLE฀ SOLLTE฀ VOLLSTËNDIG฀ AUF฀ EINER฀ 3EITE฀ STEHEN�฀ )ST฀ DIES฀ NICHT฀ MÚGLICH�฀
MUSS฀DER฀4ABELLENKOPF฀AUF฀DER฀&OLGESEITE฀WIEDERHOLT฀WERDEN�

฀����฀ ฀ÄBERSCHRIFT

*EDE฀4ABELLE฀HAT฀EINE฀ÄBERSCHRIFT�฀3IE฀DARF฀AUCH฀IN฀DEN฀4ABELLENKOPF฀INTEGRIERT฀
WERDEN�฀!UF฀DIE฀ÄBERSCHRIFT฀DARF฀VERZICHTET฀WERDEN�฀WENN฀DER฀)NHALT฀DER฀4ABELLE฀
AUS฀DEM฀VORANGEHENDEN฀4EXT฀HERVORGEHT�

฀����฀ ฀฀4ABELLENKOPF฀UND฀6ORSPALTE

$ER฀4ABELLENKOPF฀ENTHËLT฀ALLE฀3PALTENBEZEICHNUNGEN฀UND฀BEI฀"EDARF฀EINE฀+OPF

BEZEICHNUNG�฀ $IE฀ 6ORSPALTE฀ EINER฀ 4ABELLE฀ ENTHËLT฀ DIE฀ 6ORSPALTENBEZEICHNUNG฀
UND฀ALLE฀:EILENBEZEICHNUNGEN�

4ABELLENKÚPFE฀ SIND฀DURCH฀WAAGERECHTE฀ UND฀ SENKRECHTE฀ 4RENNUNGSLINIEN฀ àBER

SICHTLICH฀ZU฀GLIEDERN฀�IN฀DER฀2EGEL฀,INIEN฀GLEICHER฀"REITE	�
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$IE฀ 3PALTENBESCHRIFTUNGEN฀ IM฀ 4ABELLENKOPF฀ SOLLTEN฀ ZENTRIERT฀ WERDEN�฀ $IE฀ 6OR

SPALTE฀SOLLTE฀ LINKSBàNDIG฀BESCHRIFTET฀WERDEN�฀"EI฀STATISTISCHEN฀4ABELLEN฀SOLLTEN฀
DIE฀%INHEITEN฀4EIL฀DER฀3PALTENBEZEICHNUNG฀SEIN�

:EITANGABEN฀SOLLTEN฀IM฀4ABELLENKOPF฀VON฀LINKS฀NACH฀RECHTS฀BZW�฀IN฀DER฀6ORSPALTE฀
VON฀OBEN฀NACH฀UNTEN฀AUFGEFàHRT฀WERDEN�

฀����฀ ฀&ELDER

&ELDER฀ WERDEN฀ MIT฀ EINEM฀ -INDESTABSTAND฀ VON฀ �฀MM฀ ZUR฀ SENKRECHTEN฀ ,INIE฀
BESCHRIFTET�฀ :WISCHEN฀ 4EXT
฀ UND฀ &ELDBEGRENZUNG฀ SOLLTE฀ OBEN฀ UND฀ UNTEN฀ EIN฀
GLEICHMË�IGER฀:EILENABSTAND฀FESTGELEGT฀WERDEN�

4EXTE฀IN฀&ELDERN฀SOLLTEN฀LINKSBàNDIG�฀:AHLEN฀IN฀&ELDERN฀RECHTSBàNDIG฀AUSGERICH

TET฀WERDEN�฀ !USNAHME�฀"EI฀ EINER฀ UNTERSCHIEDLICHEN฀!NZAHL฀ VON฀3TELLEN฀ HINTER฀
DEM฀ +OMMA฀ SIND฀ DIE฀ :AHLEN฀ DEZIMALSTELLENGERECHT฀ AUSZURICHTEN฀ �"EISPIEL�฀
5MRECHNUNGSFAKTOREN฀FàR฀DEN฀%URO	�

4ABELLEN฀SIND฀DURCH฀WAAGERECHTE฀UND฀SENKRECHTE฀,INIEN฀àBERSICHTLICH฀ZU฀GLIE

DERN�฀DABEI฀SOLLTEN฀WAAGERECHTE฀,INIEN฀NUR฀àBER฀3UMMENZEILEN฀UND฀ZUR฀'RUPPIE

RUNG฀VERWENDET฀WERDEN�฀:UR฀BESSEREN฀,ESBARKEIT฀�AUCH฀ZUR฀OPTISCHEN฀4RENNUNG฀
VON฀:EILEN	฀DàRFEN฀ANDERE฀&ORMATIERUNGSMÚGLICHKEITEN�฀Z�฀"�฀(INTERGRUNDSCHAT

TIERUNGEN�฀EINGESETZT฀WERDEN�

3ERIFENSCHRIFTEN�฀Z�฀"�฀4IMES฀.EW฀2OMAN�฀SOLLTEN฀IN฀STATISTISCHEN฀4ABELLEN฀VER

MIEDEN฀WERDEN�฀WEIL฀SIE฀HIER฀NICHT฀SO฀GUT฀LESBAR฀SIND�

฀��฀ ฀'LIEDERUNG฀UND฀+ENNZEICHNUNG฀VON฀4EXTEN
฀����฀ !LLGEMEINES

฀4EXTE฀ WERDEN�฀ WENN฀ ES฀ NACH฀ IHREM฀ 5MFANG฀ UND฀ )NHALT฀ ZWECKMË�IG฀ IST�฀ IN฀
!BSËTZE�฀ !UFZËHLUNGEN฀ UND฀ !BSCHNITTE฀ GEGLIEDERT�฀ "EI฀ "EDARF฀ WERDEN฀ DIESE฀
DURCH฀:IFFERN�฀"UCHSTABEN�฀-ITTESTRICHE�฀0UNKTE฀ODER฀¯HNLICHES฀GEKENNZEICH

NET�฀ .ACH฀ DEN฀ 'LIEDERUNGSZEICHEN฀ FOLGT฀ EIN฀ !BSTAND฀ VON฀ MINDESTENS฀ EINEM฀
,EERZEICHEN�฀NACH฀!BSCHNITTSNUMMERN฀VON฀MINDESTENS฀ZWEI฀,EERZEICHEN�

%S฀WERDEN฀EINIGE฀ IN฀DER฀0RAXIS฀HËUl฀G฀VERWENDETE฀'LIEDERUNGEN฀GEZEIGT�฀7EI

TERE฀'LIEDERUNGSMÚGLICHKEITEN฀SIEHE฀AUCH฀$).฀�����

฀����฀ ฀!BSËTZE

!BSËTZE฀SIND฀VOM฀FOLGENDEN฀4EXT฀JEWEILS฀DURCH฀EINE฀,EERZEILE฀ZU฀TRENNEN�

Sowohl in der betriebswirtschaftlichen Literatur als
auch in der Praxis …

Ist die organisatorische Tätigkeit, also das Erfüllen von 
Arbeitsaufgaben gemeint, so wird hierfür der Begriff …

Organisation ist als Ergebnis des Organisierens zu
verstehen. Grundsätzlich …

Full document details: DIN 5008:2005-05

http://www.avadocuments.com/doc/din-5008-2005-05
http://www.avadocuments.com/doc/din-5008-2005-05

