DEUTSCHE NORM

Geschéftsvordrucke

Lieferabruf

DIN
5016

ICS 35.260.20

Deskriptoren: Geschéftsvordruck, Formblatt, Vordruck, Gestaltung, Lieferabruf

Business forms; Delivery schedule

MaBe in mm

1 Anwendungsbereich und Zweck

Diese Norm gilt fir die Gestaltung des Vordrucks Liefer-
abruf.

Lieferabrufe werden erstellt, wenn von einer Ware laufend
Teilmengen zu genau festgelegten Terminen angeliefert
werden miissen. Grundlage eines Lieferabrufs ist in der
Regel ein zeitlich begrenzter EinkaufsabschluB oder eine
Bestellung, die fiir einen langeren Zeitraum giit.

Das Erstellen und Bearbeiten beim Lieferanten und Bestel-
ler wird wesentlich erieichtert, wenn alle Lieferabrufe einen
einheitlichen Aufbau haben und sich die fiir die Bearbei-
tung notwendigen Daten immer an derselben Stelle befin-
den.

Die zur Weiterbearbeitung beim Lieferanten uneriaglichen
Datenelemente kénnen vom Besteller dem Lieferanten
auch mittels Datenferniibertragung zur Verfiigung gestellt
werden, wobei die Verwendung einheitlicher Datenstruktu-
ren Voraussetzung ist.

2 Bezeichnung

Bezeichnung eines Vordrucks fiir den Lieferabruf (LAB):
Vordruck DIN 5016 — LAB

3 Format und Druckhinweise

Der Vordruck (siehe Seite 2) soll das Format A4 nach
DIN 476-1 (Format A4L nach ISO 353 :1975) haben.

Die in senkrechter Schrift gedruckten Leitworter sind unver-
dndert oder sinngemas in den Vordruck zu iibernehmen.
Fiir die gute Lesbarkeit der Leitwérter sollte als Mindest-
schriftgré8e 2,25 mm verwendet werden, fiir die Vordruck-
benennung die SchriftgréBe 4,5 mm halbfett.

4 Vordruckfelder, Anordnung

Festlegungen fiir die fiir den Lieferabruf empfohlenen Feld-
namen und Datenelemente sind in der Tabelle zusammen-
gestellt. Dabei wurde auf das Verzeichnis von Handelsele-
menten (sieche DIN 16559) soweit wie mdéglich zuriickge-
griffen.
Die Lage und MaBe derim Vordruck enthaltenen Felder sind
einzuhalten, damit gleiche Angaben immer an gleicher
Stelle des Vordrucks stehen. Gewisse Abweichungen im
Vordruck kénnen akzeptiert werden, zum Beispiel
— nur 2,3 oder 4 statt 5 Terminzeilen zu 8 bis 13 Spalten
je nach Anzahl der erforderlichen Stellenzahl, oder
— Weglassen von Daten, die der Kunde nicht selbst
festlegen oder nicht pflegen kann, also Lieferantendaten.

Als Grundraster gilt (GrenzabmaBe + 0,5 mm):

— oberer Rand 10 mm
— linker Rand 7,5mm
— rechter Rand 5 mm

Das Rahmenmuster ist unterhalb des oberen Randes zei-
lengerecht und neben dem linken Rand schreibstellenge-
recht aufgebaut.
~ Grundzeilenabstand 4,23 mm
— Teilung 2,54 mm
Es ist aber darauf zu achten, daB
— nicht nur die unbedingt notwendigen MuB-Daten an
derselben Stelle stehen,
— sondern auch die Felder im Vordruck vorgesehen
sind, die dem Lieferanten helfen, seine intern erforderli-
chen Daten, zum Beispiel Sachnummer, interne Werks-
auftrags-Nr, seine betroffenen Abteilungen angeben zu
kdnnen.
Im Vordruck sind die einzelnen Felder zu benummern. Eine
solche Feldbenummerung erleichtert die Bearbeitung und
die Erstellung von Arbeitsanweisungen/Richtlinien sowie
Riickfragen.
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Tabelle: Empfohlene Feldnamen/Datenelemente fiir den Lieferabruf
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Kennung
Nr/ Darstellung | Mu8/ Name nach DIN 16559
Feld Feldname/Datenelement A/INT) Kann nach und/oder Bemerkungen (in Klammern)
DIN 16559
1 Besteller AN..35x5 M 3002 Kaufer
(Name, eventuell Firmenzeichen und ergédnzende
Merkmale des Bestellers, der den Lieferabruf
ausstelit.)
1.1 | Besteller-Nr AN..17 K 3003 Kaufer, codiert
(Identitdtsnummer, die der Lieferant einem
Besteller zugeordnet hat.)
1.2 | Postanschrift AN..35 M — (Angaben kdnnen vorgedruckt sein.)
des Bestellers
2 Lieferant AN..32x5 M 3280 Postanschrift des Lieferanten (GroSe
40 mm x 85 mm; Feld weicht mit nur 32 Schreib-
stellen je Zeile von DIN 16559 ab.)
2.1 | Lieferanten-Nr AN..17 M 3281 Lieferant, codiert
(Identitatsnummer, die der Besteller/Kaufer dem
Lieferanten zugeteilt hat.)
3 Zeichen des Bestellers AN..4 M — (Abteilungskurzzeichen, Diktatzeichen,
Disponentenkennzeichnung 0.4.)
4 Zusatzdaten des AN..4 K - (Ergdnzende Angaben zu Nr 3)
Bestellers
5 Abladestelle AN..5 K - (Abladestelle innerhalb des in Nr 7 genannten
Werkes)
6 MaBeinheit AN..3 M 6411 MaBeinheit
(Aus der Vielzahl von Mengen- und MaBeinhei-
ten kommt in Verbindung mit dem Lieferabrui-
verfahren fir die Schnittstelle zwischen Bestel-
ler und Lieferant nur eine straffe Auswabhl in Be-
tracht, um die Bedarfszahlen (Mengen) fir das
Produktionsmaterial dimensionieren zu kénnen.
Verschliisselte Form:
St | Stiick PCE
m | Meter MTR
m2| Quadratmeter MTK
m3 | Kubikmeter = 10001 MTQ
! Liter =m3/1000 | LTR
t Tonne = 1000 kg | TNE
kg | Kilogramm = t/1000 KGM )
7 Lieferanschrift AN..35x5 K 3144 Lieferanschrift
(Anschrift des Warenempféangers, falls
abweichend von Anschrift des Bestellers)
8 Bearbeiter des AN..35 K 3202 Abteilung der Bearbeiter des Kaufers
Bestellers/Telefon (Es sollte fiir eventuelle Riickfragen der zustéan-
dige Sachbearbeiter einschlieBlich Telefon-
nummer angegeben werden)
9 Bearbeiter des AN..35 K - (Frei fiir die Eintragung durch den Lieferanten)
Lieferanten/Telefon
10 Lieferabruf-Nr AN..17 M - (wird vom Lieferabruf-Ersteller aufsteigend je
Lauf- bzw. je Lieferabruf-Beleg vergeben)
1) A alpha, N numerisch, AN alphanumerisch
(fortgesetzt)
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