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DIN
678

Teil 2

Briefhiillen
Briefhiillen zur Verarbeitung in Kuvertiermaschinen

Envelopes; banker shape envelopes for use in inserting machines Ersatz fiir Ausgabe 06.80

Zusammenhang mit der von der International Organization for Standardization (ISO) herausgegebenen Internationalen
Norm ISO 269 -1976 siehe Erlduterungen.

1 Anwendungsbereich und Zweck 3 Begriffe lFUilrich*ung

Mit Kuvertiermaschinen, die dem derzeitigen Stand

der Technik entsprechen, ist es nicht méglich, alle

vorkommenden Arten von Briefhiillen zu verarbei-

ten. Die Einrichtungen und Funktionen dieser

Maschinen setzen die Verwendung von Briefhiillen

voraus, die bestimmten Anforderungen geniigen.in i

dieser Norm werden diese Anforderungen

beschrieben, um die Voraussetzungen fiir eine wirt- VUi e
schaftliche und technisch einwandfreie Verwen- |

dung zu schaffen. ;

Gegenstand dieser Norm sind Briefhiillen, die den
nachfolgenden Bedingungen entsprechen. lhre

NennmaBe missen den Festlegungen nach DIN 678
Teil 1*) entsprechen und rechtwinklig sein. /‘/
Seiten-

klappe

Gummierung

2 Bezeichnung

Bezeichnung einer Briefhiille zur maschinellen Ver-
arbeitung (MV) in Kuvertiermaschinen, z. B. mit dem
Briefhiillenformat C6/C5 aus Briefhiillenpapier mit
einer flichenbezogenen Masse von 70 g/im?:

Briefhiille DIN 678 -MV—-C6/C5-70

*) Entwurf Oktober 1984

Bodenklappe

Bild 1.

Fortsetzung Seite 2 und 3

NormenausschuB Maschinenbau (NAM) im DIN Deutsches Institut fiir Normung e. V.
NormenausschuB Biirowesen (NBii) im DIN 18

NormenausschuB Informationsverarbeitungssysteme (NI) im DIN Document e
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4 Anforderungen

4.1 Aligemeine Anforderungen

Zur Verarbeitung in Kuvertiermaschinen bestimmte Brief-
hiillen miissen planliegend sein. Sie sind bevorzugt so her-
zustellen, daB die Faserrichtung des Briefhillenpapiers von
der VerschluBkiappe zur Bodenklappe verlauft.

Briefhiillen solleninnen und auBen frei von Leimflecken und
-spritzern sein.

4.2 Flachenbezogene Masse (Flachengewicht)

Es ist Briefhiillenpapier mit einer flichenbezogenen Masse
von min. 70 g/m? zu verwenden.

Anmerkung: Zwischen der flaichenbezogenen Masse des
Briefhillenpapiers, dem Briefhiillenformat sowie
der Masse und Dicke des Fiiligutes besteht eine
wechselseitige Beziehung (siehe dazu Abschnitt 7).

4.3 VerschluBkiappengummierung

Die VerschluBklappengummierung muB rolifest sein und
eine schnelle und flach anliegende Verbindung ermdég-
lichen.
Die Tiefe der Gummierung betrédgt bei Briefhiillen min.
12 mm.

Um sicherzustellen, daB der gummierte Bereich der Ver-
schluBklappe bei geschlossener und verleimter Briefhiille
nicht mit dem Fiillgut in Beriihrung kommt, muB die Ver-
schiuBklappe die Bodenklappe mindestens in der Tiefe
iiberlappen, die um min. 3mm groBer ist als die Tiefe der
VerschluBklappengummierung.

Die VerschluBklappengummierung muB im Bereich der Sei-
tenklappenverkiebung abgesetzt sein. Innerhalb dieses
Bereiches diirfen keine von der Seitenklappenverleimung
herrithrende Leimspritzer vorhanden sein.

4.4 Seitenklappenverklebung

Beider Seitenklappenverklebung ist der Beginn der Verkle-
bung kritisch. Deshalb muB die Klebezone in Fiillrichtung in
einem Abstand von max. 4 mm beginnen. Die unverklebten
Réander der Boden- bzw. Seitenklappen dirfen max. 5mm
breit sein, gemessen am Beginn der Klebezone. Die Klebe-
zone muB min. 3mm breit sein. Die Seitenklappen werden
entweder auf die Bodenklappe geklebt oder umgekehrt.
Beide Ausfiihrungen entsprechen dieser Norm ).

4.5 Abstand zwischen Fiiligut und Briefhiillen-
Innenkanten

Um ein stdrungsfreies Arbeiten von Kuvertiermaschinen
sicherzustellen, ist zwischen Fiillgut und Briefhiillen-Innen-
kanten ein ausreichender Abstand erforderlich. So solite
z.B. bei dem sehr haufig vorkommenden Fiillgut, bestehend
aus zwei doppelt gefalzten A4-Blattern mit einer flichenbe-
zogenen Masse von 60 g/m?, sowohl zu beiden Seiten hin
als auch nach oben zwischen dem Fiiligut und den Briefhiil-
len-Innenkanten ein Abstand von min. 7 mm gegeben sein.
Dickeres Fiillgut vermindert diesen Abstand. Dadurch kann
die Verwendung einer groBeren Briefhiille notwendig wer-
den.

4.6 Fensterbriefhiillen
Es sind die Festlegungen nach DIN 680 zu beachten.

Der unverleimte Bereich an der der Mundklappe zugewand-
ten Seite des Fensters im Inneren der Briefhiille darf max.
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2 mm breit sein. Der unverleimte Bereich zur Innenseite des
vom Fenster gebildeten Ausschnittes hin darf an allen vier
Seiten ebenfalls max. 2 mm breit sein.

Das fur die Fenster verwendete Material soll nicht reflektie-
ren, eine gute Transparenz aufweisen und mdglichst keine
Wellen bilden. Die Ecken der Fensterausstanzungen sollten
nach Mdglichkeit abgerundet sein.

4.7 Briefhiillen-Ausfiihrung
Siehe Bild 2, Seite 3

Tabelle 1.

MaBe Benennung min. | max.
El VerschluBklappenhohe 35 54
b Briefhiillen-Ausschnittiefe 18 38
c VerschluBklappen-Winkelhéhe 8 -
d Strecke am freien Schenkel von a | 20 -
a Briefhiillen-Ausschnittwinkel 5° -
B VerschluBklappenwinkel 5° | 35°

5 Verpackung

Briefhiillen miissen in ausreichend festen Schachteln
ungebiindelt verpackt-werden, die in ihrer GroBe der ver-
packten Menge angepaBt sind, so daB keine Leerrdaume
entstehen. Die Verpackung muB so fest sein, daB die
Schachteln auch bei einer Stapelung von fiinf Schachteln
iibereinander nicht eingedriickt werden und die Briefhiillen
nicht geknickt werden kdnnen. Einwandfreie Planlage und
einheitliche Ausrichtung der Briefhiillen in der Schachtel
miissen gewahrleistet sein. Die Briefhiillen diirfen nicht ver-
klebt oder verhakt sein. Sie diirfen sich nicht verwerfen, und
es diirfen keine Quetschfalten oder Knicke entstehen. Die
Briefhiillen diirfen weder zu dicht noch zu lose verpackt
sein.

Es wird empfohlen, Zwischenlagen aus festem Material zur
Stabilisierung einzulegen. AuBerdem wird empfohlen, die
Anlieferung der Briefhiillen bei ausreichend groBen Men-
gen auf Paletten vorzunehmen.

6 Lagerung

Die in Schachteln verpackten Briefhiillen sollen bei einer
Raumtemperatur von 18 bis 24 °C und einer relativen Luft-
feuchte zwischen 45 und 60% gelagert werden.

1) Welche der beiden zuldssigen Ausfilhrungen vorteilhaf-
ter ist, richtet sich nach dem verwendeten Kuvertier-
maschinentyp; maBgebend sind die Hersteller-Empfeh-
lungen.
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