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DEUTSCHE NORMEN

Oktober 1973

Schriftgutbehalter

Abheftlocher fiir Schriftgut
Malfle und Anordnung

DIN

321

Blatt 2

Files and folders; filing holes for letters and documents;
dimensions and disposition

2. MaBie und Anordnung

In der nachstehenden Tabelle sind die Maf3e der Abheft-
locher fiir Zweifach-Lochung und Vierfach-Lochung
angegeben. Die zu verwendende Lochungsart richtet sich
nach der Anordnung der Aufreiher des Schriftgutbehilters.
Die Anordnung der Abheftlocher auf dem Schriftgut ist

in den Bildern dargestellt.

Lochungsart
Zweifach- Vierfach-
Schriftgutablage Lochung Lochung
fiir Formate | fiir Format
A4, A5 A6| A4
Anzahl der
Abheftlocher 2 4
Lochmittenabstand 80 80 + 80 + 80
Lochdurchmesser 55 5,6
Abstand von Loch-
mitte bis Blattkante 11 11
Abstand der Mitten-
1ocher von Blattmitte 40 40

Nachdruck, auch auszugsweise, nur mit Genehmigung des Deutschen Normenausschusses, Berlin 30, gestattet.

, siehe

Hinweise auf weitere Normen
Schriftgutbehilter; Mafle, sieche DIN 821 Blatt 1

Inhalt von DIN 821 Blatt 1 aufgeteilt in Blatt 1 und
Blatt 2 und auf den neuesten Stand gebracht

Anderung Oktober 1973:

Erlduterungen,

o
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Schriftgutbehilter; Begriffe, siehe DIN 821 Blatt 3 (z. Z. noch Entwurf)

Blattkante

RN

Mit DIN 821 Blatt 1,
Ausgabe Juni 1972,

Ersatz fiir DIN 821 Blatt 1,

Ausgabe September 1952

Vierfach-Lochung

55:+01
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Lc‘:. Zusammenhang mit der von der International Organization for Standardization (ISO) herausgegebenen Empfehlung
o ISO/R 838-1968, siehe Erlauterungen.
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s X 1. Zweck und Anwendung Zweifach-Lochung
§o E 3§ Diese Norm dient dazu, Maf3e und Anordnung der auf
; ~m Schriftgut anzubringenden Abheftlocher festzulegen,
Nl das fiir die Ablage in Schriftgutbehiltern mit Auf-
§ % o0 reihern bestimmt ist.
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Seite 2 DIN 821 Blatt 2

Erlduterungen

Die Norm DIN 821 Blatt 1, Ausgabe September 1952,
,,Schriftgutbehilter, Ordner, Hefter* enthielt iiber die
Abheftlocher folgende Maangaben:
Lochmittenabstand 80 mm
Lochdurchmesser 5,5 mm
Entfernung Lochmitte bis Blattkante 11 mm
Angaben iiber die zuldssigen Abweichungen fiir die Abheft-
16cher waren in dieser Normblatt- Ausgabe nicht festgelegt.
Demgegeniiber legt die Neuausgabe der Norm DIN 821
Blatt 1 vom Juni 1972 nur die Mafe der Schriftgutbehilter
fest, wiahrend fiir die MaBe und Anordnung der Abheft-
16cher fiir Schriftgut das vorliegende Blatt 2 der Norm
gilt.
Neu aufgenommen wurden Toleranzangaben sowie die
MaBe der Vierfach-Lochung fiir die Ablage von Schrift-
gut in Schriftgutbehiltern mit 4 Aufreihern. Dem Maf3
von 5,5 mm fiir den Lochdurchmesser ist das in
DIN 821 Blatt 1 (Stehordner E 1) fiir den Durchmesser
der Aufreihstifte festgelegte Maf von 4,2 mm zugrunde
gelegt.

Von den in der ISO-Empfehlung ISO/R 838-1968
E: Paper, Holes for general filing purposes

F: Papier, Perforations pour le classement purposes
D: Papier, Abheftlocher fiir Biirozwecke

fiir die Zweifach-Lochung wie folgt festgelegten
Abmessungen

Lochmittenabstand 80 + 0,5 mm
Lochdurchmesser 6 £ 0,5 mm
Abstand von Lochmitte bis Blattkante 12+ 1,0 mm

konnte das Maf fiir den Lochmittenabstand mit einer
geringeren Toleranz iibernommen werden. Dagegen war
die Ubernahme des ISO-MafRes fiir den Lochdurchmesser
nicht méglich, weil beim 6 mm Lochdurchmesser im
Verhiltnis zum Durchmesser der Aufreiher von 4,2 mm
ein zu grofes Spiel entstehen wiirde. Auch der Abstand
von Lochmitte bis Blattkante von 12 mm lief3 sich nicht
iibernehmen, weil dabei die Gefahr besteht, daf das
Schriftgut beim Umblittern im Schriftgutbehilter mit
Teilen der Aufreihvorrichtungen in Berilhrung kommt.
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