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COMMISSION ÉLECTROTECHNIQUE INTERNATIONALE

_____________

Classification et désignation des documents pour installations
industrielles, systèmes et matériels

AVANT-PROPOS

1) La CEI (Commission Electrotechnique Internat ionale) est une organisat ion mondiale de
normalisat ion composée de l ’ensemble des comités électrotechniques nat ionaux (Comités nat ionaux
de la CEI).  La CEI a pour objet de favoriser la coopérat ion internat ionale pour toutes les quest ions
de normalisat ion dans les domaines de l 'électric ité et de l ’électronique. A cet effet,  la CEI, entre
autres act ivités, publie des Normes internat ionales. Leur élaborat ion est conf iée à des comités
d’études, aux travaux desquels tout Comité nat ional intéressé par le sujet t raité peut part ic iper.  Les
organisat ions internat ionales, gouvernementales et non gouvernementales, en l iaison avec la CEI,
part ic ipent également aux travaux. La CEI collabore étroitement avec l ’Organisat ion Internat ionale
de Normalisat ion (ISO), selon des condit ions f ixées par accord entre les deux organisat ions.

2) Les décisions ou accords off ic iels de la CEI concernant les quest ions techniques, représentent,
dans la mesure du possible un accord internat ional sur les sujets étudiés, étant donné que les
Comités nat ionaux intéressés sont représentés dans chaque comité d’études.

3) Les  documents  produ i t s  se  présentent  sous  la  fo rme de recommandations internat ionales; i ls
sont publiés comme normes, rapports techniques ou guides et agréés comme tels par les Comités
nat ionaux.

4) Dans le but d’encourager l ’unif icat ion internat ionale, les Comités nat ionaux de la CEI s’engagent à
appliquer de façon transparente, dans toute la mesure possible, les Normes internat ionales de la
CEI dans leurs normes nat ionales et régionales. Toute divergence entre la norme CEI et la norme
nationale ou régionale correspondante doit  être indiquée en termes clairs dans cette dernière.

5) La CEI n’a f ixé aucune procédure concernant le marquage comme indicat ion d’approbat ion et sa
responsabil i té n’est pas engagée quand un matériel est déclaré conforme à l ’une de ses normes.

6) L’attent ion est att i rée sur le fait  que certains des éléments de la présente Norme internat ionale
peuvent faire l ’objet de droits de propriété intel lectuelle ou de droits analogues. La CEI ne saurait
être tenue pour responsable de ne pas avoir ident if ié de tels droits de propriété et de ne pas avoir
signalé leur existence.

La Norme internationale CEI 61355 a été établie par le sous-comité 3B: Documentation, du
comité d'études 3 de la CEI: Documentation et symboles graphiques.

Le texte de cette norme est issu des documents suivants:

FDIS Rappor t  de vote

3B/181/FDIS 3B/203/RVD

Le rapport de vote indiqué dans le tableau ci-dessus donne toute information sur le vote ayant abouti
à l’approbation de cette norme.

L'annexe A fait partie intégrante de cette norme.

Les annexes B, C, D et E sont données uniquement à titre d'information.
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INTERNATIONAL ELECTROTECHNICAL COMMISSION

____________

Classification and designation of documents for
plants, systems and equipment

FOREWORD

1) The IEC (Internat ional Electrotechnical Commission) is a worldwide organizat ion for standardizat ion
compris ing al l  nat ional electrotechnical committees (IEC National Committees).  The object of the
IEC is to promote internat ional cooperat ion on al l  quest ions concerning standardizat ion in the
electrical and electronic f ields. To this end and in addit ion to other act ivit ies, the IEC publishes
Internat ional Standards. Their preparat ion is entrusted to technical committees; any IEC National
Committee interested in the subject dealt  with may part ic ipate in this preparatory work.
Internat ional,  governmental and non-governmental organizat ions l iais ing with the IEC also
part ic ipate in this preparat ion. The IEC collaborates closely with the Internat ional Organizat ion for
Standardizat ion (ISO) in accordance with condit ions determined by agreement between the two
organizat ions.

2) The formal decisions or agreements of the IEC on technical matters express, as nearly as possible,
an internat ional consensus of opinion on the relevant subjects since each technical committee has
representat ion from all  interested National Committees.

3) The documents produced have the form of recommendations for internat ional use and are published
in the form of standards, technical reports or guides and they are accepted by the National
Committees in that sense.

4) In order to promote internat ional unif icat ion, IEC National Committees undertake to apply IEC
Internat ional Standards transparent ly to the maximum extent possible in their nat ional and regional
standards. Any divergence between the IEC Standard and the corresponding nat ional or regional
standard shall  be clearly indicated in the lat ter.

5) The IEC provides no marking procedure to indicate its approval and cannot be rendered responsible
for any equipment declared to be in conformity with one of i ts standards.

6) A t tent ion  is  drawn to  the  poss ib i l i t y  tha t  some o f  the  e lements  o f  th is  In ternat iona l  S tandard
may be the  sub jec t  o f  pa tent  r igh ts .  The IEC sha l l  no t  be  he ld  respons ib le  fo r  ident i f y ing  any
or  a l l  such patent  r igh ts .

International Standard IEC 61355 has been prepared by sub-committee 3B: Documentation, of
IEC technical committee 3: Documentation and graphical symbols.

The text of this standard is based on the following documents:

FDIS Repor t  on vot ing

3B/181/FDIS 3B/203/RVD

Full information on the voting for the approval of this standard can be found in the report on voting
indicated in the above table.

Annex A forms an integral part of this standard.

Annexes B, C, D and E are for information only.
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INTRODUCTION

Une documentation est nécessaire pour fournir des informations concernant toutes les activités
pendant la vie des produits techniques qui comprennent les installations industrielles, les systèmes
et les matériels. Elle peut être produite à l'occasion de toute phase ou activité. Les documents
peuvent être reçus de tierces parties ou livrés à des tierces parties. Les différentes parties peuvent
avoir besoin de différentes informations ou de différents aspects de la même information, en
fonction de ce qui convient le mieux au but recherché.

Dans la présente norme, le terme «document» est utilisé dans un sens très général. Il couvre les
informations sur tous les supports possibles sur lesquels des données peuvent être enregistrées.
Néanmoins, la description des sortes de documents est dérivée de la présentation sur le papier de
cette information, c'est-à-dire la manière dont les informations sont proposées à l'utilisateur pour
pouvoir être vues et lues.

L'un des buts de la présente norme est de développer une méthode permettant d'obtenir une
meilleure communication et une meilleure compréhension entre les parties concernées par les
transferts de documents. Pour donner une base au système, il est nécessaire de faire plus ou moins
abstraction de ce qu'on appelle aujourd'hui un document. Différents noms sont utilisés pour la
même sorte de document et les noms peuvent avoir une signification différente pour les différentes
parties. Le but recherché et l'objet font parfois partie des titres des documents, ce qui est
préjudiciable à la compréhension générale. C'est pourquoi il convient que la base d'une
compréhension commune soit un schéma de classification fondé uniquement sur le contenu des
informations.

Un des autres buts de la présente norme est d'établir des règles pour mettre en relation les
documents et les objets qu'ils décrivent. A cet effet, un système de désignation de document est
fourni et met en relation la désignation de la sorte de document et la désignation de l'objet utilisées
dans une installation industrielle, un système ou un matériel. En suivant les règles et les
recommandations données, la documentation reflète la structure de l'«installation réelle». Elle fournit
également un guide pour le classement et l'archivage ainsi que pour la recherche structurée des
informations, par exemple dans les systèmes d'extraction de documents.

Le principe de classification couvre aussi tous les besoins de la documentation informatisée en
général. Une masse croissante d'informations sera stockée et transférée dans un format de base de
données normalisé. Il est permis que les informations à livrer soient spécifiées de façon telle que
chaque sorte de document dont les parties ont besoin et sur laquelle elles se sont mises d'accord
puisse être obtenue à partir de la base de données par le système informatique du destinataire. Il
n'est pas exclu que cela donne lieu à de futurs travaux de normalisation par exemple sur les
éléments d'information et de données, les définitions détaillées des sortes de documents et les
règles détaillées de présentation.

Bien que la présente norme ait été établie principalement par des experts du domaine de
l’électrotechnique, il a été jugé particulièrement important d’intégrer des documents non
électrotechniques. Les experts appartenant à des domaines technologiques plus étroitement liés à
l’ISO ont apporté une contribution considérable à l'élaboration du présent document.
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INTRODUCTION

Documentation is necessary for the provision of information for all activities during the life-cycle of
technical products which include plants, systems and equipment. It may be produced in any phase
or activity. Documents may be received from and delivered to other parties. Different parties may
need different information or different views on the same information, depending on what is most
suitable for the intended purpose.

In this standard the term "document" is used in a very general sense. It covers information on all
possible media on which data can be recorded. However the description of document kinds is
derived from the paper-based presentation of this information, i.e. how the information is made
visible and readable for the user.

One aim of this standard is to establish a method for better communication and understanding
between parties involved in document interchange. In order to get a basis for a system, it is
necessary to disregard, more or less, what a document is called today. Different names are in use
for the same document kind or the names may have different meanings for different parties. The
purpose and object of interest are sometimes also part of document titles, which hampers general
understanding. Therefore the basis for a common understanding should be a classification scheme
which is based only on the content of information.

Another aim of this standard is to set up rules for relating documents to the objects they describe.
For this purpose a document designation system is provided, linking the document kind designation
to the object designation used within the plant, system or equipment. Following the rules and
recommendations given, the documentation reflects the structure of the "real installation". By that
also guidance is given for order and filing as well as for structured searching for information, for
example in document retrieval systems.

The principle of classification also covers the needs of computer-based documentation in general.
An increasing amount of information will be stored and interchanged in a standardized data base
format. The information to be delivered may be specified in such a way that each document kind
required and agreed by parties can be derived from that data base by the receiver's computer
system. This may initiate future standardization work, for example on information and data elements,
detailed document kind definitions and detailed presentation rules.

Although this standard has been prepared mainly by experts from the field of electrotechnology, high
value was set on the integration of non-electrotechnical documents. Experts from the more ISO-
related fields of technology made considerable input to this document.
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COMMISSION ÉLECTROTECHNIQUE  INTERNATIONALE

_________________

Classification et désignation des documents pour installations
industrielles, systèmes et matériels

1  Domaine d'application

La présente Norme internationale définit des règles et fournit un guide pour la classification et la
désignation de documents. Elle sert de base aux accords relatifs à l’élaboration d’une
documentation structurée principalement nécessaire pour les installations vastes telles que des
unités de production avec leurs systèmes et matériels. Elle couvre tous les domaines techniques et
est ouverte à des développements futurs en documentation et systèmes de documentation. Des
lignes directrices sont également données pour des applications telles que la communication dans
le domaine de la documentation et l'identification des documents.

Les documents des domaines non techniques sont inclus dans les limites de ce qui est nécessaire
pour et pendant le processus d'ingénierie.

2 Références normatives

Les documents normatifs suivants contiennent des dispositions qui, par suite de la référence qui y
est faite, constituent des dispositions valables pour la présente Norme internationale. Au moment de
la publication, les éditions indiquées étaient en vigueur. Tout document normatif est sujet à révision
et les parties prenantes aux accords fondés sur la présente Norme internationale sont invitées à
rechercher la possibilité d'appliquer les éditions les plus récentes des documents normatifs indiqués
ci-après. Les membres de la CEI et de l'ISO possèdent le registre des documents normatifs en
vigueur.

CEI 61082-1: 1991, Etablissement des documents utilisés en électrotechnique – Partie 1:
Prescriptions générales

CEI 61346-1: 1996, Systèmes industriels, installations et appareils, et produits industriels – Principes
de structuration et désignations de référence – Partie 1: Règles de base

ISO 639: 1988, Code pour la représentation des noms de langues

ISO 3166: 1993, Codes pour la représentation des noms de pays

ISO 7200: 1984, Dessins techniques – Cartouches d’inscriptions

ISO 9000: Normes pour le management de la qualité et l'assurance de la qualité

ISO/CEI 8613-1: 1994, Technologies de l'information – Architecture des documents ouverts (ODA)
et format d'échange: Introduction et principes généraux
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INTERNATIONAL ELECTROTECHNICAL COMMISSION

____________

Classification and designation of documents for
plants, systems and equipment

1 Scope

This International Standard provides rules and guidelines for the classification and designation of
documents. It serves as a basis for agreements about the preparation of a structured
documentation, primarily required for larger installations, for example plants with their systems and
equipment. It covers all technical areas and is open for further development of documentation and
documentation systems. Guidance is also given for applications such as communication in the field
of documentation and for document identification.

Documents from non-technical areas are included to the extent required for and during the
engineering process.

2 Normative references

The following normative documents contain provisions, which through reference in this text,
constitute provisions of this International Standard. At the time of publication, the editions indicated
were valid. All normative documents are subject to revision, and parties to agreements based on this
International Standard are encouraged to investigate the possibility of applying the most recent
editions of the normative documents indicated below. Members of IEC and ISO maintain registers of
currently valid International Standards.

IEC 61082-1: 1991, Preparation of documents used in electrotechnology – Part 1: General
requirements

IEC 61346-1: 1996, Industrial systems, installations and equipment, and industrial products –
Structuring principles and reference designations – Part 1: Basic rules

ISO 639: 1988, Code for the representation of names of languages

ISO 3166:1993, Codes for the representation of names of countries

ISO 7200: 1984, Technical drawings – Title blocks

ISO 9000: Quality management and quality assurance standards

ISO/IEC 8613-1: 1994, Information technology – Open Document Architecture (ODA) and
interchange format: Introduction and general principles
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3 Définitions

Pour les besoins de la présente Norme internationale, les définitions suivantes s'appliquent:

3.1 support de données:  Matériau sur lequel des données peuvent être enregistrées et dont
elles peuvent être extraites.

3.2 document

       NOTE – La signification du terme «document» ne se limite pas au sens légal.

a) Informations sur un support de données. Normalement, un document est identifié
conformément au type d'information et à la forme de la présentation, par exemple un
schéma d'ensemble, un tableau de connexion, un organigramme. [CEI 61082-1]

NOTE – Il est admis que les informations apparaissent de manière statique sur papier ou microfilm ou de
manière dynamique sur des dispositifs de visualisation (vidéo).

b) Quantité structurée d'informations accessibles à l'oeil humain qui peuvent faire l'objet d'un
transfert en tant qu'unité entre utilisateurs et systèmes. [ISO/CEI 68613-1]

c) Ensemble d’informations figurant sur un support et considéré comme une unité. (Définition
de ISO/TC10/SC1 WG5)

3.3 ensemble de documents:  Série de documents formant logiquement un tout.

3.4 documentation:  Ensemble de documents se rapportant à un sujet donné. [CEI 61082-1]

NOTE – Il est permis qu'une documentation comprenne des documents techniques, commerciaux et/ou d'autre 
nature.

3.5 sorte de document:  Type de document défini en fonction du contenu de ses informations et
de la forme de présentation spécifiés.

3.6 classe de sorte de document:  Groupe de sortes de documents présentant des
caractéristiques similaires en ce qui concerne le contenu des informations, indépendamment
de la forme de leur présentation.

3.7 objet:  entité faisant l'objet d'un processus de conception, d'ingénierie, de fabrication, de
fonctionnement, de maintenance et de démolition. [CEI 61346-1].

NOTES
1 Il est permis que cette entité fasse référence à une «chose» physique ou non physique, ou à un ensemble

d'informations qui lui sont associées.
2 Selon le but recherché, il est permis qu'un objet soit vu de différentes manières appelées «aspects».

3.8 système:  Ensemble d'objets liés entre eux en vue d'effectuer une fonction commune.

3.9 installation industrielle:  Ensemble de systèmes présents sur un site spécifique.

3.10 matériel:  Composants et parties utilisés ou nécessaires dans un but particulier.

3.11 projet:  Terme générique désignant la somme des activités commerciales et techniques
relatives à un objet spécifique.

3.12 identification de l'objet:  Identificateur d'un objet spécifique.

NOTE –  Exemples de telles identifications: désignation de référence (précédemment appelée «repérage
d'identification du matériel»), numéro de type, numéro de série, nom.

3.13 identification de document:  Identificateur d'un document spécifique en relation avec un
objet auquel le document est assigné.
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3 Definitions

For the purpose of this International Standard, the following definitions apply.

3.1 data medium:  Material on which data can be recorded and from which they can be retrieved.

3.2 document:

NOTE – The term "document" is not restricted to its legal meaning.

a) Information on a data medium. Normally a document is designated in accordance with the
type of information and the form of presentation, for example overview diagram,
connection table, function chart. [IEC 61082-1]

NOTE – Information may appear in a static manner on paper and microform, or dynamically on (video) display 
devices.

b) Structured amount of information for human perception that can be interchanged as a unit
between users and systems. [ISO/IEC 8613-1]

c) Information on a data carrier treated as a unit. (Definition from ISO/TC10/SC1 WG5)

3.3 document set:  Composition of documents logically belonging together.

3.4 documentation:  Collection of documents related to a given subject. [IEC 61082-1]

NOTE – This may include technical, commercial and/or other documents.

3.5 document kind:  Type of document defined with respect to its specified content of information
and form of presentation.

3.6 document kind class:  Group of document kinds having similar characteristics concerning the
content of information independent of the form of presentation.

3.7 object:  Entity treated in the process of design, engineering, realisation, operation,
maintenance and demolition. [IEC 61346-1]

NOTES

1 The entity may refer to a physical or non-physical "thing", or to a set of information associated with it.

2 Depending on its purpose, an object may be viewed in different ways called "aspects".

3.8 system:  Set of interrelated objects with the purpose of performing a common function.

3.9 plant:  Assembly of different systems on a specific site.

3.10 equipment:  Components and parts used or required for a particular purpose.

3.11 project:  Generic term for the sum of commercial and technical activities related to a specific
object.

3.12 object designation:  Identifier of a specific object.

NOTE – Examples of such designations are: reference designation (formerly called "item designation"), type
number, serial number, name.

3.13 document designation:  Identifier of a specific document in relation to an object to which the
document is assigned.
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4 Classification des sortes de documents

4.1 Généralités

Les documents fournissent les informations nécessaires pour différentes activités à des fins
diverses au cours de la durée de vie d'une installation industrielle, d'un système ou d'un matériel. Le
terme «document» ne se limite pas à la présentation d'informations sur un support de papier. Il
s'applique également à d'autres formes de stockage d'informations comme les fichiers de données
sur supports électroniques ou dans les bases de données.

Les informations en elles-mêmes ne sont pas compréhensibles pour un lecteur tant qu'elles ne sont
pas présentées sous une forme lisible et interprétable acceptée. Dans la plupart des cas, une telle
forme n'est définie que pour les documents traditionnels sur papier. C'est pourquoi les descriptions
des sortes de documents sont dérivées de la présentation sur papier. D'autres formes de
visualisation, par exemple la présentation sur écran vidéo ou sur un dispositif de visualisation, sont
supposées être égales ou au moins similaires à la présentation sur papier.

Il est permis qu'un document soit classé selon différents aspects:

− l'objet (auquel il appartient);
 
− le contenu de l'information;
 
− le but (nécessité pour une activité);
 
− la forme de présentation (voir annexe C).

La classification des sortes de documents est basée sur le contenu des informations. La définition
de classe est indépendante de l'objet auquel un document particulier appartient. Le but dans lequel
un document est fait ne peut pas servir de base pour la classification parce qu'un document a
normalement plusieurs buts. La même chose s'applique pour la phase du cycle de vie d'une
installation industrielle, d'un système ou d'un matériel pendant laquelle un document est établi ou
utilisé. La forme de la présentation ne constitue pas non plus un moyen approprié pour la
classification parce que les informations contenues dans un document peuvent être présentées de
différentes façons.

Une sorte de document est définie en fonction du contenu de ses informations caractéristiques et de
sa forme de présentation. Deux documents différents sont de la même sorte s'ils ont des
caractéristiques similaires concernant le contenu des informations et s'ils ont la même forme de
présentation.

Un document peut être défini comme une sorte de document avec un contenu d'informations et une
forme de présentation spécifiés, prévue pour un objet et/ou un but spécifiques.

Il existe une très large variété de noms de sortes de documents. Un grand nombre d'entre eux n'est
pas normalisé mais peut être bien connu par un groupe d'utilisateurs spécifique. La même sorte de
documents peut avoir différents noms dans différents groupes d'utilisateurs. C'est pourquoi
l'utilisation des noms des sortes de documents n'est pas suffisante pour la communication entre
différentes parties.

Pour arriver à une compréhension commune entre parties au sujet de documents à transférer ou à
livrer, un code de classification des sortes de documents (DCC) a été établi dans la présente norme.
Ce code doit constituer une base commune de compréhension concernant le contenu des
informations sans relation avec les noms non définis ou normalisés des sortes de documents.
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4 Classification of document kinds

4.1 General

Documents provide information necessary for different activities and purposes during the life cycle of
a plant, system or equipment. The term "document" is not restricted to a paper-based presentation
of the information. It also covers other forms of information storage, such as data files on electronic
media or in a data base.

Information by itself is not understandable for a human reader, unless it is presented in an agreed
readable and interpretable form. In most cases, such a form is defined only for traditional paper-
based documents. Therefore the descriptions of document kinds are derived from the paper-based
presentation. Other forms of visualisation, e.g. presentation on a video screen or on a display, are
assumed to be equal or at least similar to the paper-based presentation.

A document may be classified according to different aspects:

− object (to which it belongs);

− content of information;

− purpose (for what activity it is needed);

− form of presentation (see annex C).

The classification of document kinds is based on the content of information. The class definition is
independent from the object to which a particular document belongs. The purpose for which a
document is made cannot serve as a basis for classification, because a document normally serves
more than one purpose. The same applies for the phase in the life cycle of a plant, system or
equipment, in which a document is prepared or used. Nor is the form of presentation an adequate
means for classification, because the information contained in a document may be presented in
different ways.

A document kind is defined with respect to its characteristic information content and its form of
presentation. Two different documents are of the same kind if they have similar characteristics
concerning the content of information, and if they have the same form of presentation.

A document can be defined as a document kind with a specified content of information and form of
presentation, prepared for a specific object and/or purpose.

A large variety of names of document kinds is used. Many of them are not standardized but may be
well known to a specific group of users. The same kind of document may have different names
among different groups of users. The use of names of document kinds is for this reason not
sufficient for communication between different parties.

In order to reach a common understanding among parties about documents to be exchanged or
delivered, a document kind classification code (DCC) has been established in this standard. This
code shall be the common basis of understanding about the content of information, independent
from the non-defined or standardized names of document kinds.
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Chacun des codes identifiant une sorte de document est accompagné d'une brève description du
contenu des informations et d'exemples de sortes de documents appartenant à cette classe (voir
annexe A). Des exemples de sortes de documents établies qui sont normalisées ou connues sont
également présentés avec une brève description du contenu des informations. Dans la mesure du
possible, la description a été divisée en deux parties: une liste du contenu minimal des informations
et les éventuelles informations additionnelles (voir annexe B).

La présente norme est destinée à couvrir toutes les sortes de documents utilisés pendant le cycle de
vie d'une installation industrielle, d'un système ou d'un matériel. Il faut tenir compte du fait que des
documents émanant de différents domaines techniques peuvent se trouver dans le cadre d'un
même projet et qu'il doit être possible de les distinguer clairement les uns des autres. Le
développement futur permettra d'établir de nouvelles sortes de documents qui devront s'intégrer
dans la structure définie. Ces aspects ont été traités comme suit:

− a un niveau supérieur, il est permis que les sortes de documents soient séparées selon
l'aspect du «domaine technique». Chaque domaine technique doit utiliser le même schéma
de classification aux niveaux inférieurs;

 
 NOTE – Il est possible que toutes les classes en dessous du niveau supérieur n'existent pas dans chaque domaine

technique. Dans de tels cas, les classes concernées restent vides.

 
− la division en classes principales est valable pour tous les domaines techniques;
 
− les sous-classes des sortes de documents ont été établies de façon générique de manière à

permettre une attribution appropriée des sortes de documents à l'intérieur de tous les
domaines techniques;

 
− a l'intérieur du code littéral pour les classes et les sous-classes principales des sortes de

documents, un espace a été prévu pour des extensions futures;
 
− il est admis que les groupes d'utilisateurs définissent leurs sortes de documents spécifiques

qui ne figureraient pas dans la présente norme. Cela doit être fait à l'intérieur des sous-
classes établies des sortes de documents.

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Full document details: IEC 61355 1997

http://www.avadocuments.com/doc/iec-61355-1997
http://www.avadocuments.com/doc/iec-61355-1997


61355 © IEC: 1997 – 15 –

Each document kind classification code is accompanied by a short description of the content of
information and examples of document kinds belonging to that class (see annex A). Examples of
established document kinds, which are standardized or commonly known, are also presented,
together with a short description of the content of information. Where feasible, the description has
been divided into two parts: a list of the minimum content of information and possible additional
information (see annex B).

The object of this standard is to cover all document kinds which are in use during the life cycle of a
plant, system or equipment. The fact that documents from different technical areas may come
together within one project and that they must be clearly distinguishable from one another shall be
taken into consideration. Future development will establish new document kinds which shall fit into
the defined structure. These aspects have been dealt with in the following ways:

− at top-level, document kinds may be separated according to the "technical area" aspect. Each
technical area shall use the same classification scheme below that level;

NOTE – Not all classes defined below the top-level may exist in each technical area. In such cases these classes
remain empty.

− the division into main classes is valid for all technical areas;

− subclasses of document kinds have been established in a generic way in order to allow
appropriate assignment of document kinds within all technical areas;

− within the letter code for main classes and subclasses of document kinds, space for future
extension has been provided;

− user groups may define their specific document kinds which are not listed in this standard.
This shall be done within the established subclasses of document kinds.
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4.2 Code de classification des sortes de documents

4.2.1 Principes de base de la classification des sortes de documents

L'objet principal de la classification des sortes de documents doit être le contenu des informations.
Si une sorte de document contient plus d'un type d'informations, l'aspect le plus marquant doit
décider de la classification.

Il est possible de grouper les sortes de documents en fonction des différents niveaux et aspects
(voir figure 1).

Niveau A1

Niveau A2

Niveau A3

Niveau A0

Toutes les sortes de documents existant

Domaine technique

Classe principale

Sous-classe

A B C

ZA B C

Z

Sous-classes
de A

M

A B C

ZA B C

Z

Sous-classes
de A

A B

A B C

ZA B C

Z

Sous-classes
de A

EC

Même sous-structure Même sous-structure

Sous-classes
de C

Sous-classes
de Z

Sous-classes
de C

Sous-classes
de Z

Sous-classes
de C

Sous-classes
de Z

Figure 1 – Structure de classification des sortes de documents

Le niveau A0 représente toutes les sortes de documents qui existent.

NOTE – Conformément aux principes de structuration, le point nodal supérieur n'est pas associé à une 
identification.

Chaque point nodal du niveau A1 représente toutes les sortes de documents utilisées dans un
domaine technique spécifique. Le point nodal désigné par exemple par la lettre E représente toutes
les sortes de documents utilisées en électrotechnique. Chaque point nodal du niveau A1 doit utiliser
la même sous-structure représentée aux niveaux A2 et A3.

Chaque point nodal du niveau A2 représente une classe principale de sortes de documents. Les
classes principales représentent une subdivision de toutes les sortes de documents d'un point nodal
du niveau A1. Les sortes de documents appartiennent à la même classe principale si elles
contiennent le même type d'information pertinente.

Chaque point nodal du niveau A3 représente une sous-classe de sortes de documents. Les sous-
classes représentent une subdivision des classes principales du niveau A2. Les sortes de
documents appartiennent à la même sous-classe si la description du contenu de leurs informations
est commune à l'intérieur de la description de la classe principale au niveau A2.
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4.2 Document kind classification code

4.2.1 Basic principles for classification of document kinds

The main subject for the classification of document kinds shall be the content of information. If a
document kind contains more than one kind of information, the leading aspect shall govern its
classification.

Document kinds can be classified according to different levels and aspects (see figure 1).

Level A1

Level A2

Level A3

Level A0

All existing document kinds 

Technical area

Main class

Subclass

A B C

ZA B C

Z

Subclasses
of A

Subclasses
of C

Subclasses
of Z

M

A B C

ZA B C

Z

Subclasses
of A

Subclasses
of C

Subclasses
of Z

A B

A B C

ZA B C

Z

Subclasses
of A

Subclasses
of C

Subclasses
of Z

EC

Same substructure Same substructure

Figure 1 – Classification structure of document kinds

Level A0 represents all existing document kinds.

NOTE – According to structuring principles, the top-node is not associated with a designation.

Each node in level A1 represents all document kinds which are in use in a specific technical area.
The node designated, for example, by letter E represents all document kinds used in
electrotechnology. Each node in level A1 shall make use of the same substructure represented by
levels A2 and A3.

Each node in level A2 represents a main class of document kinds. The main classes represent a
subdivision of all document kinds related to one node in level A1. Document kinds belong to the
same main class if they contain the same type of leading information.

Each node in level A3 represents a subclass of document kinds. The subclasses represent a
subdivision of the main classes existing in level A2. Document kinds belong to the same subclass if
they have a common description of the content of information within the description of the main class
in level A2.

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Full document details: IEC 61355 1997

http://www.avadocuments.com/doc/iec-61355-1997
http://www.avadocuments.com/doc/iec-61355-1997


– 18 – 61355 © CEI: 1997

4.2.2 Disposition du code de classification des sortes de documents (DCC)

La figure 2 illustre la disposition du DCC. Il est constitué du préfixe «&» (esperluète) suivi de trois
lettres codes qui sont définies dans la présente norme. La position de chaque lettre code est
indiquée par A1, A2 et A3. Il est permis d'omettre le préfixe s'il n'y a pas de risque de confusion.

NOTE –  Le préfixe occupe une position de données supplémentaire dans une base de données par exemple.

DCC

A1 A2 A3&

Préfixe

Lettre code pour le domaine technique

Lettre code pour une classe principale
de sortes de documents 

Lettre code pour une sous-classe
de sortes de documents

Figure 2 – Structure du code de classification des sortes de documents

Chaque position du DCC est définie comme suit:

− A1 représente les points nodaux du niveau A1 de la structure de classification (voir figure 1).
Cette position est réservée à l'indication du domaine technique (voir tableau A.1);

NOTE –  Le terme «domaine technique» est pris dans un sens plus général, couvrant par exemple des aspects de
gestion.

− A2 représente les points nodaux du niveau A2 de la structure de classification. Cette position
est réservée pour la lettre code utilisée pour les classes principales de sortes de documents
(voir tableau A.2);

− A3 représente les points nodaux du niveau A3 de la structure de classification. Cette position
est réservée pour la lettre code utilisée pour les sous-classes de sortes de documents,
définies de façon distincte pour chaque classe principale. A3 doit être utilisé uniquement en
combinaison avec A2 (voir tableau A.2).

Pour A1, A2 et A3, tous les caractères de A à Z, à l'exception de O et I, sont autorisés.

Le tableau A.1 présente les lettres codes qui doivent être utilisées quand des documents de
différents domaines techniques se trouvent réunis dans le cadre d'un même projet et qu'il y a un
risque de confusion. Il convient que le domaine technique attribué au document fasse l’objet d’un
accord. Il est également permis d'utiliser d'autres lettres représentées dans le tableau A.1 s'il y a eu
un accord.
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4.2.2 Layout of document kind classification code (DCC)

Figure 2 shows the layout of the DCC. It consists of the prefix sign "&" ( ampersand ) followed by
three code letters which are defined in this standard. The position of each code-letter is indicated by
A1, A2, A3. The prefix sign may be omitted if there is no risk of misunderstanding.

NOTE – The prefix sign occupies an additional data position e.g. in a data base.

DCC

A1 A2 A3&

Prefix sign

Code letter for technical area

Code letter for a main class of
document kinds 

Code letter for a  subclass of
document kinds

Figure 2 – Structure of document kind classification code

Each position in the DCC is defined as follows:

– A1 represents nodes in level A1 of the classification structure (see figure 1). It is reserved for
the indication of the technical area (see table A.1);

NOTE – The term "technical area" is to be taken in a more general sense; it also covers, for example, management
aspects.

− A2 represents nodes in level A2 of the classification structure. It is reserved for the code letter
for the main class of document kinds (see table A.2);

− A3 represents nodes in level A3 of the classification structure. It is reserved for the code letter
for the subclass of document kinds defined individually for each main class. A3 shall only be
used in combination with A2 (see table A.2).

For A1, A2 and A3 all characters A through Z, except O and I, are allowed.

Table A.1 presents the code letters that shall be used when documents from different technical
areas come together in one project and confusion is likely. The technical area assigned to the
document should be agreed upon. Other letters than those shown in table A.1 may also be used for
specified purposes, if agreed.
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Exemples:

− un plan de construction établi par un architecte sera désigné par le terme «ingénierie civile»;

− un plan de construction établi par un service d'ingénierie électrique sera désigné par le terme
«électrotechnique»;

− un plan de construction établi par un architecte puis complété par un ingénieur électricien
pour devenir un plan d'installation électrique changera la désignation: de «génie civil» il
deviendra «électrotechnique». (Il devient en fait une nouvelle sorte de document.)

Il est permis que les lettres codes A et B soient utilisées pour les sortes de documents touchant plus
d'un domaine technique.

Le tableau A.2 présente les lettres codes pour les classes principales et les sous-classes de sortes
de documents. L'utilisation de A2 et A3 est obligatoire chaque fois qu'un DCC est appliqué. La
présentation de A2 et A3 ne doit pas être éclatée.

4.3 Attribution des sortes de documents aux classes

4.3.1 Méthode de classification

Comme indiqué en 4.2.1, la classification des sortes de documents est effectuée sur la base du
contenu de leurs informations.

Les classes principales sont définies dans la présente norme par une brève description du contenu
de leurs informations (voir tableau A.2). Tous les documents pour lesquels cette description est
applicable appartiennent à la classe principale concernée.

Une spécification plus détaillée du contenu des informations fait l'objet d'une brève description pour
chaque sous-classe (voir tableau A.2). Cette description, avec celle concernant la classe principale,
est valable pour toutes les sortes de documents appartenant à la sous-classe concernée.

La méthode d'attribution des sortes de documents aux classes doit suivre une logique descendante.
Tout d'abord l'aspect principal du contenu de l'information doit correspondre à la description de la
classe principale; dans un second temps, elle doit correspondre à la description de la sous-classe.

Dans le cas où la description de l'aspect principal de la sorte de document en question correspond à
la description d'une classe principale ou d'une sous-classe donnée dans la présente norme, la sorte
de document doit être attribuée à la classe principale et aux sous-classes.

Il peut y avoir des cas où le contenu de l'information correspond uniquement à la classe principale
mais où aucune description de sous-classe n'est appropriée. Dans de tels cas, la lettre Z doit être
utilisée. Si cette lettre code est utilisée pour des accords sur des documents établis ou transférés, il
est fortement recommandé d'établir également une brève description.

Si aucune description de classe principale appropriée n'existe, la lettre Z doit également être utilisée
pour la classe principale.
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 Examples:

– a building drawing prepared by an architect will be designated as "civil engineering";

– a building drawing prepared in an electrical engineering department will be designated as "civil
engineering";

– a building drawing prepared by an architect and supplemented by an electrical engineer to
become an electrical installation drawing will change its designation from "civil engineering" to
"electrotechnology". (It actually becomes a new document kind.)

The code letters A and B may be used for those document kinds, that are related to more than one
specific technical area.

Table A.2 presents code letters for the main classes and subclasses of document kinds. The use of
A2 and A3 is mandatory whenever a DCC is applied. The presentation of A2 and A3 shall not be
split.

4.3 Assigning document kinds to classes

4.3.1 Classification method

As pointed out in 4.2.1, the classification of document kinds is based on their content of information.

The main classes are defined in this standard by a short description of their content of information
(see table A.2). All documents to which this description is applicable belong to this main class.

A more detailed specification of the content of information is given by a short description for each
subclass (see table A.2). This description, together with the description of the main class, is valid for
all document kinds assigned to this subclass.

The method of assigning document kinds to classes shall follow a top-down approach. First the
leading aspect of the content of information shall match the description of the main class, in the
second step it shall match the description of the subclass.

Where the description of the leading aspect of the document kind matches the description for a main
class and subclass given in this standard, this document kind shall be assigned to that main class
and subclass.

There may be cases where the content of information matches only the main class but no adequate
subclass description is suitable. In this case the letter Z shall be used. If this code letter is used for
the purpose of agreements on documents to be prepared and interchanged, it is highly
recommended to prepare a short description as well.

If no appropriate main class description is suitable, the letter Z shall be used also for the main class.
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4.3.2 Classification des sortes de documents établies

Les sortes de documents sont qualifiées d'«établies» dans le cadre de la présente norme si elles
sont

− définies par une norme internationale, ou
− largement connues, par exemple traditionnellement.

Des exemples de sortes de documents établies ont été classés et font l'objet d'une liste dans la
sous-classe correspondante du tableau A.2.

Le niveau de normalisation est très différent selon les sortes de documents. Dans de nombreux cas,
il n'y a pas un nom unique par sorte de document. On utilise une grande variété de synonymes, très
souvent liés à l'objet ou au but du document concerné.

Une brève description du contenu des informations est fournie, de façon à ne pas être trop tributaire
des noms des sortes de documents (voir tableau B.1). Ces brèves descriptions ont été préparées
conformément aux règles suivantes:

− la description doit fournir un bref résumé de la principale sorte d'informations que le document
est supposé contenir. Il est recommandé que le contenu des informations soit, lorsque cela est
possible, divisé en deux parties:

− une énumération du contenu minimal des informations (MI), et

− des exemples d'éléments d'information qu'il est permis d'inclure (informations
additionnelles: IA).

− lorsque les sortes de documents concernées ont été établies par une norme internationale,
quelques phrases provenant de la norme appropriée sont citées. On ne cherche pas à donner
une interprétation du document source, mais à aider le lecteur averti à avoir rapidement une vue
d'ensemble des points essentiels.

NOTE – La brève description des sortes de documents normalisées n'a pas de caractère normatif. Il est
recommandé aux utilisateurs de se reporter aux documents sources pour obtenir des informations détaillées.

4.3.3 Classification des sortes de documents non établies

Les sortes de documents non établies doivent être classées comme indiqué ci-dessus en analysant
l'aspect principal du contenu des informations et en les liant à l'une des classes principales ou des
sous-classes décrites. Pour des raisons de communication, il peut être utile d'établir une brève
description en suivant la méthode utilisée pour les sortes de documents établies.

4.3.4 Classification des sortes de documents composites

Les sortes de documents composites doivent être comprises comme étant des combinaisons de
sortes de documents génériques différents, chaque partie étant normalement liée à une classe
différente, selon le tableau A.2.

Conformément à la philosophie de classification des sortes de documents, les sortes de documents
composites doivent être classées en fonction de l'aspect principal du contenu et donc dans ce cas
selon les éléments constituants principaux de la combinaison. Par exemple, un schéma de circuit
contenant une nomenclature des matériels doit être identifié comme un schéma de circuit si ce
dernier constitue le point directeur du document.

Si aucun élément constituant n'apparaît de façon évidente comme étant l'élément directeur, il est
permis de choisir n'importe laquelle des classes des sortes de documents concernées.

NOTE – Chaque élément constituant individuel d'un document composite peut être associé avec son DCC propre
comme élément d'information. Cela peut présenter des avantages pour l'utilisation de systèmes de documentation
assistés par ordinateur.
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4.3.2 Classification of established document kinds

Document kinds are called "established" in connection with this standard, if they are

− defined by an international standard, or

− commonly known, for example by tradition.

Examples of established document kinds have been classified and listed under the corresponding
subclass in table A.2.

The level of standardization among these document kinds is very different. Furthermore, the names
of document kinds are, in many cases, not unique. A great variety of synonyms is in use, very often
related to the object or purpose of the document in question.

To be more independent from the names of document kinds, a short description of the content of
information is provided (see table B.1). These short descriptions have been prepared according to
the following rules:

− the short description shall provide a brief summary of the main kind of information, which the
document in question is expected to contain. Wherever possible, the content of information
should be divided into two parts:

− an enumeration of the minimum content of information (MI), and

− examples of information elements which may be included (additional information: AI).

− in the case of document kinds established by an international standard, a few sentences from the
standard are quoted. It is not intended to give an interpretation of the source document, but to
help an informed reader to have a quick overview of the essentials.

NOTE – The short description of standardized document kinds is not normative. Users are encouraged to refer to 
the source documents for detailed information.

4.3.3 Classification of non-established document kinds

Non-established document kinds shall be classified, as stated above, by analyzing the leading
aspect of the content of information and relating them to one of the main classes or subclasses
described. For communication purposes, it may be helpful to prepare a short description following
the description method used for established document kinds.

4.3.4 Classification of composite document kinds

Composite document kinds are to be understood as combinations of different generic document
kinds, each part being normally related to a different class according to table A.2.

Following the philosophy of classification for all document kinds, composite document kinds shall be
classified according to the leading aspect of the content of information, in this case according to the
main constituents of the combination. For example, a circuit diagram containing a parts list shall be
designated as a circuit diagram if this is the leading part.

If no leading constituent is obvious, any of the constituent document kind classes may be chosen.

NOTE – Each individual constituent of a composite document may be associated with its individual DCC as 
information element. This may be advantageous for the use of computer-aided documentation systems.
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5 Désignation des documents

Les documents sont toujours établis pour des objets spécifiés. Il est important d'indiquer à quel objet
un document se rapporte.

Pour cette raison, il convient que chaque document soit identifié par une combinaison de référence
de l'objet auquel le document est assigné (par exemple une fonction, un emplacement ou un
produit) et par le DCC, comme indiqué à la figure 3.

NOTE – Il est permis que la désignation d'objet choisie pour l'identification du document soit différente de la
désignation de référence de l'objet présenté dans le document lui-même.

&

Préfixe placé devant

DCC (voir tableaux A.1 
et  A.2)

Numéro de comptage 
de la sorte de document

A1 A2 A3 N N N

le DCC

Désignation de l'objet
auquel le document
est assigné

Désignation de l'objet

Figure 3 – Principe de désignation de document

Pour la désignation d'objet, il convient d'utiliser un code normalisé ou au moins reconnu, par
exemple une désignation de référence comme celle décrite dans la CEI 61346-1. En général,
chaque identification d'objet est possible, par exemple une identification de type ou même un texte
descriptif.

NOTE – Les exemples de la présente norme montrent principalement l'utilisation du système de désignation de
référence selon la CEI 61346-1 pour la désignation des objets.

Différentes sortes de documents concernant un même objet peuvent être différenciées au moyen du
DCC. Il est permis de compléter le DCC par un numéro d'ordre (d'un maximum de trois chiffres). Il
est permis d'utiliser cet élément supplémentaire pour différencier deux ou plus de deux sortes de
documents associés au même DCC, qui concernent le même objet, par exemple lorsque deux
sortes de documents différentes de la même sous-classe sont appliquées à un seul objet (exemple:
instructions de fonctionnement et instructions de maintenance). En général, l'utilisation du numéro
d'ordre en complément du DCC est libre et peut être également choisie en fonction d'autres buts.
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5 Designation of documents

Documents are always prepared for specified objects. It is important to indicate to which object a
document is assigned.

For this reason, each document should be designated by a combination of the object designation of
the object to which the document is assigned (for example a function, a location or a product) and
the DCC, as shown in figure 3.

NOTE – The object designation chosen for document designation may be different from the reference designation of
the object presented in the document itself.

&

Prefix sign for start

DCC (see tables A.1 
and  A.2)

Document kind

A1 A2 A3 N N NObject designation

of DCC

counting number

Designation of the object
to which the document
is assigned

Figure 3 – Principle of document designation

For the object designation a standardized or at least recognized code, e.g. a reference designation
as described in IEC 61346-1 should be used, but generally any object designation is possible, e.g.
type designation or even descriptive text.

NOTE – Examples in this standard mainly show the use of a reference designation system according to
IEC 61346-1 for the designation of objects.

Different kinds of documents related to the same object can be differentiated by means of the DCC.
The DCC may be supplemented by a numerical counting number (maximum three digits). This
supplement may be used to differentiate between two or more document kinds associated with the
same DCC that are related to the same object, for example when two different document kinds of
the same subclass are applied to one single object (example: operation instruction and maintenance
instruction). In general the use of the counting number in addition to the DCC is free and may be
chosen according to other purposes as well.
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6 Ensembles de documents

Il est admis qu'une documentation complète contienne de nombreux documents de différentes
sortes. Ces documents doivent être structurés en fonction de divers aspects tels que les suivants:

− souplesse de l'adaptabilité des informations nécessaires aux différentes étapes (par exemple:
ingénierie, installation, mise en service);

− structure pratique, organisée par exemple selon la structure adaptée à la fonction et/ou
l'emplacement de l'installation industrielle;

− disponibilité centralisée et/ou décentralisée;

− organisation des parties impliquées.

Chacun des aspects mentionnés ci-dessus indique une prescription pour un groupement logique
des documents. Les aspects principaux pour ce groupement doivent faire l'objet d'un accord entre
les parties impliquées.

Pour le groupement approprié des documents, il est recommandé de diviser la documentation en
ensembles de documents, ces ensembles étant liés à la structure de l'objet (installation industrielle,
système) de cette documentation.

Normalement, la structure d'une installation ou d'un système est représentée par un système de
désignation de référence. En utilisant un code de désignation de référence en combinaison avec le
DCC dans la désignation d'un document, une relation directe est établie entre ce document et l'objet
qu'il concerne (voir figure 4). Tous les documents relatifs à un même objet constituent un ensemble
de documents.

La figure 4 illustre un exemple de deux structures différentes d'un système et la relation avec la
documentation. Dans les structures arborescentes, les points nodaux auxquels correspondent les
documents sont indiqués. Ainsi, les documents sont identifiés par la désignation de référence du
point nodal correspondant en combinaison avec le DCC et, si nécessaire, avec un numéro d'ordre
de sorte de document. C'est de cette façon que les ensembles de documents sont composés et
qu'ils peuvent être archivés comme indiqué.

NOTE – La décision concernant les sortes de documents nécessaires, leurs relations et l'archivage font l'objet d'un
accord entre les parties dans un contrat.

Il est recommandé de suivre les principes suivants:

− tous les documents identifiés pour un point nodal défini contiennent des informations valables
pour tous les objets représentés par les points nodaux des niveaux inférieurs;

− pour les objets représentés par des points nodaux de niveau inférieur, des informations plus
détaillées sont souvent nécessaires, présentées en documents séparés. Il convient alors que
ces informations soient exclues des documents de niveau supérieur pour éviter les
redondances.

Dans la figure 4, le principe est représenté par des triangles en traits pointillés. Le sommet du
triangle contient le point nodal à l'intérieur de la structure à laquelle les sortes de documents seront
rattachées.
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6 Document sets

A complete documentation may contain many documents of different kinds. The documentation
shall be structured by taking different aspects into consideration, for example

− flexible adaptability of the information requirements for the different stages (for example:
engineering, installation, commissioning);

− practical structure following, for example, the function-oriented and/or the location-oriented
structure of the plant;

− centralised and/or decentralised availability;

− organisation of the parties involved.

Each of the above-mentioned aspects states a requirement for a logic grouping of the documents.
The main aspects for grouping shall be agreed upon by the parties involved.

A recommended method for an appropriate grouping of the documents is to divide the
documentation into document sets that are related to the structure of the object (plant, system, etc.)
to be documented.

The structure of a plant or system is normally represented by a reference designation system. By
using a reference designation in combination with the DCC within the document designation, a direct
relation between a document and the object to which it belongs is established (see figure 4). All
documents belonging to the same object form a document set.

Figure 4 shows an example of two different structures of a system and their relationship to the
documentation. Within the tree structures those nodes are indicated to which documents are related.
Accordingly, the documents are designated with the reference designation of the corresponding
node in combination with the DCC and, where it is needed, with a document kind counting number.
In this way document sets are composed and can be filed as illustrated.

NOTE – Which document kinds are needed, and how they are related and filed is subject to agreement between 
parties in a contract.

The following principles should be followed

− all documents designated for a defined node contain information valid for all objects
represented by the nodes below;

− for objects represented by lower-level nodes more detailed information is often required,
presented in separate documents. This information should then be excluded from the
documents assigned to higher-level nodes to avoid redundancy.

In figure 4 the principle is shown by dotted triangles. The top of the triangle contains the node within
the structure to which document kinds will be attached.
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Function-oriented structure
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7 Guide d'application

7.1 Outils de communication relatifs au transfert de documents

La présente norme est surtout destinée à fournir des moyens pour une meilleure communication
concernant les documents et la documentation à établir et livrer dans le cadre d'un projet. Il est
recommandé d'utiliser la désignation de document à cet effet.

Les sortes de documents nécessaires dépendent de l'objet et du but visés en fournissant
l'information. Il est fortement recommandé de convenir d'abord de la structure et de la désignation
de référence de l'installation industrielle, du système ou du matériel concernés, et ensuite de
s'intéresser aux sortes de documents nécessaires à cette structure (voir article 6 et figure 4). La
désignation de référence vient s'intégrer plus tard à la désignation de document (voir article 5 et
paragraphe 7.2).

Différentes phases d'un projet ou du cycle de vie d'un produit comme l'ingénierie, la fabrication,
l'installation, la mise en service, l'exploitation et la maintenance exigent des informations différentes
et éventuellement des sortes de documents différentes. Fréquemment, seuls des sous-ensembles
d'informations provenant de sortes de documents spécifiées sont nécessaires dans un but
spécifique. C'est pourquoi, il est important de connaître

− quelles phases doivent être prises en compte;

− quelles sortes de documents sont nécessaires pour une phase spécifique;

− éventuellement, quel sous-ensemble d'informations est nécessaire au minimum.

Il est recommandé que la détermination des sortes de documents nécessaires soit donnée par le
DCC en séparant clairement les objets concernés des phases (buts) du projet. En utilisant le DCC,
le lecteur est conduit à une description des classes principales et sous-classes des sortes de
documents (voir tableau A.2). Cela donne une première idée du type d'informations nécessaires.

Il est recommandé qu'une autre spécification soit faite en utilisant les noms des sortes de
documents établies. Leur brève description (voir tableau B.1) fournit des informations plus détaillées
sur les contenus et également sur les normes internationales où les sortes de documents
concernées sont définies.

Il est recommandé de fournir également d'autres informations administratives, par exemple:

− le nom de la personne responsable de l'établissement des documents;

− le nom de la personne qui doit recevoir les documents;

− la spécification du support de stockage;

− le nombre d'exemplaires à livrer.

Les figures D.1, D.2 et D.3 fournissent des exemples de listes de transfert de documents. Il est
recommandé de les utiliser comme base pour la communication. Il est recommandé d'adapter les
formulaires aux besoins spécifiques d'un projet.

La figure D.1 est un exemple de formulaire d'informations générales communes à tous les
documents à livrer.

La figure D.2 est un exemple de formulaire d'une liste de transfert de documents liée à l'objet. Il est
permis de l'appliquer individuellement pour chaque objet défini (armoire, système fonctionnel,
logiciel, etc.) donnant également la désignation de référence de l'objet, s'il existe et s'il est connu.

La figure D.3 est un exemple complété de liste de transfert de documents indiquée à la figure D.2.
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