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Validité de la présente publication

Le contenu technique des publications de la CEl est cons-
tamment revu par la CEl afin qu'il reflete I'état actuel de
la technique.

Des renseignements relatifs a la date de reconfirmation de
la publication sont disponibles auprés du Bureau Central de
la CEI.

Les renseignements relatifs a ces révisions, a I'établis-
sement des éditions révisées et aux amendements peuvent
étre obtenus auprés des Comités nationaux de la CEl et
dans les documents ci-dessous:

* Bulletin de la CEI

* Annuaire de la CEI
Publié annuellement

* Catalogue des publications de la CEl
Publié annuellement et mis & jour régulierement

Terminologie
En ce qui concerne la terminologie générale, le lecteur se
reportera a la CEl 50: Vocabulaire Electrotechnique Inter-

national (VEI), qui se présente sous forme de ch

complets sur le VEI peuvent étre obtenus sur de
Voir également le dictionnaire multilingue de la CEI.

Symboles graphiques

Pour les symboles grs, e
signes d'usage générak app

consultera:
— la CEI 27:
électrotechnig

et pour les appareils électromédicaux,

— la CElI 878: Symboles graphiques pour
équipements électriques en pratique médicale.

Les symboles et signes contenus dans la présente publi-
cation ont été soit tirés de la CEl 27, de la CEl 417, de la
CEI 617 et/ou de la CEI 878, soit spécifiqguement approuvés
aux fins de cette publication.

Publications de la CEI établies par le
méme comité d'études

L'attention du lecteur est attirée sur les listes figurant a la fin
de cette publication, qui énumérent les publications de la
CEl préparées par le comité d'études qui a établi la
présente publication.
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Validity of this publication

The technical content of IEC publications is kept under
constant review by the IEC, thus ensuring that the content
reflects current technology.

Information relating to the date of the reconfirmation of the
publication is available from the IEC Central Office.

Information on the revision work, the issue of revised
editions and amendments may be obtained from IEC
National Committees and from the following IEC
sources:

* |EC Bulletin
* |EC Yearbook

ieal Vocabulary (IEV), which is
separate chapters each dealing
Full details of the IEV will be

specifically approved for the purpose of this publication.

raphical and letter symbols

For graphical symbols, and letter symbols and signs
approved by the IEC for general use, readers are referred to
publications:

— |EC 27: Letter symbols to be used in electrical
technology;

— |EC 417: Graphical symbols for use on
equipment. Index, survey and compilation of the
single sheets;

— |EC 617: Graphical symbols for diagrams;
and for medical electrical equipment,

— |EC 878: Graphical symbols for electromedical
equipment in medical practice.

The symbols and signs contained in the present publication
have either been taken from IEC 27, IEC 417, IEC 617
and/or IEC 878, or have been specifically approved for the
purpose of this publication.

IEC publications prepared by the same
technical committee

The attention of readers is drawn to the end pages of this
publication which list the IEC publications issued by the
technical committee which has prepared the present
publication.
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COMMISSION ELECTROTECHNIQUE INTERNATIONALE

Classification et désignation des documents pour installations
industrielles, systemes et matériels

AVANT-PROPOS

1) La CElI (Commission Electrotechnique Internationale) est une organisation mondiale de
normalisation composée de I'ensemble des comités électrotechniques nationa Comités nationaux
de la CEIl). La CEIl a pour objet de favoriser la coopération internationale pofur toutes les questions

2) Les décisions ou accords officiels de la CEIl concernant

3) Les documents produits se présentent sous la fprmé
sont publiés comme normes, rapports techniqueg @ je

nationaux.
4) Dans le but d’encourager l'unification\inte \les Comités nationaux de la CEIl s’engagent a
appliquer de fagcon transparente, dans touteNa Yesuke possible/ les Normes internationales de la

CEIl dans leurs normes nationales et

nationale ou régionale correspondants iquée en termes clairs dans cette derniére.
5) La CEI n’a fixé aucune edure e maxguage comme indication d'approbation et sa
responsabilité n’est pas\engagé i déclaré conforme a I'une de ses normes.

6) L’attention est attirgessur i éléments de la présente Norme internationale
peuvent faire I’objet de™Ndrojts i ntellectuelle ou de droits analogues. La CEIl ne saurait
étre tenue pog as ayoir identifié de tels droits de propriété et de ne pas avoir
signalé leur &

été établie par le sous-comité 3B: Documentation, du
tion et symboles graphiques.

FDIS Rapport de vote

3B/181/FDIS 3B/203/RVD

Le rapport de vote indiqué dans le tableau ci-dessus donne toute information sur le vote ayant abouti
a l'approbation de cette norme.

L'annexe A fait partie intégrante de cette norme.

Les annexes B, C, D et E sont données uniquement a titre d'information.
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INTERNATIONAL ELECTROTECHNICAL COMMISSION

Classification and designation of documents for
plants, systems and equipment

FOREWORD

IEC is to promote international cooperation on all questions concerning s
electrical and electronic fields. To this end and in addition to other activifi
International Standards. Their preparation is entrusted to technical co i
Committee interested in the subject dealt with may participate
International, governmental and non-governmental organizations
participate in this preparation. The IEC collaborates closely with thg
Standardization (ISO) in accordance with conditions determined
organizations.

2) The formal decisions or agreements of the IEC on technica
an international consensus of opinion on the relevant s
representation from all interested National Committees.

3) The documents produced have the form of
in the form of standards, technical re
Committees in that sense.

4) In order to promote international unifica
International Standards transparently to

5) The IEC provides no maxking

6) Attention is dr
may be the sub
or all such patentfig

¢ of the elements of this International Standard
~ shall not be held responsible for identifying any

FDIS Report on voting

3B/181/FDIS 3B/203/RVD

Full information on the voting for the approval of this standard can be found in the report on voting
indicated in the above table.

Annex A forms an integral part of this standard.

Annexes B, C, D and E are for information only.
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INTRODUCTION

Une documentation est nécessaire pour fournir des informations concernant toutes les activités
pendant la vie des produits techniques qui comprennent les installations industrielles, les systemes
et les matériels. Elle peut étre produite a I'occasion de toute phase ou activité. Les documents
peuvent étre recus de tierces parties ou livrés a des tierces parties. Les différentes parties peuvent
avoir besoin de différentes informations ou de différents aspects de la méme information, en
fonction de ce qui convient le mieux au but recherché.

Dans la présente norme, le terme «document» est utilisé dans un sens trés général. Il couvre les
informations sur tous les supports possibles sur lesquels des données peuven étre enregistrées.
Neanmoms Ia descrlptlon des sortes de documents est denvee de la présenftation ur Ie papier de

pouvoir étre vues et Iues.

L'un des buts de la présente norme est de développer une m
meilleure communication et une meilleure compréhension entre
transferts de documents Pour donner une base au systeme iI e

Un des autres buts de la présente norrge G [ 2(les pour mettre en relation les
documents et les objets qu'ils décrive ‘ stéme de désignation de document est
fourni et met en relation la désignation hent et la désignation de I'objet utilisées
dans une installation indastrielle atériel. En suivant les régles et les

Le principe de sificati ssi tods les besoins de la documentation informatisée en
général. Une ma iSSe inforraations sera stockée et transférée dans un format de base de
données normalisé, informations a livrer soient spécifiées de fagon telle que
chaque sorte d 1 G drties ont besoin et sur laquelle elles se sont mises d'accord
puisse étre o . base de données par le systeme informatique du destinataire. Il
n'est pas é lieu & de futurs travaux de normalisation par exemple sur les
éléme [ données, les définitions détaillées des sortes de documents et les

norme ait été établie principalement par des experts du domaine de
I'électrotechnique; a été jugé particulierement important d’intégrer des documents non
électrotechniques. Les experts appartenant & des domaines technologiques plus étroitement liés a
I'ISO ont apporté une contribution considérable & I'élaboration du présent document.
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INTRODUCTION

Documentation is necessary for the provision of information for all activities during the life-cycle of
technical products which include plants, systems and equipment. It may be produced in any phase
or activity. Documents may be received from and delivered to other parties. Different parties may
need different information or different views on the same information, depending on what is most
suitable for the intended purpose.

In this standard the term "document” is used in a very general sense. It covers information on all
possible media on which data can be recorded. However the description of document kinds is
derived from the paper-based presentation of this information, i.e. how the information is made
visible and readable for the user.

to the object designation used within the plant, syste i . Following the rules and
recommendations given, the documentatio p eal installation". By that

Although this stand
value was set on the #
related fields of tec
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COMMISSION ELECTROTECHNIQUE INTERNATIONALE

Classification et désignation des documents pour installations
industrielles, systemes et matériels

1 Domaine d'application

La présente Norme internationale définit des regles et fournit un guide pou

la c assification et la
désignation de documents EIIe sert de base aux accords relatif S

2 Références normatives

Les documents normatifs suivants contienpentdes iti gui, par suite de la référence qui y
est faite, constituent des dispositions valables po ente Norme internationale. Au moment de
la publication, les éditions indiquées étai mvigusun document normatif est sujet a révision
et les parties prenantes X esehte Norme internationale sont invitées a

rechercher la possibilité d i iti S récentes des documents normatifs indiqués
ci-aprés. Les membres ; 2dent le registre des documents normatifs en
vigueur.

CEl 61082-1: , S documents utilisés en électrotechnique — Partie 1:
Prescriptions générg

CEIl 61346-1: 1996, \Sys ] /s /nstallatlons et appare/ls et produits industriels — Principes

de structuration ekdesi

ISO 7200: 1984, Dessins techniques — Cartouches d’inscriptions
ISO 9000: Normes pour le management de la qualité et I'assurance de la qualité

ISO/CEI 8613-1: 1994, Technologies de l'information — Architecture des documents ouverts (ODA)
et format d'échange: Introduction et principes généraux
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INTERNATIONAL ELECTROTECHNICAL COMMISSION

Classification and designation of documents for
plants, systems and equipment

1 Scope

This International Standard provides rules and guidelines for the classification ang-desigration of

engineering process.

2 Normative references

The following normative documents contai isi phi rough reference in this text,
i of publication, the editions indicated

IEC 61082-1: 19 ) used in electrotechnology — Part 1: General
requirements

ISO 7200: 1984, Technjeal drawings — Title blocks
ISO 9000: Quality management and quality assurance standards

ISO/IEC 8613-1: 1994, Information technology — Open Document Architecture (ODA) and
interchange format: Introduction and general principles

Documents
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3 Définitions

Pour les besoins de la présente Norme internationale, les définitions suivantes s'appliquent:

3.1 support de données: Matériau sur lequel des données peuvent étre enregistrées et dont
elles peuvent étre extraites.

3.2 document

NOTE - La signification du terme «document» ne se limite pas au sens légal.

a) Informations sur un support de données. Normalement, un document est identifié
conformément au type d'information et & la forme de la présentation, par exemple un
schéma d'ensemble, un tableau de connexion, un organigramme. [C 082-1]

b) Quantité structuree d mformatlons accessibles a I oeil humain qU| e

¢) Ensemble d'informations figurant sur un support et consi
de ISO/TC10/SC1 WG5)

3.3 ensemble de documents:

3.4 documentation: Ensemble de documents

NOTE - Il est permis qu'une documentati
nature.

3.5 sorte de document: Type de docum
. ; aci
3.6 (es de documents présentant des
e contenu des informations, indépendamment
3.7 jet: e faisant j 3ssus de conception, d'ingénierie, de fabrication, de
i i et’de démolition. [CEI 61346-1]
¢ fasse référence a une «chose» physique ou non physique, ou a un ensemble
t recherthé, il est permis qu'un objet soit vu de différentes maniéres appelées «aspects»
3.8 . ’d'objets liés entre eux en vue d'effectuer une fonction commune.
3.9 installationingdstrielle:  Ensemble de systémes présents sur un site spécifique.

3.10 matériel: Composants et parties utilisés ou nécessaires dans un but particulier.

3.11 projet: Terme générique désignant la somme des activités commerciales et techniques
relatives a un objet spécifique.

3.12 identification de l'objet: Identificateur d'un objet spécifique.

NOTE — Exemples de telles identifications: désignation de référence (précédemment appelée «repérage
d'identification du matériel»), numéro de type, numéro de série, nom.

3.13 identification de document: Identificateur d'un document spécifique en relation avec un
objet auquel le document est assigné.
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3 Definitions
For the purpose of this International Standard, the following definitions apply.
3.1 data medium: Material on which data can be recorded and from which they can be retrieved.
3.2 document:
NOTE — The term "document" is not restricted to its legal meaning.
a) Information on a data medium. Normally a document is designated in accordance with the

type of information and the form of presentation, for example overview diagram,
connection table, function chart. [[IEC 61082-1]

NOTE - Information may appear in a static manner on paper and microform, or dynamj
devices.

lly on (videg) display

Ca

between users and systems. [ISO/IEC 8613-1]
¢) Information on a data carrier treated as a unit. (Definitio
3.3 document set: Composition of documents logically bg

3.4 documentation: Collection of documents related

3.5 document kind: Type of document defis
and form of presentation.

3.6  documentkind class: (Group of dosu ems havjng similar characteristics concerning the

3.7 object: Entit [ 3(0CE ign, engineering, realisation, operation,
maintenance

3.8  system: ™ N ted objects with the purpose of performing a common function.

3.9 plant: Assembly of different systems on a specific site.

3.10 equipment: Components and parts used or required for a particular purpose.

3.11 project: Generic term for the sum of commercial and technical activities related to a specific
object.

3.12 object designation: Identifier of a specific object.

NOTE — Examples of such designations are: reference designation (formerly called "item designation"), type
number, serial number, name.

3.13 document designation: Identifier of a specific document in relation to an object to which the
document is assigned.
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4 Classification des sortes de documents

4.1 Généralités

Les documents fournissent les informations nécessaires pour différentes activités a des fins
diverses au cours de la durée de vie d'une installation industrielle, d'un systéme ou d'un matériel. Le
terme «document» ne se limite pas a la présentation d'informations sur un support de papier. I
s'applique également a d'autres formes de stockage d'informations comme les fichiers de données
sur supports électroniques ou dans les bases de données.

Les informations en elles-mémes ne sont pas compréhensibles pour un lecteur tant qu'elles ne sont
pas présentées sous une forme lisible et interprétable acceptée. Dans la plupart des cas, une telle
forme n'est définie que pour les documents traditionnels sur papier. C'est poyrquei_les descriptions
s formes de
isuakisation, sont

visualisation, par exemple la présentation sur écran vidéo ou sur un dispgsitif de

supposées étre égales ou au moins similaires a la présentation sur pa

— l'objet (auquel il appartient);
— le contenu de l'information;

— le but (nécessité pour une activité);

— la forme de présentation (voir anne

contenu des informations. La définition

de classe est indépendante de I'objet a articulier appartient. Le but dans lequel
un document est fait ne fpeut pa a classification parce qu'un document a
normalement plusieurs b hose S'applique pour la phase du cycle de vie d'une
installation industrielle atériel pendant laquelle un document est établi ou
utilisé. La forme de stitue pas non plus un moyen approprié pour la

classification p
différentes faco

Une sorte de do L défiqi gnction du contenu de ses informations caractéristiques et de
sa forme de p documents différents sont de la méme sorte s'ils ont des
caractéristig rnant le contenu des informations et s'ils ont la méme forme de
présentatio

Il existe une tres large variété de noms de sortes de documents. Un grand nombre d'entre eux n'est
pas normalisé mais peut étre bien connu par un groupe d'utilisateurs spécifique. La méme sorte de
documents peut avoir différents noms dans différents groupes d'utilisateurs. C'est pourquoi
I'utilisation des noms des sortes de documents n'est pas suffisante pour la communication entre
différentes parties.

Pour arriver a une compréhension commune entre parties au sujet de documents a transférer ou a
livrer, un code de classification des sortes de documents (DCC) a été établi dans la présente norme.

Ce code doit constituer une base commune de compréhension concernant le contenu des
informations sans relation avec les noms non définis ou normalisés des sortes de documents.
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4 Classification of document kinds
4.1 General

Documents provide information necessary for different activities and purposes during the life cycle of
a plant, system or equipment. The term "document” is not restricted to a paper-based presentation
of the information. It also covers other forms of information storage, such as data files on electronic
media or in a data base.

Information by itself is not understandable for a human reader, unless it is presented in an agreed
readable and interpretable form. In most cases, such a form is defined only for traditional paper-
based documents. Therefore the descriptions of document kinds are derived from the paper-based
presentation. Other forms of visualisation, e.g. presentation on a video screen or, a display, are
assumed to be equal or at least similar to the paper-based presentation.

A document may be classified according to different aspects:
— object (to which it belongs);

— content of information;

— purpose (for what activity it is needed);

— form of presentation (see annex C).

mdependent from the object to which a parti ngs. The purpose for which a
. i hecause a document normaIIy serves

different ways.

A document kind |
presentation. Two

ument kind with a specified content of information and form of
s.0bject and/or purpose.

In order to reach a common understanding among parties about documents to be exchanged or
delivered, a document kind classification code (DCC) has been established in this standard. This
code shall be the common basis of understanding about the content of information, independent
from the non-defined or standardized names of document kinds.
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Chacun des codes identifiant une sorte de document est accompagné d'une bréve description du
contenu des informations et d'exemples de sortes de documents appartenant a cette classe (voir
annexe A). Des exemples de sortes de documents établies qui sont normalisées ou connues sont
également présentés avec une bréve description du contenu des informations. Dans la mesure du
possible, la description a été divisée en deux parties: une liste du contenu minimal des informations
et les éventuelles informations additionnelles (voir annexe B).

La présente norme est destinée a couvrir toutes les sortes de documents utilisés pendant le cycle de
vie d'une installation industrielle, d'un systéme ou d'un matériel. Il faut tenir compte du fait que des
documents émanant de différents domaines techniques peuvent se trouver dans le cadre d'un
méme projet et qu'il doit étre possible de les distinguer clairement les uns des autres. Le
développement futur permettra d'établir de nouvelles sortes de documents qui devront s'intégrer
dans la structure définie. Ces aspects ont été traités comme suit:

de classification aux niveaux inférieurs;

NOTE - Il est possible que toutes les classes en dessous du niveau supé
technigue. Dans de tels cas, les classes concernées restent vides.

n/générigue de maniére a
snts a l'intérieur de tous les

=Classes principales des sortes de
oQs futures;
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Each document kind classification code is accompanied by a short description of the content of
information and examples of document kinds belonging to that class (see annex A). Examples of
established document kinds, which are standardized or commonly known, are also presented,
together with a short description of the content of information. Where feasible, the description has
been divided into two parts: a list of the minimum content of information and possible additional
information (see annex B).

The object of this standard is to cover all document kinds which are in use during the life cycle of a
plant, system or equipment. The fact that documents from different technical areas may come
together within one project and that they must be clearly distinguishable from one another shall be
taken into consideration. Future development will establish new document kinds which shall fit into
the defined structure. These aspects have been dealt with in the following ways:

aspect. Each

— at top-level, document kinds may be separated according to the "technical area"

NOTE — Not all classes defined below the top-level may exist in each technical area.
remain empty.
— the division into main classes is valid for all technical areas;

— subclasses of document kinds have been established i
appropriate assignment of document kinds within all techni
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4.2  Code de classification des sortes de documents

4.2.1 Principes de base de la classification des sortes de documents

L'objet principal de la classification des sortes de documents doit étre le contenu des informations.
Si une sorte de document contient plus d'un type d'informations, l'aspect le plus marquant doit
décider de la classification.

Il est possible de grouper les sortes de documents en fonction des différents niveaux et aspects
(voir figure 1).

Niveau AO P

Toutes les sortes de documents existant

Niveau Al A B . c

Domaine technique
Méme sous-structure

Niveau A2
Classe principale R A 2B RC - - RZ A A B .g hc- - nz
Sous-classes, Sous-classes Sous-classes Sous-classe: l‘ Sous-classes Sous-classes
de A deC de Z de A deC dez
Niveau A3

A
Sous-classe

Chaque point nodaldu niveau A3 représente une sous-classe de sortes de documents. Les sous-
classes représentent une subdivision des classes principales du niveau A2. Les sortes de
documents appartiennent a la méme sous-classe si la description du contenu de leurs informations
est commune a l'intérieur de la description de la classe principale au niveau A2.
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4.2  Document kind classification code
4.2.1 Basic principles for classification of document kinds

The main subject for the classification of document kinds shall be the content of information. If a
document kind contains more than one kind of information, the leading aspect shall govern its
classification.

Document kinds can be classified according to different levels and aspects (see figure 1).

Level AO

All existing document kinds

Level Al A B 4

Technical area
Same substructure

Level A2
LA QB RC - - Rz JA

Main class
Subclasse: Subclasses Subclasses Subclasses,

of A of C of Z of A

3 Qe - Nz
Rclasses Subclasses
of C of Z

- vz

Level A3 A ds

Subclass

The node designdted
electrotechnology. Eq
levels A2 and A3.

Each node in level Ai rep x: inds which are in use in a specific technical area.

Each node in level A2 rt s_a mair class of document kinds. The main classes represent a
subdivision of clated to one node in level Al. Document kinds belong to the
same main int ame type of leading information.

Each node ents a subclass of document kinds. The subclasses represent a
subdivision of t classes existing in level A2. Document kinds belong to the same subclass if
they have a commo eription of the content of information within the description of the main class
in level A2.
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4.2.2 Disposition du code de classification des sortes de documents (DCC)

La figure 2 illustre la disposition du DCC. Il est constitué du préfixe «&» (esperluéte) suivi de trois
lettres codes qui sont définies dans la présente norme. La position de chaque lettre code est
indiquée par Al, A2 et A3. Il est permis d'omettre le préfixe s'il n'y a pas de risque de confusion.

NOTE - Le préfixe occupe une position de données supplémentaire dans une base de données par exemple.

Préfixe

Lettre code pour le domaine technique

Lettre code pour une classe principale <
de sortes de documents

Lettre code pour une sous-classe
de sortes de documents

O

orteg de documents

Pour A1, A2 et A3, tous les caractéres de A a Z, a I'exception de O et |, sont autorisés.

Le tableau A.1 présente les lettres codes qui doivent étre utilisées quand des documents de
différents domaines techniques se trouvent réunis dans le cadre d'un méme projet et qu'il y a un
risque de confusion. Il convient que le domaine technique attribué au document fasse I'objet d’'un
accord. Il est également permis d'utiliser d'autres lettres représentées dans le tableau A.1 s'il y a eu
un accord.
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4.2.2 Layout of document kind classification code (DCC)

Figure 2 shows the layout of the DCC. It consists of the prefix sign "&" ( ampersand ) followed by
three code letters which are defined in this standard. The position of each code-letter is indicated by
Al, A2, A3. The prefix sign may be omitted if there is no risk of misunderstanding.

NOTE — The prefix sign occupies an additional data position e.g. in a data base.

4¢—Dpcc—P
& | A1 | A2 | A3 |

]

Prefix sign

Code letter for technical area

Code letter for a main class of
document kinds

Code letter for a subclass of
document kinds

— Al represents’hod
the indicatio @"

NOTE — The term tet
aspects.

used in combln ign with A2 (see table A.2).

For A1, A2 and A3 all characters A through Z, except O and I, are allowed.

Table A.1 presents the code letters that shall be used when documents from different technical
areas come together in one project and confusion is likely. The technical area assigned to the
document should be agreed upon. Other letters than those shown in table A.1 may also be used for
specified purposes, if agreed.
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Exemples:
— un plan de construction établi par un architecte sera désigné par le terme «ingénierie civile»;

— un plan de construction établi par un service d'ingénierie électrique sera désigné par le terme
«électrotechniquex;

— un plan de construction établi par un architecte puis complété par un ingénieur électricien
pour devenir un plan d'installation électrique changera la désignation: de «génie civil» il
deviendra «électrotechnique». (Il devient en fait une nouvelle sorte de document.)

Il est permis que les lettres codes A et B soient utilisées pour les sortes de documents touchant plus
d'un domaine technique.

ses de sortes
ppliqué. La

Le tableau A.2 présente les lettres codes pour les classes principales et Ig
de documents. L'utilisation de A2 et A3 est obligatoire chaque fois gt
présentation de A2 et A3 ne doit pas étre éclatée.

4.3  Attribution des sortes de documents aux classes
4.3.1 Méthode de classification

Comme indiqué en 4.2.1, la classification des sq s.est effectuée sur la base du

contenu de leurs informations.

Les classes principales sont définies dans
de leurs informations (voir tableau A.

arine bréve description du contenu
ments pour lesquels cette description est

Une spécification plus dé
chaque sous-classe (vai
est valable pour toutes

La méthode d‘ i
Tout d'abord l'aspé

mais ou aucune dest ipion de sous-classe n'est appropriée. Dans de tels cas, la lettre Z doit étre
utilisée. Si cette lettre’ code est utilisée pour des accords sur des documents établis ou transférés, il
est fortement recommandé d'établir également une bréve description.

Si aucune description de classe principale appropriée n'existe, la lettre Z doit également étre utilisée
pour la classe principale.
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Examples:
— a building drawing prepared by an architect will be designated as "civil engineering";

— a building drawing prepared in an electrical engineering department will be designated as "civil
engineering";

— a building drawing prepared by an architect and supplemented by an electrical engineer to
become an electrical installation drawing will change its designation from “civil engineering" to
"electrotechnology". (It actually becomes a new document kind.)

The code letters A and B may be used for those document kinds, that are related to more than one
specific technical area.

Table A.2 presents code letters for the main classes and subclasses of docu
A2 and A3 is mandatory whenever a DCC is applied. The presentation o
split.

4.3  Assigning document kinds to classes

4.3.1 Classification method

classes shall follow a top-down approach. First the
shall match the description of the main class, in the

subclass descriptioms suitable. In this case the letter Z shall be used. If this code letter is used for
the purpose of agregments on documents to be prepared and interchanged, it is highly
recommended to prepare a short description as well.

If no appropriate main class description is suitable, the letter Z shall be used also for the main class.
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4.3.2 Classification des sortes de documents établies

Les sortes de documents sont qualifiées d'«établies» dans le cadre de la présente norme si elles
sont

— définies par une norme internationale, ou
— largement connues, par exemple traditionnellement.

Des exemples de sortes de documents établies ont été classés et font I'objet d'une liste dans la
sous-classe correspondante du tableau A.2.

Le niveau de normalisation est trés différent selon les sortes de documents. Dans de nombreux cas,
il n'y a pas un nom unique par sorte de document. On utilise une grande variété-de synonymes, trés
souvent liés a I'objet ou au but du document concerné.

Une bréve description du contenu des informations est fournie, de faco 3 etke tr 0 trlbuta|re
des noms des sortes de documents (voir tableau B.1). Ces bréeves d&scri )
conformément aux régles suivantes:

— la description doit fournir un bref résumé de la principale s gUe le document
est supposé contenir. Il est recommandé que le contenu de \i[e jt, lorsque cela est
possible, divisé en deux parties:

— lorsque les sortes de documents cone - i€s par une norme internationale,
quelques phrases provenant de la rforme app Qnt citées. On ne cherche pas a donner

Les sortes de docy yivent étre classées comme indiqué ci-dessus en analysant
l'aspect principa \_des_inforphations et en les liant & l'une des classes principales ou des
sous-classes~déctites, iSons de communication, il peut étre utile d'établir une bréve
description ivant lq m# utilisée pour les sortes de documents établies.

composites doivent étre comprises comme étant des combinaisons de
nents génériques différents, chaque partie étant normalement liée & une classe

bleau A.2.

sortes de doc
différente, selon le

Conformément a la philosophie de classification des sortes de documents, les sortes de documents
composites doivent étre classées en fonction de I'aspect principal du contenu et donc dans ce cas
selon les éléments constituants principaux de la combinaison. Par exemple, un schéma de circuit
contenant une nomenclature des matériels doit étre identifi€ comme un schéma de circuit si ce
dernier constitue le point directeur du document.

Si aucun élément constituant n'apparait de facon évidente comme étant I'élément directeur, il est
permis de choisir n'importe laquelle des classes des sortes de documents concernées.

NOTE - Chaque élément constituant individuel d'un document composite peut étre associé avec son DCC propre

comme élément d'information. Cela peut présenter des avantages pour l'utilisation de systemes de documentation
assistés par ordinateur.
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4.3.2 Classification of established document kinds
Document kinds are called "established" in connection with this standard, if they are

— defined by an international standard, or

— commonly known, for example by tradition.

Examples of established document kinds have been classified and listed under the corresponding
subclass in table A.2.

The level of standardization among these document kinds is very different. Furthermore, the names
of document kinds are, in many cases, not unique. A great variety of synonyms is jn_use, very often
related to the object or purpose of the document in question.

To be more independent from the names of document kinds, a short desgription of the cohtent of
information is provided (see table B.1). These short descriptions have bes

the following rules:

— the short description shall provide a brief summary of the
document in question is expected to contain. Wherever possi ontent dof information
should be divided into two parts:

Composite doctiaent kinds “are to be understood as combinations of different generic document
kinds, each part being ngrmally related to a different class according to table A.2.

Following the philosophy of classification for all document kinds, composite document kinds shall be
classified according to the leading aspect of the content of information, in this case according to the
main constituents of the combination. For example, a circuit diagram containing a parts list shall be
designated as a circuit diagram if this is the leading part.

If no leading constituent is obvious, any of the constituent document kind classes may be chosen.

NOTE - Each individual constituent of a composite document may be associated with its individual DCC as
information element. This may be advantageous for the use of computer-aided documentation systems.
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5 Désignation des documents

Les documents sont toujours établis pour des objets spécifiés. Il est important d'indiquer a quel objet
un document se rapporte.

Pour cette raison, il convient que chaque document soit identifié par une combinaison de référence
de l'objet auquel le document est assigné (par exemple une fonction, un emplacement ou un
produit) et par le DCC, comme indiqué a la figure 3.

NOTE - Il est permis que la désignation d'objet choisie pour l'identification du document soit différente de la
désignation de référence de I'objet présenté dans le document lui-méme.

VAN
Désignation de I'objet \ & \ Al \ A2 \ A3 H N M \ N
FEAERIaN

Désignation de l'objet

auquel le document -

est assigné

Préfixe placé devant <
le DCC

DCC (voir tableaux A.1 /:
et A.2) \)
Numéro de comptage /\ /(>

de la sorte de document
Figure 3 — Pringjpe ig

Pour la désignation d'objet, iNgonvient tiliser uinv€ode normalisé ou au moins reconnu, par
exemple une désign 6 le décrite dans la CEl 61346-1. En général,
chaque identification d ; i parexemple une identification de type ou méme un texte
descriptif.

Différentes ks concernant un méme objet peuvent étre différenciées au moyen du
DCC. Il est i le DCC par un numéro d'ordre (d'un maximum de trois chiffres). Il

est pern ent supplémentaire pour différencier deux ou plus de deux sortes de
docu 3 néme DCC, qui concernent le méme objet, par exemple lorsque deux
sortes de docum ifféfentes de la méme sous-classe sont appliquées a un seul objet (exemple:
instructions de ignnement et instructions de maintenance). En général, l'utilisation du numéro

d'ordre en complément du DCC est libre et peut étre également choisie en fonction d'autres buts.
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5 Designation of documents

Documents are always prepared for specified objects. It is important to indicate to which object a
document is assigned.

For this reason, each document should be designated by a combination of the object designation of
the object to which the document is assigned (for example a function, a location or a product) and
the DCC, as shown in figure 3.

NOTE — The object designation chosen for document designation may be different from the reference designation of
the object presented in the document itself.

Objectdesignation\ & \Al\ AZ\ ABH N \/\N/NN\

Designation of the object
to which the document ————————— \

is assigned \
Prefix sign for start

of DCC / >
DCC (see tables A.1

and A.2)

Document kind
counting number

Different kinds g d tothe same object can be differentiated by means of the DCC.
The DCC may be d by a numerical counting number (maximum three digits). This
supplementmaybe use ifferéntiate between two or more document kinds associated with the
same DCE_ that\a the same object, for example when two different document kinds of

instruction). In general t
chosen according to othe

e use of the counting number in addition to the DCC is free and may be
purposes as well.
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6 Ensembles de documents

Il est admis qu'une documentation compléte contienne de nombreux documents de différentes
sortes. Ces documents doivent étre structurés en fonction de divers aspects tels que les suivants:

— souplesse de I'adaptabilité des informations nécessaires aux différentes étapes (par exemple:
ingénierie, installation, mise en service);

— structure pratique, organisée par exemple selon la structure adaptée a la fonction et/ou
I'emplacement de l'installation industrielle;

— disponibilité centralisée et/ou décentralisée;

— organisation des parties impliquées.

Normalement, la structure d'une installation ou d & e/e présentée par un systéeme de
désignation de référence. En utilisant 8sj ' référ nce en combinaison avec le
DCC dans la désignation d'un documen slation\directe estétablie entre ce document et l'objet

nts\elatifs a

de sorte de docug
gu'ils peuvent c

pour les objets/représentés par des points nodaux de niveau inférieur, des informations plus
détaillées sont souvent nécessaires, présentées en documents séparés. Il convient alors que
ces informations soient exclues des documents de niveau supérieur pour éviter les
redondances.

Dans la figure 4, le principe est représenté par des triangles en traits pointillés. Le sommet du
triangle contient le point nodal a l'intérieur de la structure a laquelle les sortes de documents seront
rattachées.
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6 Document sets

A complete documentation may contain many documents of different kinds. The documentation
shall be structured by taking different aspects into consideration, for example

— flexible adaptability of the information requirements for the different stages (for example:
engineering, installation, commissioning);

— practical structure following, for example, the function-oriented and/or the location-oriented
structure of the plant;

— centralised and/or decentralised availability;

— organisation of the parties involved.

documentation into document sets that are related to the struct

The structure of a plant or system is normally represented 3 . designation system. By
using a reference designation in combination with the D vithin t ent designation, a direct

Figure 4 shows an example of two differg ystem and their relationship to the
documentation. Within the tree structures those ated to which documents are related
Accordlngly, the documents elice designation of the corresponding
node in combination with the RC with a document kind counting number.

NOTE — Which gddcu
parties in a contxa

The following principles

presenteth in “separaté documents. This information should then be excluded from the
documents assigned to higher-level nodes to avoid redundancy.

In figure 4 the principle is shown by dotted triangles. The top of the triangle contains the node within
the structure to which document kinds will be attached.
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Structure adaptée a la fonction Structure de la documentation  Archivage possible
d'un systeme
A\
/N

=A/ ) =A -
&FA Schéma d'ensemble
&FE Description fonctionnelle |
&LD Plan de masse
&PB Nomenclature des

matériels
\\ _=A1
[=A2,=A3] &FF

A\
=1/ = \

Structure adaptée a I'emplacement

d'un systeme
+A

Full document details: IEC 61355 1997

4 . MA &FS Schéma des circuits g hm
&MA Schéma des I %
connexions des bornes | | © | 1©]
- dmr
Schéma des circuits ) M
[+AB2 ..+AB6]__&FS < E
&MA Schéma des HrciP e =
connexions des bornes | — —
Legendes
Points nodaux choisis auxquels sont liés les documents
— —  Contour de la zone pour laquelle les documents fournissent des informations
Figure 4 — Exemples de structures d'un systéme et de la structure
de la documentation adaptée au systeme
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Function-oriented structure Documentation structure Possible filing
of a system
A
/ N\ A
I &FA Overview diagram
&FE Function description

&LD Site plan

_ &PB Parts list
=Al

[=A2,=A3]| &FF

Function diagra

Location-oriented structure
of a system

] > &FS Circuit diagram
| &MA Terminal connection | |+ | __.._. ¥
diagram © o
[ +AB2 ..+AB6]__&FS Circuit diagram
&MA Terminal connection [ &) -==-- z
diagram
Explanation:
O Selected nodes to which documents are related
— —  Borderline of area on which documents provide information
Figure 4 — Examples of structures of a system and of the
system-related structure of the documentation
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7 Guide d'application
7.1  Outils de communication relatifs au transfert de documents

La présente norme est surtout destinée a fournir des moyens pour une meilleure communication
concernant les documents et la documentation a établir et livrer dans le cadre d'un projet. Il est
recommandé d'utiliser la désignation de document a cet effet.

Les sortes de documents nécessaires dépendent de l'objet et du but visés en fournissant
I'information. Il est fortement recommandé de convenir d'abord de la structure et de la désignation
de référence de linstallation industrielle, du systéme ou du matériel concernés, et ensuite de
s'intéresser aux sortes de documents nécessaires a cette structure (voir article 6 et figure 4). La
désignation de référence vient s'intégrer plus tard a la désignation de document (voir article 5 et
paragraphe 7.2).

spécifique. C'est pourquoi, il est important de connaitre

— quelles phases doivent étre prises en compte;

DCC en séparant clairement les objets c¢
le lecteur est conduit a une descriptigr

Il est recommandé qu' e ifi it faite en utilisant les noms des sortes de
documents établies. Leur b i i bal B.1) fournit des informations plus détaillées
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recommandé deNes dtiliser comme base pour la communication. |l est recommandé d'adapter les
formulaires aux besoins spécifiques d'un projet.

La figure D.1 est un exemple de formulaire d'informations générales communes a tous les
documents & livrer.

La figure D.2 est un exemple de formulaire d'une liste de transfert de documents liée & I'objet. Il est
permis de l'appliquer individuellement pour chaque objet défini (armoire, systéme fonctionnel,
logiciel, etc.) donnant également la désignation de référence de I'objet, s'il existe et s'il est connu.

La figure D.3 est un exemple complété de liste de transfert de documents indiquée a la figure D.2.
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