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w PETROBRAS

PREPARACAO DE REQUISICAO DE
MATERIAL

Procedimento

Esta Norma substitui e cancela a sua revisao anterior.

M Indicacdo de item, tabela ou figura de contelido alterado em relacdo a reviséo
anterior.

Cabe a CONTEC - Subcomissdo Autora, a orientagdo quanto a interpretacéo do texto
desta Norma. O Orgdo da PETROBRAS usuario desta Norma é o responsavel pela
adocdo e aplicacdo dos itens da mesma.

CONTEC Requisito Mandatorio: Prescricdo estabelecida como a mais adequada e que deve ser
= utilizada estritamente em conformidade com esta Norma. Uma eventual resolugéo de
Comlssﬁode Normas ndo segui-la ("ndo-conformidade” com esta Norma) deve ter fundamentos técnico-
Tecnicas gerenciais e deve ser aprovada e registrada pelo Orgéo da PETROBRAS usuério desta

Norma. E caracterizada pelos verbos: “dever”, “ser”, “exigir’, “determinar” e outros
verbos de caréter impositivo.

Pratica Recomendada (ndo-mandatéria): Prescricdo que pode ser utilizada nas
condiges previstas por esta Norma, mas que admite (e adverte sobre) a possibilidade
de dternativa (ndo escrita nesta Norma) mais adequada a aplicagdo especifica. A
alternativa adotada deve ser aprovada e registrada pelo Orgéo da PETROBRAS usU&rio
desta Norma. E caracterizada pelos verbos. “recomendar”, “poder”, “sugerir” e
“aconselhar” (verbos de cardter ndo-impositivo). E indicada pela expressio: [Prética

SC-12 Recomendada].

Copias dos registros das "ndo-conformidades’ com esta Norma, que possam contribuir
para o aprimoramento da mesma, devem ser enviadas para a CONTEC - Subcomisséo
Autora.

Normas Gerais de Projeto

As propostas para revisdo desta Norma devem ser enviadas & CONTEC - Subcomisséo
Autora, indicando a sua identificacdo alfanumérica e revisdo, o item a ser revisado, a
proposta de redagdo e a justificativa técnico-econdmica. As propostas so apreciadas
durante os trabalhos para alteragdo desta Norma.

“A presente Norma é titularidade exclusiva da PETROLEO BRASILEIRO
S.A. - PETROBRAS, de uso interno na Companhia, e qualquer reproducéo
para utilizacdo ou divulgacéo externa, sem a prévia e expressa autorizagao
da titular, importa em ato ilicito nos termos da legislacdo pertinente,
através da qual serdo imputadas as responsabilidades cabiveis. A
circulagdo externa sera regulada mediante clausula prépria de Sigilo e
Confidencialidade, nos termos do direito intelectual e propriedade
industrial.”

______________________________________________________________________________________________________________________|]
Apresentacao

As normas técnicas PETROBRAS sdo elaboradas por Grupos de Trabalho
— GTs (formados por especialistas da Companhia e das suas Subsidiarias), sdo comentadas pelos
Representantes Locais (representantes das Unidades Industriais, Empreendimentos de Engenharia,
Divisdes Técnicas e Subsidiarias), sdo aprovadas pelas Subcomissdes Autoras — SCs (formadas por
técnicos de uma mesma especialidade, representando os Orgéos da Companhia e as Subsidiarias) e
aprovadas pelo Plenario da CONTEC (formado pelos representantes das Superintendéncias dos
Orgédos da Companhia e das suas Subsididrias, usuarios das normas). Uma norma técnica
PETROBRAS esta sujeita a revisdo em qualquer tempo pela sua Subcomissdo Autora e deve ser
reanalisada a cada 5 (cinco) anos para ser revalidada, revisada ou cancelada. As normas técnicas
PETROBRAS sdo elaboradas em conformidade com a norma PETROBRAS N -1. Para
informagdes completas sobre as normas técnicas PETROBRAS, ver Catdlogo de Normas Técnicas
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1 OBJETIVO

1.1 Esta Norma fixa as condi¢des exigivels para a apresentacdo de RequisicOes de Material,
bem como dé orientagdes a serem seguidas na sua el aboracao.

1.2 EstaNormase aplicaa RM’s a partir da data de sua edicéo.
1.3 Esta Norma contém apenas requisitos mandatérios.

2 DOCUMENTOS COMPLEMENTARES

Os documentos relacionados a seguir sdo citados no texto e contém prescricfes validas para a

presente Norma.
u CONMETRO - Resolucdo n° 12/88, de 12/10/88 - Quadro Gera de
Unidades de Medidas;
[ | PETROBRASN-381 - Execucdo de Desenhos e outros Documentos Técnicos em
Gerd;

PETROBRAS N-1521 - Identificagdo de Equipamentos Industriais;
PETROBRAS N-1710 - Codificacdo de Documentos Técnicos de Engenharia;
PETROBRAS N-2064 - Emisséo e Revisdo de Documentos de Projeto;

[ | PETROBRAS N-2565 - Designacao de Materiais em Documento Técnico;

3 DEFINICOES

B 3.1 Requisi¢do de Material (RM)

E um documento de projeto destinado a obtengdo de material. A RM deve estabelecer todos
0S requisitos técnicos e instrugdes complementares necessarios a esse objetivo.

3.2 Material

Qualquer matéria prima, componente, acessorio, consumivel, equipamento ou sistema que
possa ser tratado como mercadoria.

B 3.3 Classe de Material

Subconjunto de materiais estabelecido segundo regras do Sistema de Classificagdo de
Materiais da PETROBRAS, com o0 objetivo de reunir itens que possuam afinidades
relacionadas com a sua aplicacéo ou com a segmentacdo do mercado fornecedor.
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